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Niniejsze Wytyczne zostaly przygotowane w celu gstawienia zasad dofinansowania
projektow w ramach Poddziatania 2.1.1 Programu @pgnego Kapitat Ludzki. Zostaty one
opracowane na podstawie obamijacych w tym zakresie aktéw prawnych oraz Wytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego i w &@dym przypadku zmiany tych przepiséw niniejszy
dokument take ulegé bedzie zmianom. Ponadto, jakiekolwiek rozinesci pomigdzy tym
dokumentem a przepisami prawa lub umowy o dofinaasie projektu rozstrzyganalezy

na podstawie aktow prawnych lub zapisow umowy. Reriesci te nie stanow podstawy
do roszcza.

W trakcie trwania konkursu niniejsze Wytyczne mqmpdlegé zmianom, z zastrzeniem
przepisow ustawy z dn. 6 grudnia 2006 r. o zasadaocwadzenia polityki rozwoju z
po&zniejszymi zmianami.

Warszawa, 17 lutego 2009 r.
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1.Informacje ogolne

1.1. Podstawy prawne

1.1.1. Regulacje krajowe

» Ustawa z dnia z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasademhguizenia polityki rozwoju (Dz.U. z
2006 r. Nr 227, poz. 1658 z o zm.)

e Ustawa z dnia 7 listopada 2008 r. o zmianie nigkidrustaw w zwizku z wdraaniem
funduszy strukturalnych i Funduszu SpgjridDz.U. 2008 nr 216 poz. 1370)

* Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 21 m2(®7 r. w sprawie
ekspertow powotywanych w celu rzetelnej i bezsteyroteny projektoéw realizowanych
w ramach programéw operacyjnych (Dz.U. 2007 nr 83 p26)

* Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 17 m2(®7 r. w sprawie
wykazu podmiotéw wytczonych z maliwosci ubiegania i o dofinansowanie w ramach
programow operacyjnych (Dz.U. 2007 nr 99 poz. 671)

» Komunikaty Ministra Rozwoju Regionalnego opublikowaw Monitorze Polskim na
podstawie art. 35 ust. 7 pkt 2 ustawy z dnia 6 @006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (Dz.U. z 2006 r. Nr 227, poz. 1638 &n. zm.) dotycace wytycznych
opracowanych na podstawie ww. ustawy

» Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamfwigblicznych (Dz.U. z 2004 r. Nr 19,
poz. 177 z pén. zm.)

e Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach pzijich (Dz.U. 2005 nr 249 poz. 2104
Z p&n. zm.)

e Ustawa z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu IRels Agencji Rozwoju
Przedsgibiorczaici (Dz. U. 2000 Nr 109, poz. 1158 z4md zm.)

* Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziakdngospodarczej (Dz. U. 2007 Nr
155, poz. 1095 z @gd. zm.)

* Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 20 wear 2008 r. w sprawie
udzielania przez PolgkAgencg Rozwoju Przedsgbiorczaci pomocy finansowe] w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (DALL, poz. 710 z pd. zm.)

* Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 \émze 2007 r. w sprawie
szczegoOtowego sposobu dokonywania wydatkéw z @egliprograméw operacyjnych
(Dz.U. 2007 Nr 175, poz. 1232 z40 zm.)

 Ustawa z 30 kwietnia 2004 r. o pgsbwaniu w sprawach dotyszych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404 Zpdzm.)

* Rozporadzenie Rady Ministrow z 20 marca 2007 r. w sprawfermacji o otrzymanej
pomocy publicznej oraz informacji o nieotrzymananmcy (Dz. U. Nr 61, poz. 413)

* Rozporadzenie Rady Ministrow z 20 marca 2007 r. w spraxeésviadczeér o pomocy de
minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybat&twie (Dz. U. Nr 53, poz. 354)

* Rozporadzenie Rady Ministrow z 11 sierpnia 2004 r. w speaszczegdtowego sposobu
obliczania wartéci pomocy publicznej udzielanej wadych formach (Dz.U. Nr 194 poz.
1983 z pan. zm.)

2009-02-17 Ogolnopolskie projekty otwarte 5/41
Wytyczne dla Projektodawcow



* Rozporadzenie Rady Ministrow z 26 pdziernika 2004 r. w sprawie informacji
przekazywanych w celu wydania opinii o planowar@ppcy publicznej (Dz. U. Nr 246,
poz. 2467, z ptn. zm.)

* Rozporadzenie Rady Ministréw z 12 lipca 2007 r. w spraspgawozda o udzielonej
pomocy publicznej oraz sprawozda zalegtych nalosciach przedsbiorcéw z tytutu
swiadczeé na rzecz sektora finanséw publicznych (Dz. U. Bi8,Jpoz. 923)

1.1.2. Regulacje wspolnotowe

* Rozporadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006tanawiajce przepisy
0ogolne dotyczce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,ofsjskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spgéinouchylapce rozporadzenie (WE) nr
1260/1999

* Rozporadzenie (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskie®ady a dnia 5 lipca 2006
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznegthylajce rozporzdzenie (WE) nr
1784/1999

* Rozporadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudni@0@ r. ustanawiage
szczegOlowe zasady wykonania rozpdeenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajcego przepisy o0goOlne dotygz Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznega &unduszu Spojeo oraz
rozporadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskieg&®ady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

* Rozporadzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiggady z dnia 5 lipca 2006
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Redimgo i uchylajce rozporzdzenie
(WE) nr 1783/1999

* Rozporadzenie Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpn202 r. uznajce niektore
rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem wozastaniu art. 87 i 88 Traktatu
(ogdlne rozporadzenie w sprawie wytzen blokowych)

* Rozporadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grud@@06 r. w sprawie
stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de misim

1.2. Podstawy programowe Europejskiego Funduszu
Spotecznego w Polsce

Podstawowym dokumentem strategicznym élajecym priorytety i obszary wykorzystania
oraz system wdéania funduszy unijnych, w tym Europejskiego FunduSpotecznego w
ramach bugetu Wspdlnoty na lata 2007-2013 Marodowe Strategiczne Ramy Odniesienia
(NSRO). Dokument ten wskazuje 6 celow szczegotowktdre keda realizowane za pomac
Programow Operacyjnych, w tym Programu Operacyjriémutat Ludzki.

Program Operacyjny Kapitat Ludzki (PO KL) sktada i 10 Priorytetow, realizowanych
zarObwno na poziomie centralnym, jak i regionalny@okumentem uzupetniggym Program
Operacyjny Kapitat Ludzki jest Szczegotowy Opisdpytetow PO KL. Ze wzgdu na
szczegotowké zawartych w nim informacji, stanowi on kompendiumiedzy dla
potencjalnych Beneficjentdw Programu na tematlimosci i sposobu realizacji projektow
wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spoega. Zawarte w nim informacje
dotycz szczegotowych typow projektdow, potencjalnych Bamentow, grup docelowych
wsparcia oraz systemu wdemia.
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Ze wszystkimi powyszymi dokumentami nima S¢é zapoznd na stronie internetowej
www.funduszestrukturalne.gov.pwww.efs.gov.pl

1.3. PO KL Priorytet 2 Rozwo0j zasobow ludzkich i
potencjatu  adaptacyjnego przedsibiorstw oraz
poprawa stanu zdrowia 0sOb pracujcych

Priorytet Il PO KL -Rozwdj zasobéw ludzkich i potencjatu adaptacyjnegeds¢biorstw
oraz poprawa stanu zdrowia 0sOb pragnjch obejmuje 6 celéw szczegdétowych. Polska
Agencja Rozwoju Przedgiorczaci jest Instytucg Pdsrednicaca Il stopnia (Instytucy
Wdrazajaca) w ramach celu szczegotowego 2Reozwdj wykwalifikowanej i zdolnej do
adaptaciji sity roboczej

PARP odpowiedzialna jest m. in. za realizadépddziatania 2.1. Rozw0j kapitatu ludzkiego
w przedsibiorstwach — projekty konkursoweraz Poddziatania 2.1.Partnerstwo dla
zwiekszania adaptacyjici — projekty konkursowe realizowane przez partmespotecznych
w ramach Dziatania 2.Rozw0j kadr nowoczesnej gospodarki.

Kwota finansowania Poddziatania 2.1.1. wynosi 37G 602 EUR, w tym na wkiad ze
srodkéw unijnych przypada 317 875 011,70 EUR, natsmina wklad zesrodkow
publicznych krajowych 56 095 590,30 EUR.

W 2009 roku alokacja finansowa na Poddziataniel2wlynosi hcznie 509 min zi, w tym
204,5 miIn zt na ponadregionalne projekty zamatai204,5 min zt na ogolnopolskie projekty
otwarte oraz 100 min zt na projekty studiow podypbavych.
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2.Wymagania wobec Projektodawcow i projektow

2.1. Wymagania wobec Projektodawcow

Do ubiegania sio dofinansowanie projektu uprawnieni s

1) przedsibiorcy;

2) podmioty dziatajce na rzecz zatrudnienia, rozwoju zasobdw ludzkibhpotencjatu

adaptacyjnego przedbiorcoéw nielgdace przedsibiorcami.

Projektodawcy maogsktada@ wnioski wspdlnie z Partnerami. Partnerenzmby¢ wytacznie
podmiot spetniajcy warunki okrélone w art. 6b ust. 1 ustawy o utworzeniu Polskiggencji
Rozwoju Przedsbiorczaici? i musi byt wybrany w zgodzie z przepisami dotycgmi zasad
prowadzenia polityki rozwofu Sa to m. in. przedsbiorcy i podmioty dziatajce na rzecz
zatrudnienia, rozwoju zasobow ludzkich lub potelcjadaptacyjnego przedbiorcéw. Za
wiasciwg realizacg projektu odpowiada Projektodawca, pedyi funkcg Lidera.

Projektodawe i jego Partnerbw musi wia umowa (porozumienie), jednoznacznie
okreslajaca reguty partnerstwa, w tym zwilaszcza jednoznacavskazujca wiodica role
Projektodawcy, odpowiedzialnego za catprojektu i jego rozliczanie wobec PARP. Umowa
musi by zgodna z przepisami dotygymi zasad prowadzenia polityki rozwdjui przede
wszystkim zawier&

» cel partnerstwa,

» zadania i obowizki Partnerow w zwizku z realizagj projektu,

» plan finansowy w podziale na partneréw oraz zagaazdzania finansami,

» zasady komunikaciji i przeptywu informacji w partsisvie,

» zasady podejmowania decyzji w partnerstwie i wspgtnzarzdzania projektem,

* sposoéb przekazywania przez Lidera projekbtdkow finansowych na rzecz Partnerow,

* spos6b monitorowania i kontroli projektu.

Strorg umowy 0 dofinansowanie projektu g@by¢ wytacznie Projektodawca. Maksymalna
liczba Partneréw w Projekcie nie teprzekracza4 (Lider + 4 Partnerow).

Podmiotami nieuprawnionymi do ubiegania sidofinansowanie projektu:s

1) podmioty, ktére zostaty skazane prawomocnym wynmokEa przespstwo sktadania
falszywych zezn@ przekupstwa, przeciwko mieniu, wiarygodoio dokumentow,
obrotowi piengdzmi i papierami wartziowymi, obrotowi gospodarczemu,
systemowi bankowemu, karno-skarbowe albo inneazavie z wykonywaniem
dziatalngci gospodarczej lub popetnione w celuagsiigcia korzyéci maptkowych,

2) podmioty, nielkdace osoh fizyczm, w ktdrym osoba dxlaca cztonkiem jego organow
zaradzapcych kadz wspdlnikiem zostata skazana prawomocnym wyrokiean z
przestpstwa, o ktérych mowa w pkt. 1,

3) podmioty, ktore:

1 W rozumieniu ustawy o swobodzie dziatalcicgospodarczej z dnia 2 lipca 2004 r. (Dz. U. 2007255, poz.
1095 z pén. zm.)

2 Ustawa z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniske] Agencji Rozwoju Przedsbiorczaci (Dz. U. 2000 Nr
109, poz. 1158 z @@. zm.)

% Art. 28a ustawy z dnia z dnia 6 grudnia 2006 zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U. z 2008r
227, poz. 1658 z gd. zm.)

* Ustawa z dnia z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasapemiadzenia polityki rozwoju (Dz.U. z 2006 r. Nr23o0z.
1658 z pén. zm.)
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* posiada zalegtaci z tytutu nalenosci publicznoprawnych lub

e pozostay pod zaradem komisarycznym dolz znajduj sie w toku likwidaciji,
postpowania upadkxiowego, lub

* w okresie 3 lat przed zieniem wniosku o udzielenie wsparcia lubzyczki
naruszyly w sposob istotny umewawary z PARP lub

e W istotny spos6b naruszyly postanowienia umowy claiyej gospodarowania
przez ten podmiatrodkami publicznymi — przez okres 3 lat od dniausaenia,

» wykorzystatysrodki dotacji rozwojowej niezgodnie z przeznaczenowodujcy
niezrealizowanie petnego zakresu rzeczowego pmojekiprzez okres od dnia,
kiedy decyzja okrdajaca kwotg przypadajca do zwrotu i termin, stala @i
ostateczna, do 3 lat od dnia dokonania zwrotu gyotikow.

2.2. Projekty, ktore moga byé  przedmiotem
dofinansowania

Ponadregionalne zamkie projekty szkole i doradztwa dla przedabiorcéw oraz
pracownikow przedsabiorstw przygotowane w oparciu o indywidualne sigaé rozwoju firm
oraz projekty studiow podyplomowych dla przelisircow i pracownikOw przedgiiorstw
bedg dofinansowywane w ramach osobnych konkursow amigsh przez PARP. Zasady
ubiegania st 0 wsparcie na ww. typy projektow zostaty opisaradzielnych wytycznych.

Przedmiotem dofinansowania mphy¢ ogolnopolskie otwarte projekty szkaléogolnych i
specjalistycznych) i doradztwa dla przetigbrcow oraz pracownikdw przedbiorstw.

Warunkiem uznania projektu za ogolnopolski jest:
» realizacja szkokew co najmniej 5 wojewodztwach,

» dostp do szkolé dla wszystkich przedsbiorstw spetniajcych kryteria rekrutacyjne
okreslone przez Projektodawc przejawiagcy sk m. in. otwarg rekrutacy
niefaworyzujica przedstbiorstw, ktére mena zidentyfikowa z nazwy

» oraz maksymalny procent oséb elgrh wsparciem z jednego przeglsobrstwa nie
moze przekroczy 15% osbb oletych wsparciem w ramach projektu.

Realizacja ogolnopolskiego projektu otwartego powiby zaplanowana w taki sposob, aby
pracownicy przedsbiorstw/przedsibiorcow pochodzili z co najmniej 5 wojewodztw, przy
czym liczba os6b obfych wsparciem, pochodeych z jednego wojewddztwa, nie powinna
przekroczy 30% ogotu 0sob, ktore zostaty etg wsparciem w ramach projektu.

Przez miejsce pochodzenia malerozumi€ miejsce pracy ok&one w umowie z
pracownikiem. Jdi w umowie z pracownikiem zapisangge miejscem wykonywania pracy
jest ,cata Polska” lub miejsca znajdog s¢ w kilku wojewddztwach, to naly uzn&, ze
miejscem wykonywania pracy jest siedziba pracodawcy

W przypadku projektu realizowanego metodlended learning, w ktérym szkolenia e-
learningowe stanowimniej niz 70% zag¢, szkolenia stacjonarne musky¢ prowadzone w
min. 5 wojewddztwach. Dla obliczenia proporcji skgto e-learnigowych do szkaie
stacjonarnych PARP standardowglbie uznawata nagtujaca metodologg:

» 20 ekranow szkolenia e-learningowego = 1 godzikalsnia stacjonarnego,
» 160 ekranow szkolenia e-learningowego = 1 dsiEkolenia stacjonarnego).

® Zgodnie z art. 211 Ustawy o finansach publicznfi2h.U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 zzpbzm.) oraz
zgodnie z art. 6b Ustawy o utworzeniu Polskiej AgeRozwoju Przedsgbiorczdci (Dz.U. z 2000 r. Nr 109,
poz. 1158 z pin. zm.)
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Wszystkie inne przyfe zataenia liczby ekrandw na godzitizien szkolenia stacjonarnego
powinny by uzasadnione we wniosku.

W przypadku projektu szkoleniowego realizowanegaoakee-learning obovazek realizaciji
projektu w min. 5 wojewodztwach zostanie spetnigmyprzez zapewnienie logowania
uczestnikoéw szkolez min. 5 wojewddztwach.

PARP nie kdzie udzielata wsparcia na realizagrojektow obejmujcych tylko ustugi
doradcze. Aby projekt mogt otrzymadofinansowanie, musi zawi€rakomponent
szkoleniowy, a ustugi doradcze muad®¢ powiazane ze szkoleniami.

Projektodawca musi tak zapewrd w ramach realizacji projektu przestrzeganie zasady
.efektu zachkty” zdefiniowanego w Rozposdzeniu Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6
sierpnia 2008 .

Uznaje s, ze w przypadku mikro, matychdrednich przedsbiorstw ,efekt zackty” jest
spetniony, gdy zgtoszenie do udzialu w szkolenib kkorzystania z ustug doradczych
nasgpito przed podpisaniem umowy szkoleniowo-doradcze,.

W przypadku diaych przedsibiorstw dodatkowo musi ldyspetnione przynajmniej jedno z
Kryteriow:

1) rozmiar dziatd szkoleniowo-doradczych zostanie zngaxzzwickszony,

2) zaskg dziata szkoleniowo-doradczych zostanie zrgzrozszerzony,

3) catkowita kwota wydana przez przegsorce na szkolenia/doradztwo zostanie zrgcz
zwigkszona lub

4) nasipi znaczne przyspieszenie realizacji dziadakoleniowo-doradczych.

Projektodawca w trakcie realizacji projektwdaie zobowizany do sprawdzenia, czy
dokumentacja przygotowana przez Beneficjenta ponzaiktada spetnienie jednego lub
wicce] z ww. kryteriow. Beneficjent pomocy musi w tygelu posiada wewretrzny
dokument, z ktorego wynikaze w rezultacie otrzymanej pomocydzie spetniony co
najmniej jeden z powszych warunkéw, np. anatizwykonalngci dziatar szkoleniowo-
doradczych olkfych pomoag na wypadek otrzymania pomocy lub bez jej udzidtaki
dokument powinien zosta sporadzony przed zgloszeniem g¢siprzedstbiorcy na
szkolenie/doradztwo.

Okres realizacji

Maksymalny okres realizacji projektow wynosi 24 siiee (kryterium dospu nr 2). PARP
bedzie uznawataze projekt trwa 24 mieste o ile jego realizacja zostanie zaplanowana na
czas petnych 24 miegy kalendarzowych np. od 14 lipca 2009 do 13 ligéal. Projekt,
ktérego realizacja zostataby zaplanowana na czaschfp4 lipca 2009 do 14 lipca 2011 trwa
24 miesice i 1 dzié i jako taki nie spetnia kryterium degtu i jest odrzucany na etapie
oceny formalnej.

® Rozporadzenie Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpn@®8 r. uznajce niektére rodzaje pomocy za
zgodne ze wspollnym rynkiem w zastosowaniu art. 8 Traktatu (ogolne rozpamdzenie w sprawie wytzea
blokowych)

" llekro¢ w dokumencie jest mowa o mikro, matyétednich przedsbiorstwach naley przez to rozumie
przedsgbiorstwa zdefiniowane w Zadzniku | do Rozporgdzenia Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia
2008 r. uznajce niektore rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnyrkieyn w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu
(ogdlne rozporadzenie w sprawie wytzeh blokowych). llekré w dokumencie jest mowa o dich
przedstbiorstwach nalgy przez to rozumieprzedsgbiorstwo inne ni mikro, mate lubrednie

przedsgbiorstwo zdefiniowane ww. Zatzniku.
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Jednoczénie planowana data rozpaecza realizacji projektu nie nie by p&zniejsza ni 6
mieskcy od ostatniego dnia sktadania wnioskéw o dofioaranie (kryterium dogpu nr 7).
Przyjmuje st, ze najpé@niejsza przewidywana data rozpeca projektu mee by
zaplanowana na 30 wrgea 2009 r.

Liczba wnioskéw

Jeden Projektodawca mm ztazy¢ maksymalnie 3 wnioski o dofinansowanie, w ktorych
wystepuje samodzielnie lub jako lider konsorcjum.

Lokalizacjaprojektu

Projekty musz by¢ realizowane na terenie Rzeczypospolitej Polsloenécza to m.in.ze
wszystkie dziatania w projekcie, biuro projektu,madistracja oraz dokumentacja projektu
musz si¢ znajdowé w Polsce).

Dokumentacja projektu
Dokumentacja projektu musi bprowadzona wegyku polskim.

Uczestnicy szkotel doradztwa

Uczestnikami szkolei doradztwa mog by¢ tylko pracownicy wydelegowani przez swoich
pracodawcoéw na szkolenie/doradztwo oraz osoby Ziagc prowadzce dziatalnéé
gospodarcz

Na podstawie art. 5 zgiznika 1 Rozpormlzenia Komisji Europejskiej nr 800/2008 za
pracownikéw leda uznawane nagpujace osoby:

« pracownicy w rozumieniu art. 2 ustawy Kodeksu pfacy

* 0soby pracujce dla przedsbiorstwa, podlegage mu i uwaane za pracownikdw na
mocy prawa krajowego, tj. na podstawie art. 8 2atustawy o systemie ubezpietze
spotecznyc

« wiasciciele-kierownicy oraz
e partnerzy (wspolnicy) prowadey regulara dziatalngé¢ w przedsibiorstwie i
czerpicy niego korzyci finansowe, o ile nie nima ich zaliczy do przedsibiorcow.
Ponadto osoby te musby¢ uwzgkdniane przy obliczaniu progu zatrudnienia dla astal
statusu przedabiorcy (mikro, matysredni lub day przedstbiorca).

Kwalifikowalnos¢ uczestnika projektu musi byspetniona w momencie podpisywania
umowy szkoleniowe;j.

Uczestnikami szkolei doradztwa nie magby¢ pracownicy Projektodawcy i Partneréw oraz
pracownicy podwykonawcéwwiadczcych ustugi merytoryczne w ramach projektu. Za
podwykonawstwo merytoryczne najerozumie zlecanie ustug szkoleniowych, doradczych,
promocji i rekrutacji, badai analiz oraz zarglzania. W sytuacji, gdy Projektodawca planuje,
ze w projekcie wezm udziat jego pracownicy lub pracownicy Partnerajosak powinien
by¢ ztozony w odpowiedzi na konkurs Al ogtoszony przez PAREP ponadregionalne
projekty zamkngte.

8 Dz.U. 1998 nr 21 poz. 94 z frd zm.
®Dz. U. 22007 r. nr 11, poz. 74 z4m6 zm.
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Projekt nie powinien hyyprowadzony w taki sposob, ktéry powodowatby pryepsrodkow
finansowych od Beneficjenta do Beneficjenta pomogy, odptatne wynajmowanie sal,
sprztu wykorzystywanego na szkoleniach, itp.

Beneficjenci pomocy

Przedsibiorcy majcy siedzile w Polsce i ich pracowni¢y z wylaczeniem przedsbiorstw,
ktore pozostaj pod zaradem komisarycznym dalz znajdup sie w toku likwidacji,
postpowania upadikriowego, posipowania naprawczego.

Rodzaje dziata
W ramach projektu magby¢ realizowane nagpujace rodzaje dziata

1) szkolenia w formie kursow — szkolenie w formie kugowinno obejmowapowyzej 5
godzin lekcyjnych i odbywa sig dla grup szkoleniowych ligzych od 5 do 30
uczestnikow,

2) ustugi doradcze powzane ze szkoleniami w projekcie.

Maksymalna liczebn@ grup szkoleniowych nie dotyczy szkalprowadzonych w systemie
e-learning.

Wartas¢ dodana

Projekt powinien zawietaelementy wartéci dodanej, takie jak innowacyjéd podegcia,
zastosowanie rozwkan, mogcych stanowd wzOr przy opracowywaniu hagnych
projektdbw, promowanie zasady rownych szans kobiet mgzczyzn oraz 0so6b
niepetnosprawnych, dostarczenie ustug, ktére byhjibpsagalne bez wsparcia EFS etc.

19 7godnie z § 11 Rozpasdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 20wezar2008 r. w sprawie
udzielania przez PolgkAgenck Rozwoju Przedsbiorczaici pomocy finansowej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz.U. 111, poz. 710&n. zm.)
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3.Zasady konkursu

3.1. Warunki uznania wydatkow za kwalifikowalne

Wydatki w ramach Poddziatania 2.1.1 PO Klksvalifikowalne, jezeli:
1) sa niezlzdne dla realizacji projektu, a ¥d map bezpdredni zwhzek z celami
projektu;
2) sa efektywne i konkurencyjne tj. spetmajwymogi efektywnego zasglzania
finansami (relacja naktad/rezultat);
3) zostaly faktycznie poniesione;
4) s3 udokumentowane, za wagkiem kosztéw pérednich rozliczanych ryczattem;

5) zostaly przewidziane w zatwierdzonym badie projektu zgodnie z zasadami w
zakresie konstruowania bietu w ramach PO KL;

6) zostaty poniesione w okresie ich kwalifikowania;

7) sa zgodne ze szczegdtowymi zasadami élorgymi w Wytycznych Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego;

8) sa zgodne z odibnymi przepisami prawa krajowego i wspolnotowego, w
szczegolnéci z ustaw Prawo zamoéwie publicznych? — jeli  dotycz
Projektodawcy/Partnera.

Wydatki uznaje si za kwalifikowalne, j&li zostalty poniesione w okresie realizacji projektu
Pocatek okresu kwalifikowania wydatkbw wyznacza data dgieania umowy o0
dofinansowanie lub data rozpeci okresu realizacji projektu zapisana we wniosku,
zaleznosci od tego, ktéra jest gaiejsza. Kacowa day okresu kwalifikowania wydatkow jest
data zakaczenia okresu realizacji projektu zapisana we wiasdofinansowanie.

Wydatki poniesione przed dniem rozpecia okresu realizacji projektuetla uznane za
niekwalifikowalne. Maliwe jest jednak kwalifikowanie wydatkéw poniesiahy po dniu
wskazanym jako dziezakaczenia realizacji projektu, o ile wydatki te odnosk do zada
realizowanych w okresie wdrania projektu oraz zostalty poniesione przedzehtem
koncowego wniosku o ptatdé (np. po zakaczeniu okresu realizacji projektu tiove jest
sfinansowanie wydatkéw na sktadki ZUS od wynagrdagdzma pra¢ w okresie realizaciji
projektu).

Wydatki na ustanowienie zabezpieczenia prawidtoveglizacji umowy dokonane przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie mogostdé uznane za kwalifikowalne pod
warunkiem,ze okres realizacji projektu rozpocznie girzed dniem podpisania umowy 0
dofinansowanie, z dniem dokonania wydatku. Oznaczae w tych przypadkach okres
realizacji projektu liczy si od dnia poniesienia wydatku z tytutu zabezpiec@nawidtowe]
realizacji umowy.

3.1.1. Rodzaje wydatkow kwalifikowalnych

Wydatki kwalifikowalne w ramach Poddziatania 2.PO KL mazna podziekt na wydatki
dotyczce:

! Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamfwigblicznych (Dz.U. z 2004 r. Nr 19, poz. 177 zmdm.)
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* szkole,
» doradztwa,
* inwestycyjne ¢ross-financing,
* 0g0lne.
Wydatki mazna rownie podzielt na wydatki bezpaoednie i pérednie.
Wydatki w ramach Poddziatania 2.1.1 PO KL aglajmowa netto lub wraz z podatkiem od

towaréw i ustug, jéi zgodnie z odgbnymi przepisami odpowiednio Beneficjentowi,
Partnerowi nie przystuguje prawo zwrotu lub odlitizetego podatku.

3.1.2. Wydatki kwalifikowalne zwi gzane ze szkoleniami

Wydatkami kwalifikowalnymi dotyczcymi szkolé sa:
1) wydatki zwhzane z prowadzeniem szkbjev szczegélngi:
a. wynagrodzenia os6b prowamzch szkolenie oraz o0sob przygotowayjch

® oo o

merytorycznie materiaty szkoleniowe i doradcze waazvszystkimi kosztami
zatrudnienia personelu, w szczegdlio sktadkami na ubezpieczenia
spoteczne, zaliczkna podatek dochodowy, sktadkami na Fundusz Pres o
odpisy na Zaktadowy Fundusswiadczeér Socjalnych; jak réwnie nagrody
lub premie przewidziane w regulaminie danej instytupotencjalnie
obejmupce wszystkich pracownikbw wprowadzone przed rozecem
przygotowa do realizacji projektu,

wydatki na zakup ustug szkoleniowych,
wydatki na podrée, zakwaterowanie i vywienie ww. 0sob,
wydatki na podrée, zakwaterowanie i wtywienie uczestnikow szkolenia,

amortyzacjasrodkéw trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych w
zakresie, w jakim po zawarciu umowy o dofinansowaprojektu § one
wykorzystywane na potrzeby szkolenia — z aggkeniemsrodkow trwatych
oraz wartéci niematerialnych i prawnych zakupionych w ramgmmocy
uzyskanej zérodkow publicznych,
inne wydatki bieace, w szczegolriai:
I. wydatki zwhzane 2z wynajmem | utrzymaniem pomieszcze
zwiazanych bezpwednio z realizagjszkolenia,
ii. wydatki na najem spems w liczbie i w okresie nieziolnym do
przeprowadzenia szkolenia,
iii. wydatki na zakup ustugi opracowania materiatow &akiowych,
iv. wydatki na zakup materiatdbw szkoleniowych (nie @aty srodkow
trwatych),

v. wydatki w ramach sptat rat leasingowych za leasisgrztu
niezlednego do przeprowadzenia szkolenia pod warunkiem,

- Beneficjent/Partner jest bezpednio leasingobiorg
- dotycz kontraktow leasingowych, ktére nie przewigd@gpcji
kupna przedmiotu leasingu,

- dotycz kontraktow leasingowych, ktorych trwanie jest nie
krétsze nk okres amortyzacji aktywu, ktdrego dotyczy kontrakt
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- s3 udokumentowane faktyz potwierdzonym odbiorem spim
lub dowodem zaptaty,

- Sa ponoszone proporcjonalnie do okresu trwania srkale
podczas ktoregoaywany byt leasingowany spgiz

- nie przekrocg wartagsci rynkowej sprztu bedacego
przedmiotem leasingu,

- Beneficjent/Partner jest w stanie wykézaz leasing byt
najbardziej efektyws metod, pozyskania wyposania,

- nie dotyca wydatkbw zwizanych z umow leasingu, w
szczegolnéci: podatku, maty leasingodawcy, wydatkéw
Zwigzanych ze splatodsetek, wydatkow ogoélnych oraz optat
Zwigzanych z ubezpieczeniem,

vi. wydatki na zakup ustug zezanych z ttumaczeniami,
vii. pokrycie kosztow optat z tytutu egzamindw zetvanych zwazanych
ze szkoleniem, z wyjkiem egzaminow poprawkowych.

viii. wydatki zwhzane ze stworzeniem systemu e-learningu oraz jego
aktualizacjami,
ix. wydatki zwhzane z wdrgeniem systemu e-learningu, w tym:
- wydatki na instalagj
- wydatki na konfiguragj,
- wydatki na integragj
2) wydatki poniesione przez przegsiorcow delegujcych pracownikéw na szkolenie z
tytutu wynagrodz# uczestnikow szkolenia (wliczgj nagrody, premie), obliczone jak
za czas pracy wraz z kosztami zatrudnienia, w sgimesci, skltadkami na
ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, zalicaé podatek dochodowy, sktadkami na
Fundusz Pracy oraz odpisy na Zakladowy Fund$sziadczér Socjalnych,
Paistwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnyatio wysok@ci
nieprzekraczace] wkiadu prywatnego Beneficjenta lub wkiadu prymwemo
Beneficienta pomocy. Wydatki te mpgdotyczy tylko czasu faktycznego
uczestnictwa w szkoleniu, nie mpgatomiast obejmowaczasu uczestnictwa w
szkoleniu, ktore odbywa iw dniu wolnym od pracy lub podczas ktérego
wytwarzane g produkty lub ustugi.

3.1.3. Wydatki kwalifikowalne zwigzane z ustugami
doradczymi

Zgodnie zRozporzdzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawieelalria przez
PARP pomocy finansowej w ramach PO #d wydatkéw kwalifikowalnych przeznaczonych
na pokrycie kosztow ustug doradczych zalicza wiytacznie ustugiswiadczone przez
doradcéw zewetrznych wobec firmy korzystagej z ustugi.

Do wydatkow kwalifikowalnych nie zaliczaesivydatkdéw na zakup ustug doradczych, ktére
stanowi element stalej lub okresowej dziatadnp przedsgbiorcy lub g zwiazane z
biezacymi wydatkami operacyjnymi przedbiorcy, takich jak np. ustugi doradztwa
podatkowego, prawnicze lub reklamowe.
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3.1.4. Wydatki inwestycyjne (cross — financing

W ramach PO KLcross-financingmoze dotyczy wytacznie takich kategorii wydatkéw,
ktorych poniesienie wynika z potrzeby realizacjindgo projektu i stanowi logiczne
uzupetnienie dziatawspdétfinansowanych z EFS. Ponadto, musi of fixywiazany wprost z

gtdbwnymi zadaniami realizowanymi w ramach danegnetu.

Wydatki w ramacltross-financingumog dotyczy¢:

1) zakupusrodkéw trwatych, ktérych wartdé pocatkowa jest wysza od 10% kwoty
okreslonej w przepisach podatkowych uprawn@gj do dokonania jednorazowego
odpisu amortyzacyjnego, z wgizeniem mebli,

2) raty sptat wartéci pocaitkowej srodkéw trwatych, ktérych warté pocatkowa jest
wyzsza od 10% kwoty okéeone] w przepisach podatkowych uprawaag] do
dokonania jednorazowego odpisu amortyzacyjnegaznal finansuyjcemu z tytutu
umowy leasingu finansowego lub zwrotnego do wysokich wartgci pocatkowej z
dnia zawarcia umowy leasingu, poniesione do dnkar&zenia realizacji projektu, z
wytaczeniem mebli,

3) zakupu lub raty sptat wado pocatkowe] mebli, z tytulu umowy leasingu
finansowego lub zwrotnego do wysdkoich wart@ci pocatkowej z dnia zawarcia
umowy leasingu, poniesione do dnia zakzenia realizacji projektu,

4) adaptacji budynkoéw, pomieszezemiejsc pracy, w ktérych odbywaesszkolenie na
potrzeby 0s6b niepetnosprawnych

Nalezy zaznaczy§, ze wydatki zwazane z amortyzagjsprztu lub wyposaenia nie kda
traktowane jakaross-financing

Wydatki na zakup srodkéw trwatych

a) W przypadku wydatkéw na zakuprodkéw trwatych, ktére dda na state
zainstalowane w ramach projektucdhp one uznane za kwalifikowalne pod
warunkiem, ze zostan wiaczone w rejestrsrodkow trwatych Beneficjenta oraz
wydatek ten bdzie traktowany jako wydatek inwestycyjny zgodniezasadami
rachunkoweci,

b) Sprzt i wyposaenie zakupione w ramach projektu nie z@azostéd zbyte przez
Beneficjenta za uzyskaniem kofezy maptkowe] w okresie 5 lat od zakozenia
realizacji projektu. W przeciwnym razie zostanie wazwany do zwrotusrodkow
wykorzystanych na zakup spta i wyposaenia wraz z odsetkami jak dla zalegio
podatkowych,

c) Zakup uywanychsrodkow trwatych jest kwalifikowalny przy spetnienwszystkich
nizej wymienionych warunkow:

— sprzedajcy srodek trwaty musi wystawideklaract okreslajaca jego pochodzenie;

— sprzedajcy srodek trwaly potwierdza w deklaracjre w okresie ostatnich 7 lat
uzywanysrodek trwaty nie zostat zakupiony z pomocy krajowsdy wspolnotowej;

— cena zakupionegérodka trwatego gywanego nie moe przekraczajego wartgci
rynkowej i musi by nizsza ni koszt podobnego nowego sgitz

Wydatki na leasingsrodkéw trwatych
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W ramachcross-financingudo dofinansowania kwalifikajsie nastpujace formy leasingu:

a)

b)

leasing finansowy

Pod pogciem leasingu finansowego, zgodnie zc¢bliynarodowymi Standardami
Sprawozdawczmi Finansowej (MSSF), rozumiegsiaka umowe leasingu, w ramach
ktorej ryzyko oraz paytki z tytutu posiadania przedmiotu leasingu presione g na
Beneficjenta wspoffinansowanego projektu. Oznaozad umowa leasingu skutkuje
czasowym przekazaniem wzydkowanie okrélonego dobra, przy czym umowa
leasingu zawiera ,op¢jnabycia” lub te przewiduje ,minimalny okres leasingowy
odpowiadajcy ,,okresowi uytkowania” aktywu kdacego przedmiotem leasingu,

W przypadku, gdy przepisy prawa podatkowego przepidila umowy leasingu
finansowego wystawienie jednej faktury w dniu zasiearumowy, a refundacja
nastpuje na rzecz leasingobiorcy, dowodem poniesienjdatku jest harmonogram
sptat wraz z informagjo ptatngciach i wycagiem bankowym,

leasing zwrotny;

Istota leasingu zwrotnego, zgodnie z dJdeynarodowymi Standardami
Sprawozdawczei Finansowej, jest powzanie umowy leasingu z poprzedgaj ja
umowg sprzeday. Leasingobiorca sprzedaje posiadane aktywo fileasingowej (z
zastrzeeniem,ze nie zostato ono zakupione gedkdéw publicznych) i rownoczaie
uzyskuje prawo do jego dalszeggytkowania, na warunkach ustalonych w umowie
leasingu. Dziki takiej operacji podmiot, ktory sprzedat daneyaki leasingodawcy,
nadal z niego korzysta, pkacraty leasingowe zwkane z jego zytkowaniem,

Raty leasingowe ptacone przez leasingokiove ramach leasingu zwrotnega s

wydatkami kwalifikupcymi sk do dofinansowania. Dofinansowanie w ramach PO KL
nie maze postiy¢ do ponownego nabycia danego aktywu.

W przypadku, gdy okres oboszdywania umowy leasingu finansowego lub zwrotnego

przekracza dat koncowa rozliczenia projektu, kwalifikowalne as wytacznie wydatki
leasingobiorcy, ktore zostaty faktycznie poniesiom@ momentu zaki@zenia realizacji
projektu wskazanego w umowie o dofinansowanie.

Wartos¢ wydatkbw w ramach cross-financingu nie mge stanowé wigcej niz 10%
catkowitych wydatkobw stanowhcych budzet projektu (. sumy wydatkow
bezpdrednich i posrednich)*? na etapie wnioskowania o dofinansowanie i podpisyamia
umowy o dofinansowanie.

3.1.5. Ogolne wydatki kwalifikowalne

Do ogdlnych wydatkow kwalifikowalnych zaliczangwydatki na:
1) rekrutacg uczestnikow projektu,

2) promocg projektu,

3) badania i analizy,

4) zarzdzanie i obstugprojektu.

12 7godnie z art. 34 ust. 2 rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 20@&tanawiajcego
przepisy ogolne dotyaze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego B§FRuropejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spépiad uchylapcego rozporagdzenie (WE) nr 1260/1999, ,EFRR i EFS mog
finansowd, w spos6b komplementarny i z zastemgiem putapu 10% finansowania wspoélnotowegalkaosi
priorytetowej programu operacyjnego, dziataniagtthgakresem pomocy z innego funduszu, pod warunkiem
sa one konieczne do odpowiedniej realizacji operiegjibezpagrednio z i powiazane”.
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W szczegolnéci do ogdlnych wydatkow kwalifikowalnych nalezaliczye:

a)

b)

d)

f)
9)

h)

wynagrodzenia oséb wykoraglych zadania zwkzane z zargzaniem projektem,
obstug administracyjno-biurow projektu i szkolé, sprawozdawczwia, obstug
prawra, prowadzeniem kegowasci, rekrutacy i promocp projektu oraz badaniami i
analizami dotyczcymi oceny potrzeb szkoleniowych uczestnikow szhkialeoraz
oceny efektywngci szkolenia oraz ttumaczeniami zwanymi z projektem wraz ze
wszystkimi  kosztami zatrudnienia personelu, w sgéheici: skladkami na
ubezpieczenia spoteczne, zaligzhka podatek dochodowy, sktadkami na Fundusz
Pracy oraz odpisy na Zaktadowy Fund8sdadczé Socjalnych; jak rownienagrody
lub premie przewidziane w regulaminie danej instjtypotencjalnie obejmuge
wszystkich pracownikébw wprowadzone przed rozgowam przygotowa do
realizacji projektu,

wydatki zwhzane =z podriami, zakwaterowaniem i \wywieniem 0s6b
wymienionych w pkt. a),

inne wydatki bieace, w szczegoélrioi wydatki na zakup towaréw i ustug
administracyjno-biurowych bezgp@dnio zwazanych z realizagjprojektu,

wydatki na zakup ustug zwdanych 2z zarglzaniem projektem, obstag
administracyjno-biurow  projektu,  sprawozdawcgca, obstug  prawmn,
prowadzeniem kggowasci, rekrutacy i promoch projektu oraz badaniami i analizami
dotyczcymi oceny potrzeb szkoleniowych uczestnikbw szhi@leoraz oceny
efektywndci szkolenia oraz ttumaczeniami zwanymi z projektem,

wydatki zwhzane z wynajmem i utrzymaniem pomieszczebiurowych
wykorzystywanych na potrzeby obstugi projektu,
wydatki zwhzane z najmem spgizi na potrzeby obstugi projektu,
amortyzacjasrodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych na potrzeby
projektu w zakresie, w jakim po zawarciu umowy dimEnsowanie projektuasone
wykorzystywane do jego obstugi — z wgkeniemsrodkow trwatych oraz warkgi
niematerialnych i prawnych zakupionych w ramach poynuzyskanej z&érodkow
publicznych,
wydatki zwhzane z ratami leasingowymi za leasimgdkow trwatych oraz wartgi
niematerialnych i prawnych na potrzeby obstugi gkt pod warunkienye:
— Beneficjent/Partner jest bezpednio leasingobiotg
— dotycz kontraktéw leasingowych ktore nie przewiglopcji kupna przedmiotu
leasingu,
— dotycz kontraktéw leasingowych, ktorych trwanie jest Ri®tsze nk okres
amortyzacji aktywu, ktérego dotyczy kontrakt,
— 3 udokumentowane faktyiz potwierdzonym odbiorem stz lub dowodem
zaptaty,
— s ponoszone proporcjonalnie do okresu trwania sokalepodczas ktdrego
uzywany byt leasingowany spitz
— nie przekrocz wartdsci rynkowej sprztu bedacego przedmiotem leasingu,
— Beneficjent/Partner jest w stanie wykézi leasing byt najbardziej efektywn
metody pozyskania wypogania,
- nie dotyca wydatkbw zwiazanych z umow leasingu, w szczegdlsa:
podatku, maty leasingodawcy, wydatkébw zwdanych ze sptat odsetek,
wydatkow ogoélnych oraz optat zsranych z ubezpieczeniem,
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i) wydatki zwhzane z obstugbankow projektu,

j) wydatki zwhzane z ustanowieniem zabezpieczenia prawidtowégaed projektu,
k) wydatki zwhzane z optatami notarialnymi,

[) wydatki na audyt zewatrzny projektu.

3.1.5.1. Wydatki zwigzane z ustanowieniem zabezpieczenia
prawidtowe] realizacji umowy

Ustanowienie zabezpieczenia prawidtowej realizagjpwy jest warunkiem koniecznym, aby
wyptacic Beneficjentowi zaliczk Wydatki zwhzane z zabezpieczeniem lswalifikowalne
(patrz pkt. j) rozdziatu 3.1.5). Z oboagku wniesienia zabezpieczenia zwolnioagpedmioty
wskazane w art. 209 ust. 3 ustawy o finansach gajich (tj. pastwowe jednostki
budzetowe).

Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy o dafisowanie projektu — w przypadku,
gdy warté¢ dofinansowania przyznanego w umowie nie przekrdcmpan zt — jest ztpony
przez Beneficjenta weksel in blanco z notarialméwpadczonym podpisem albo podpisem
ztozonym w obecngci osoby upowznionej przez PARP wraz z deklarasyekslows (wg
zahcznika dodczonego do umowy o dofinansowanie).

Jeili przyznana kwota dofinansowania przekracza kwbimin zt, wowczas zabezpieczenie
ustanawiane jest w wysokm 25% kwoty dofinansowania (jednak nie mniep Mi50%
sredniej wysokéci transzy w ramach projektu) w jednej lub kilkmastpujacych form:

» poreczenie bankowe lub perzenie spétdzielczej kasy oszdnosciowo-kredytowej,
Z tymze zobowdzanie kasy jest zawsze zobaraniem piergznym;

» gwarancja bankowa;

» gwarancja ubezpieczeniowa;

» poreczenie udzielane przez podmioty, o ktérych mowatwéb ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej AgeRozwoju Przedsgbiorczaci
(Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275).

W przypadku podpisania z tym samym beneficjentethukumow o dofinansowanie na
projekty realizowane w tym samym czasie, zabezpigez w jednej lub kilku z
wymienionych form na powgszej licie nastpuje w odniesieniu do umowy, ktorej waito
dofinansowania spowoduje przekroczenie 4 min zindolsowania dla umow podpisanych z
danym beneficjentem i dla kdej nastpnej umowy.

3.1.6. Wydatki bezposrednie i posrednie

Budzet projektu przedstawia zaktadane wydatki projekioodziale na:

» wydatki bezpérednie, czyli wydatki dotycce zada realizowanych w ramach
projektu, ktore g bezpdrednio zwiazane z tymi zadaniami;
» wydatki pagrednie, czyli wydatki, ktérych nie mioa bezpérednio przyporadkowa:
do konkretnego zadania realizowanego w ramach lgroje
Wydatki parednie kwalifikup sic do dofinansowania pod warunkiemg nie zostaty
uwzgkdnione w wydatkach bezgp@dnich projektu.

Wydatki parednie w Poddziataniu 2.1.1. PO KlLeda rozliczane ryczattowo, o ile

Beneficjent sktadar wniosek o dofinansowanie nie wyleazainteresowania rozliczania ich
na podstawie rzeczywgie poniesionych wydatkow. W takim wypadkgdzie wymagana

petna dokumentacja dotygza wydatkéw pérednich.
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W ryczaltowym sposobie rozliczania wydatkowsgamnich ich wielké¢ jest ograniczona
nastpujacymi limitami:
» w przypadku projektow o waroi do 2 min zt whcznie wydatki pérednie mog
stanowt do 20% bezpoednich wydatkow projektu (bezoss-financingly
> w przypadku projektow o wardoi od 2 do 5 min zt wicznie wydatki pérednie
mog stanowé do 15% bezpoednich wydatkdéw projektu (bexoss-financingy
» w przypadku projektow o waroi powyzej 5 min zt wydatki pérednie mog
stanowt do 10% bezpoednich wydatkow projektu (bezoss-financingl

Wydatki pgrednie mog obejmowa wytacznie nasipujace koszty administracyjne:

» koszty zarzdu (tj. koszty wynagrodzenia osOb uprawnionych dpreézentowania
jednostki, ktérych zakresy czyn§w nie s przypisane wycznie do projektu np.
kierownik jednostki);

» koszty personelu obstugowego (w tym obstugi kadjpowadministracyjnej,
sekretariatu i kancelarii);

> koszty obstugi ksigowej (tj. koszty wynagrodzenia osob dgijacych wydatki w
projekcie, w tym koszty zlecenia prowadzenia ohbstugsicgowe) biuru
rachunkowemu);

> opfaty administracyjne za najem powierzchni biuroliub czynsz;

» amortyzacjgrodkow trwatych;

> opfaty za energi elektrycza, cieplm, gazows i wodg, optaty przesytowe,
odprowadzaniéciekow, itp.;

» ustugi pocztowe, telefoniczne, telegraficzne, teteke, internetowe, kurierskie;

» ustugi kserograficzne;

> koszty materiatébw biurowych i artykutéw gonienniczych (np. dilugopiséw, papieru,
teczek, toneru do drukarek, ptyt CD, dyskieteklp mwhzanych bezpwednio z
realizacy zada w projekcie;

» koszty ubezpieczemaptkowych;

» koszty ochrony;

> spratanie pomieszcze (w tym srodki do utrzymania czysfoi pomieszcze,

dezynsekgj, dezynfeka}, deratyzagj pomieszcze, itp.)
Niektore wydatki mog by¢ traktowane zarowno jako wydatki bezpednie, jak i wydatki
posrednie. Jednale jesli Projektodawca zdecyduje ¢sina rozliczanie danego kosztu w
ramach wydatkow pwednich, wéwczas tego samego kosztu ngdzle mogt rozliczéa w
ramach wydatkéw bezgednich.

Wydatki pgrednie nie mogobejmowa wydatkow zwiazanych zcross-financingiem

3.1.7. Wydatki niekwalifikowalne

SzczegoOlowe kategorie wydatkdw, ktore nie mdyy¢ finansowane w ramach programu
zostaly wymienione wNarodowych Strategicznych Ramach Odniesienia 2003 draz
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw waemProgramu Operacyjnego Kapitat
Ludzki

Na tej podstawie, do kategorii wydatkéw niekwalifikalnych naléa m. in:

1) skiadki na Pastwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnyehramach
wynagrodzenia personelu projektu,

2) podatek od towardow i ustug (VAT), §& moze zostéd odzyskany w oparciu o przepisy
krajowe tj. ustaw z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow ugisZgodnie z
pismem Ministerstwa Rozwoju Regionalnego z dniasBtznia 2008r. (DZF-1V-92261-

2009-02-17 Ogolnopolskie projekty otwarte 20/41
Wytyczne dla Projektodawcow



8-AS/08/935 dotyczy to réwnie przypadku odliczenia podatku VAT na podstawie
proporcji okrélonej w § 90 ust. 3 ustawy z dnia 11 marca 20@4podatku od towaréw i
ustug (Dz. U. nr 54, poz. 535 z 0 zm.) z uwagi na brak pewsw odnanie
niemaznosci jego odzyskania. W takim przypadku VAT zgodnie Zasad nr 7
Rozporadzenia Komisji (WE) nr 448/2004 z dnia 10 marca 200 nie mae by
kosztem kwalifikowalnym:; VAT podlegagcy zwrotowi nie mee, wzadnym przypadku,
by¢ uwaany za koszt kwalifikowalny, nawet wtedy, gdy Bejeet koicowy lub
indywidualny odbiorca pomocy nie uzyska jego zwtatu

3) zakup nieruchomiei, gruntu oraz infrastruktury;

4) zakup spretu, mebli oraz pojazdow, z watkiem wydatkow w ramachross-financingu

5) odsetki od zadtenia;

6) koszty prowizji pobieranych w ramach operacji wynyavalut;

7) wydatki poniesione né&odki trwate, ktére byly wspotfinansowane gedkow krajowych
lub  wspdlnotowych w przepgu 7 lat poprzedzagych ziazenie wniosku o
dofinansowanie projektu;

8) koszty kar i grzywien, a tak koszty proceséwadowych (z wyjtkiem wydatkow
zwigzanych z odzyskiwaniem kwot nienatge wyptaconych po akceptacji Instytucji
Zarzadzapcej) oraz koszty realizacji ewentualnych postanawigdanych przezasl;

9) wydatki zwhzane z umow leasingu, a w szczegoOkw: podatek, mam finansujcego,
odsetki od refinansowania kosztéw, koszty ogélmeaty ubezpieczeniowe;

10)wydatki nieudokumentowane,
11)wydatki zwhzane z przygotowaniem wniosku o dofinansowanieghtaj

3.2. Zasady dotycace pomocy publicznej i okrélania
wysokasci dofinansowania

Wysoka¢ dofinansowania jest sumwydatkdw ogolnych i odpowiedniej kwoty wydatkow
objetych pomog publiczry wyliczonej zgodnie z zasadami intensyéeio pomocy
publicznej.

Wysoka¢ dofinansowania uzateiona jest od przewidzianych we wniosku form wsjzarc
szkolenia, doradztwo dla przegdsiorstw z sektora MSP, doradztwo dla zgch
przedsgbiorstw, cross-financing

Pomoc publiczna na szkolenia, doradztwo oraz podeominimispodlega sumowaniu z ian
pomoa publiczry, w tym pomog de minimis udzielom danemu przeddbiorcy, w
odniesieniu do tych samych wydatkéw kwalifikowalhyewiazanych z danym projektem,
bez wzgédu na jej forng i zrédto pochodzenia, w tym Zgodkow pochodazcych z budetu
Unii Europejskiej i nie mie przekrocz§ dopuszczalnej intensywsm pomocy okrélonej w
przepisach magych zastosowanie przy udzielaniu pomocy inngj@ minimis
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3.2.1. Wielkosé pomocy publicznej na wydatki zwizane
ze szkoleniamt®

Poziom dofinansowania kosztow uczestnictwa prazbasicow lub pracownikéw przez nich
delegowanych w szkoleniu nie tprzekroczy.
1) w przypadku szkoleogdlnychH*:
a. 80 % wydatkow kwalifikowalnych obfych pomog publiczra przypadajcych
na mikroprzedsbiorce lub matego przedsbiorce,
b. 70% wydatkéw kwalifikowalnych okfych pomog publiczra przypadajcych
nasredniego przedsbiorce,
c. 60 % wydatkow kwalifikowalnych obfych pomoeg publiczra przypadajcych
na duego przedsbiorce;
2) w przypadku szkolespecjalistycznych:
a. 45 % wydatkow kwalifikowalnych objych pomoag publiczra przypadajcych
na mikroprzedsbiorcg lub matego przedsbiorce,
b. 35 % wydatkéw kwalifikowalnych obfych pomog publiczry przypadajcych
nasredniego przedsbiorc,
c. 25 % wydatkow kwalifikowalnych objych pomoag publiczra przypadajcych
na duego przedsbiorcg.
Intensywnd¢ pomocyzwigksza s¢ 0 10 punktowprocentowych, jednake maksymalnie do
80%, w przypadku pracownikdéw znajdoych s¢ w szczegolnie niekorzystnej sytuacji lub
0s0b niepetnosprawnych.

W przypadku, gdy nie mma jednoznacznie zakwalifikowaszkolenia jako ogélne lub
specjalistyczne, poziom dofinansowania pnglprzyjac¢ jak dla szkolenia specjalistycznego.

Przez pracownika w szczegolnie niekorzystnej syiuabezy rozumie pracownika, ktory w
dniu rozpoczcia szkolenia spetnia jeden z rgmtjacych warunkow:

I. pozostaje bez statego zatrudnienia za wynagrodzepigez okres ostatnich
sz&ciu miesecy,

II. nie ma wyksztatcenia ponadgimnazjalnego lub zawedmv(na poziomie
ISCED 3 Mkdzynarodowej Standardowej Klasyfikacji Ksztatcenia)

[ll. ukonczyt 50 rokzycia,

IV. jest osoh samotnie wychowydga co najmniej jedno dziecko w rozumieniu
przepisow o podatku dochodowym od o0sob fizycznuthdamotnie maga na

3 Pomoc publiczna na pokrycie kosztéw uczestnictvezkoleniu jest udzielana zgodnie z przepisami
rozporadzenia 68/2001 z dnia 12 stycznia 2001 r. w spraagosowania art. 87 i 88 Traktatu WE do pomocy
szkoleniowej (Dz. Urz. WE L 10 z 13.01.2001, s0; Pz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. &, str.
128) z péniejszymi zmianami oraz rozpadzeniem Komisji (WE) nr 1976/2006 z dnia 20 grud2@®6 r.
zmieniapcym rozporzdzenia (WE) nr 2204, (WE) nr 70/2001 oraz (WE) 82601 w odniesieniu do
przedhzenia okresu ich stosowania (Dz. Urz. UE L 368 422006, str. 85).

4 Przez szkolenie ogéine najerozumiet szkolenie zdefiniowane w rozpadzeniu Komisji (WE) nr 800/2008
z dnia 6 sierpnia 2008 r. uzneg niektore rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnyrkieyn w zastosowaniu art.
87 i 88 Traktatu (ogoélne rozpadzenie w sprawie wykzen blokowych).

1> przez szkolenie specjalistyczne ngleozumie szkolenie zdefiniowane w rozpadzeniu Komisji (WE) nr
800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uacaj niektére rodzaje pomocy za zgodne ze wspoinyrkieyn w
zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogdine rozpdeenie w sprawie wytzer blokowych).
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utrzymaniu osob zalezng w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku praty

V. wykonuje prag¢ w brarzy lub zawodzie, w ktdrym tdnica pomégdzy liczty
zatrudnionych kobiet i liczb zatrudnionych r@zczyzn jest co najmniej 25%
wyzsza nk przecetna ré&nica tych liczb we wszystkich sektorach gospodarki
narodowej Polski, i naiy do ptci mniej licznej,

VI. jest cztonkiem mniejsZeoi etnicznej w rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia
2005 r. o mniejszwiach narodowych 1 etnicznych oraz czyku
regionalnyn’, ktéry w celu zwikszenia szans na uzyskanie d@pst do
statego zatrudnienia musi popréwznajomdé¢ jezyka, uzupetd szkolenia
zawodowe lub zwkszy doswiadczenie zawodowe,

Przez osob niepetnosprawa nalezy rozumie osolg, o ktérej mowa w art. 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i igganej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnycfi.

Pomoc publiczna na pokrycie kosztéw uczestnictwasxzkoleniu udzielona jednemu
przedstbiorcy nie mae przekroczy w ramach jednego projektu rownowadow ztotych?2
min EUR obliczonej wedlugsredniego kursu Narodowego Banku Polskiegodma
udzielenia pomocy”®.

3.2.2. Wielkosé pomocy publicznej na wydatki zwizane
z ustugami doradczymi

W ramach Poddziatania 2.1.1 #slise jest dofinansowanie ustug doradczych 80%
wydatkéw kwalifikowalnych przeznaczonych na pokeykbsztow doradztwa.

Pomoc finansowa udzielona na pokrycie wydatkow g@studoradczych dla
mikroprzedstbiorcow, matych isrednich przedgbiorcow lub pracownikéw przez tych
przedstbiorcéw delegowanych, stanowi dla tych przebgircow pomoc publiczn na

doradztwd’.

Pomoc finansowa na pokrycie wydatkéw na ustugi dcza dla diaych przedsibiorcow lub

ich pracownikéw stanowi dla tych przegsiorcow pomoale minimis”.

Pomocde minimismaze by udzielona okrdonemu przedgbiorcy pod warunkiemze
tacznie z inm pomo@ de minimis otrzymam w danym roku oraz w ggu dwoch
poprzedzajcych go lat podatkowych z xdych zrodet i w r&nych formach, nie przekroczy
kwoty 200 000 euro, a w przypadku podmiotu prowadgo dziatalng w sektorze
transportu drogowego — 100 000 euro.

®Dz.U. z 2008 r. nr 69, poz. 415 zqp6 zm.

"Dz.U. 2 2005 r. nr 17, poz. 141 i nr 62, poz. 550

8Dz. U. 22008 r. Nr 14, poz. 92

19 7a dzier udzielenia pomocy uznajecgiziea podpisania umowy szkoleniowej, a w przypadku phidjer
sktadanych na szkolenie wkasnych pracownikéw -rdpiedpisania umowy o dofinansowanie.

2 7godnie z rozporgzeniem Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierp2@08 r. uznajce niektére rodzaje
pomocy za zgodne ze wspoélnym rynkiem w zastosowanil87 i 88 Traktatu (ogoine rozpadzenie w
sprawie wyiczen blokowych).

2 Pomocde minimigiest udzielana z zachowaniem przepiséw rozgtrenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z
dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania &ri.@8 Traktatu do pomoaye minimis(Dz. Urz. UE L 379 z
28.12.20086, str. 5).
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3.2.3. Wielkos¢ pomocy publicznej na  wydatki
inwestycyjne (cross-financing)

Wydatki w ramaclcross-financingueda finansowane do wysokoi okreslonej w ogtoszeniu
o konkursie, do 100% ich waém zapisanych we wniosku o dofinansowanie.

Pomoc finansowa w ramachcross-financingu maoze zostéd udzielona tylko
Beneficjentowi/partnerom i dolzie stanowd dla przedsibiorcy pomoc de minimis
Odpowiednie zawiadczenie o udzieleniu pomodg minimiszostanie wydane przez PARP.

3.2.4. Wielkos¢ dofinansowania na wydatki ogolne i
posrednie

Wydatki ogdlne i pérednie mog by¢ dofinansowane do 100% ich waita

3.2.5. Wkiad

Whiesienie wkitadu przedsiiorcow uczestnicych w szkoleniach dulz przedsgbiorcow,

ktorzy deleguj swoich pracownikOw na szkolenia, jest warunkiemestnictwa w szkoleniu

I prawidtowej realizacji projektu.

Beneficjent jest zobowrany do uzyskania wktadu od przegsorcy w wysokdci

stanowicej dopetnienie do 100 % wydatkow efych pomog publiczra wynikajacej z

okreslenia intensywngci pomocy publiczne;.

Wkiad ten ze wzgdu na specyfik projektow dzieli s na:

1) wkiad prywatny Beneficjenta — jest wymagany w ramaoss-financingu

2) wkiad prywatny Beneficjenta pomocy — jest wymagadyprzedsibiorstw delegujcych
swoich pracownikow na szkolenia/doradztwo oraz qs¢biorcow uczestniccych w
szkoleniach/doradztwie.

Po wytonieniu projektu do realizacji, w umowie dfidansowanie projektu wskazana zostaje
wartas¢ wkltadu wymagana do zebrania przez Beneficjentasdkgi¢ kwoty wkiadu okréla
8 4 umowy o dofinansowanie.

Wkiad maze zosté wniesiony w nagpujacych formach:

e pienkznej,

* W postaci wynagrodzeuczestnikow szkolewraz z dodatkami.

W nastpujacych przypadkach jedgyndopuszczalp forma wniesienia wktadu jest wkiad
pienkzny:

e szkolenia e-learningowe,

» doradztwo,

» wydatki finansowane w ramaatross-financingu(wktad piengzny do cross-financingu
bedzie wymagany w sytuacji, gdy Projektodawca/Partmgde mog otrzyma&
dofinansowania do wydatkéw inwestycyjnych w 100% wartaci, np. ze wzgidu na
mozliwe przekroczenie limitbw pomocy de minimis),

e pracownicy zatrudnieni na podstawie uméw zlecenia.

Wysoka¢ wkiladu koniecznego do wniesienia przez przgasicow zarowno w formie
pienkznej, jak i wynagrodzewraz z dodatkami powinna byloktadnie okrédona w umowie
szkoleniowo-doradcze] pordzy Beneficjentem a przedbiorcami uczestniceymi w
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szkoleniu (szkoleniach) i ustudze doradcze (usthgaoradczych) Ilub delegigymi
pracownikbw na szkolenie (szkolenia) i usiudoradcz (ustugi doradcze). Umowa ta
powinna okréla¢ wielkos¢ wkiadu prywatnego przedsiiorstwa na szkolenie (szkolenia) i
ustug; doradcz (ustugi doradcze)

3.2.6. Przyktadowe wyliczenia dofinansowani&

Uczestnikami szkole sa pracownicy matych grednich firm oraz diych przedsibiorstw.
Projektodawca przewidziate liczba uczestnikogodzin szkalev ktérych uczestniezosoby
pracupce w firmach z sektora matych przegdsorstw wyniesie 24 000 uczestnikogodzin, ze
srednich 18 000 uczestnikogodzin i zzgiah przedsibiorstw take 18 000 uczestnikogodzin.

Wydatki na caty projekt wynias2 600 000,00 PLN, w tym wydatki:
* na szkolenia stacjonarne — 2 000 000,00 PLN,
e inwestycyjne ¢ross-financing— 20 000,00 PLN,
e 0golne — 400 000,00 PLN,
e posrednie — 180 000,00 PLN.
W ogdlnopolskich projektach otwartych ngsijace wydatki objte 1 pomoe publiczry:

« wydatki na szkolenia as objegte pomog publiczry na szkolenia — wysoké
dofinansowania szczegétowo opisano w rozdz. 3.2.1,

* wydatki inwestycyjne gfinansowane w ramach pomodg minimis- dofinansowanie
do 100%,

» wydatki ogdlne i pérednie w ogolnopolskich projektach otwartych nig abjcte
pomoa publiczry — wysokad¢ dofinansowania miee wynig¢ do 100% ich wartei.

Dofinansowanie liczymy w nasgpujacy sposob:
Aby prawidlowo wylicz¢ kwote dofinansowania Projektodawca powinien w miar
precyzyjnie okr&li¢ koszt kadego szkolenia i przewidzigile oséb z jakich przeddiiorstw
(mate,srednie lub due przedsibiorstwa) ledzie w poszczegdlnych szkoleniach uczestriczy
Na etapie planowania projektu dane te méy¢ mato precyzyjne, ale im dokiadniejsze
bedzie wyliczenie, tym mniej dglzie koniecznych zmian w trakcie realizacji projekw
naszym przyktadzie zakladamye kazde szkolenie trwa tyle samo, kosztuje tyle samo a
proporcja uczestnikow na k@dym szkoleniu z przedshiorstw matychsrednich i daych jest
taka sama, tj. 4/3/3. Intensywdégpomocy publicznej w projekcie dla matych przetgrstw
wyniesie 80%, dldarednich przedsgbiorstw 70%, dla diych przedsibiorstw 60% (szkolenia
0golne, brak oséb w szczegolnie niekorzystnej syiua

W zwiazku z powyszym kwota dofinansowania do wydatkowgigh pomog publiczra na
szkolenia wyniesie:

2 000 000,00*80%*40%-+2 000 000,00*70%*30%+2 000,00860%*30%=

=1 420 000,00 PLN.

Pozostata kwota, tj. 580 000,00 PLN powinna zbsteniesiona w piendzu przez
przedstbiorcéw (zaktadamyze nie ledzie wktadu w postaci wynagrodrzeaiczestnikow
szkolen).

Kwota dofinansowania na wydatki inwestycyjne (crbsancing) wyniesie:

20 000,00*100%=20 000,00 PLN

22 UWAGA: Podane w rozdziale 3.2.6 przyktady nigedynymi prawidtowymi metodami wyliczenia kwoty
dofinansowania.
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Wydatki ogdlne i pérednie g finansowane w 100%, ¢ dofinansowanie do nich wyniesie:
400 000,00+180 000,00=580 000,00 PLN.
Majac wszystkie powysze wyliczenia moemy oblicz¢ wysokaé dofinansowania na
projekt:
1 420 000,00+20 000,00+580 000,00=2 020 000,00 PLN

Pozostata kwota, tj. 580 000,00 PLN, stanowi wkiagwatny Beneficjentow pomocy
wnoszony przez przeasiiorstwa do projektu.

3.3. Wymagania dot. wypetniania  wniosku 0
dofinansowanie

Projektodawca wypetnienia wniosek o dofinansowapmjekiu za pomag aplikacji
internetowej Generator Wnioskéw Aplikacyjnych (GWAQlostpnej pod adresem
http://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl/Generatoigkow/ lub w wersji off-line do
$ciagniecia i zainstalowania na komputerze.

UWAGA: 1 kwietnia 2009 r. Ministerstwo Rozwoju Regalnego planuje wprowadzi
zmiany do Generatora Wnioskow Aplikacyjnych. Nowaersya generatora cbizie
obowihzywata dla konkurséw ogtoszonych po 1 kwietnia 20020 oznaczaze wszystkie
poprawki i uzupetnienia wniosku o dofinansowanie ramach niniejszego konkursu, o
ktérych mowa w rozdziatach 78j, musza zost@ dokonane w obecnie oboujacej wersji
GWA, tj. wersji 3.2.

Projektodawca powinien wypethi wniosek zgodnie z niniejszymi  Wytycznymi,
Zatacznikiem 1 do niniejszych Wytycznych, ,Przewodnikiepo kryteriach wyboru
projektéw (udzielania dofinansowania) w ramach Paog Operacyjnego Kapitat Ludzki”
opracowanym przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnegaz instruke wypetniania
whniosku znajdujca si¢ na stronie internetowgyww.efs.gov.pl Podczas oceny merytorycznej
wniosku o dofinansowanie pod uwalfeda brane wskazéwki dotygze jego wypetniania
zawarte w ww. dokumentach. Wszelkie rozb@ci migdzy ww. dokumentami natg
rozstrzyga na korzy¢ zapisow dokumentu wymienionego we wagrejszej kolejnéci.

Formularz wniosku naly wypetnic w sposob staranny i przejrzysty, aby uldtyeigo ocen.
W celu zapewnienia jaskd i czytelngci wniosku naley postugiwd sie jezykiem
precyzyjnym i dostarczywystarczajca ilos¢ szczego6towych informacji, a w szczegdloio
nalezy poda, w jaki sposob cele projektiwedtn osiagnicte, wykazé korzyéci zwiazane z jego
realizacy oraz uzasadaizgodna¢ projektu z celami programu.

3.4. Termin i sposOb skiadania wnioskow o
dofinansowanie projektu

Projektodawca sktada wniosek o dofinansowanie zagjii projektu wraz z zatznikami
bezpdrednio do PARP. Whnioskidola przyjmowane od momentu ogtoszenia konkursu do
dnia 31 marca 2009 r. do godz. 16.30. Z& d&izenia wniosku uwza st dat jego wptywu

do PARP. W dniu zamkegia naboru wnioskéw, o godzinie 16.30 wszyscy wkoolgawcy
oczekujcy na zigenie dokumentow do kancelarii PARP otrzysmnap wniosku piecitke
potwierdzajca, ze wptyrat on o0 16.30 danego dnia.

Whiosek zi@gony po terminie nie dmizie rozpatrzony. Projektodawca o tym fakcie zastan
poinformowany w cigu 10 dni roboczych od dnia zenia wniosku. Wniosek ziony po
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terminie mae zostéd zwrécony Projektodawcy w takim samym trybie, wipaknastpuje
zwrot wnioskéw wycofanych z oceny opisany w roztiz&8.

Whniosek musi zostapodpisany w punkcie V ,&viadczenie” przez osgbupowaniona do
podpisania wniosku wskazam punkcie 2.6 wniosku o dofinansowaniezele zgodnie z
dokumentami rejestrowymi do reprezentowania wnidskecy uprawnionych jest kilka oséb
tacznie, w punkcie 2.6 wniosku nalewymieni tylko te osoby, ktére podpigsavniosek o
dofinansowanie. Podpisy tych os6b powinny byytelne lub opatrzone dodatkowo pig&z
imienm. Przy podpisie powinna zostprzystawiona pieez firmowa Projektodawcy.
Whniosek sktada siw 2 egzemplarzach papierowych — co najmniej 1 ioatg co najwyej 1
kopia dokumentacji poviadczona za zgodtdé z oryginatem oraz w wersji elektronicznej (na
nosniku CD/DVD). Przez wersjelektroniczia rozumie st plik XML utworzony za pomog
Generatora Wnioskéw Aplikacyjnych. Dodatkowo nglelolaczy¢ plik PDF. Nie zaiczenie
pliku PDF do wniosku o dofinansowanie niedbie skutkowato jego odrzuceniem. Wersja
elektroniczna wniosku w formie pliku XML musi bynazliwa do odczytania.

Wszystkie egzemplarze zonego wniosku powinny ldykompletne (zawietawszystkie
strony) oraz tésame. Sumy kontrolne w wersjach papierowych (naystkch stronach
wersji papierowych) i elektronicznych muaday¢ takie same.

Do wszystkich egzemplarzy wniosku o dofinansowae@izacji projektu naley dolaczye
wymagany zaicznik w postaci dokumentu okiejacego sytuag finansowa
Projektodawcy/Partnera (nie dotyczynpawowych jednostek budtowych wskazanych w
artykule 209 ust. 3 ustawy o finansach publicznyeip).: sprawozdanie finansowe (bilans
oraz rachunek zyskow i strat) za ostatni rok olwgtow przypadku osob fizycznych
prowadacych dziatalné¢ gospodarcz zeznanie 0 wysokeoi  oshgnictego
dochodu/poniesionej straty w poprzednim roku poolatkn ziazone do urgzdu skarbowego
lub informacg z urzdu skarbowego o przychodach/obrotach (dla podatnikzliczapcych
sie wg PIT 36L) rocznych — za ostatni zamdtgi rok obrotowy. W przypadku wniosku
sktadanego przez spotki prowadzone przez osobycdizy (np. spotki cywilne) natg
zalkczy¢ PIT-B, w ktérym zostanwykazane przychody spétki. dieProjektodawca prowadzi
dziatalng¢ gospodarcz krécej niz rok, do wniosku o dofinansowanie nalezahczy¢ bilans
otwarcia.

Do oryginalu wniosku zatzy¢ nalery oryginaly ww. dokumentéw Ilub ich kopie
poswiadczone za zgodké z oryginatem, do kopii wniosku dgmzy¢ nalery kserokopie
oryginatow lub péwiadczonych dokumentdéw. dleww. dokumenty § w jezyku innym ni
jezyk polski, naley dolaczy¢ ttumaczenie przysgte (do oryginatu wniosku natg zahczy¢
oryginalne tlumaczenie przygite, do kopii wniosku naly zahczy¢ kopic tego
ttumaczenia).

PARP [gdzie akceptowata trzy sposoby potwierdzania dokuévenza zgodn& z
oryginatem:

1) na pierwszej stronie dokumentu znajduge@wiadczenie ,Potwierdzam za zgodao
z oryginatem od strony ... do strony ...” podpisaneeprdsoby/jedqn z 0sbéb
wymienionych w pkt. 2.6 wniosku o dofinansowanib lu

2) kazda strona potwierdzanego dokumentu opatrzona @Efigem osob/jednej z osob
wymienionych w pkt. 2.6 wniosku (powtérzonym poéwadczeniem w cgci V
wniosku).

3) dokumenty mog by¢ takze potwierdzane za zgoditoz oryginatem przez adwokata,
notariusza lub raggprawnego.
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Dokumenty Partnerow maghy¢ potwierdzone przez Projektodayfosoby lub jeda z osob
wymienionych w pkt. 2.6 wniosku) lub przez ostdsoby uprawnione do reprezentowania
Partnera.

Zadne inne zatzniki dohczone do wniosku o dofinansowanie niglpbrane pod uwagw
trakcie oceny.

Skladany wniosek oraz jego kopia wrazazahikami musz by¢ trwale spgte (dotyczy
kazdego egzemplarza wniosku).

Obydwie wersje (papierowa i elektroniczna), wrazakcznikami naley ztozy¢ osobécie (w
godzinach pracy PARP: 8:30 — 16:30), wygtaczt lub kurierem na adres PARP:

Polska Agencja Rozwoju Prze¢lsiorczaci
ul. Paaska 81/83
00-834 Warszawa

Whiosek naley ztozy¢ w zamkngétej kopercie, ktGra musi:
1) by¢ opatrzona nagpujacym sformutowaniem: “Wniosek o dofinansowanie rzadji
projektu w ramach Poddziatania 2.1.1 PO KL. Ogobiski projekt otwarty.”,
2) zawierd petra nazwe Projektodawcy i jego adres.
Whioski przestane w inny sposéb (np. faksem czyzpoelektroniczi) lub dostarczone na
inny adres nie dda rozpatrywane.

W przypadku pyta lub watpliwosci zwiazanych z konkursem mpa korzystéd z pomocy
Informatorium PARP: tel. 0 801 33 22 02, 022 43208992/ 93, e-mailinfo@parp.gov.pl

3.5. Ocena wnioskow o dofinansowanie

Whnioski o dofinansowanieaspoddawane ocenie w oparciu o kryteria formalnestygaol,
horyzontalne, merytoryczne i strategiczne. Ww. éang 5 okreSlane m. in. przez Instytugj
Zarzadzapca PO KL lub zostaly zapisane Rianie dziatania na 2009 rok dla Priorytetu Il
POKL dostpnym take na stronie internetowej PARRww.parp.gov.pl

3.5.1. Ocena formalna wnioskdbw o dofinansowanie
projektu

3.5.1.1. Proces weryfikaciji

PARP w ciagu 14 dni roboczych od daty zalazenia naboru wnioskédw dokonuje ich
weryfikacji, podczas ktorej sprawdzang w pierwszej kolejnéci kryteria formalne oraz
dostpu. W uzasadnionych przypadkach (npzejuiczby wnioskéw) PARP mi@ wydtuzy¢
powyzszy termin do 21 dni roboczych, o czym poinformnjezwitocznie na swojej stronie
internetowej. Weryfikacja polega na o#leniu, czy wniosek spetnia, czy nie spetnia
okreslonych kryteriow. PARP dopuszcza #lisos¢ poprawy lub uzupetnienia wniosku,
ktory nie spetnia kryteriow formalnych (patrz romiz3.5.1.2). Ze wzgddu na fakt,ze
kryteria dostpu dotyca zawartdci merytorycznej wniosku o dofinansowanie, nie ma
mozliwosci poprawy wniosku w ich zakresie. Niespetnieni@r&gokolwiek z kryteriow
dostpu powodujeze wniosek jest odrzucany.
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W przypadku stwierdzenia uchyhidormalnych, ktdre mag podlegé uzupetnieniom lub
poprawieniu, PARP wystosuje do Projektodawcy faks&l z informacy, jakie elementy
wniosku @ niepoprawne formalnie. Projektodawcadbie zobowizany do ziaenia
formalnie poprawnego wnioskwdy jego uzupetnienia w ggu 5 dni roboczych (liczy si
data wptywu do PARP) lier od nasipnego dnia po wystaniu pisma @moadczone
potwierdzeniem wystania faksu lub dostarczenia danaNiedotrzymanie terminuchizie
skutkowato odrzuceniem wniosku. Ponowna ocena uaigreego lub poprawionego wniosku
nasapi w czasie 5 dni roboczych od dnia otrzymania emiph lub poprawionego wniosku.
Whniosek, ktory zostat poprawiony lub uzupetniongzgodnie z pismem, jest odrzucany
(dotyczy take sytuacji, gdy we wniosku wprowadzono zmiany,v@ikajace z tréci pisma
PARP).

Na etapie oceny formalnej sprawdza, sizy Projektodawca znajdujegsiv prowadzonym
przez PARP wykazie podmiotow wykluczonych z ubiega® o dofinansowanie.

W wykazie znajdyj sic podmioty wykluczone z miiwosci ubiegania s o dofinansowanie
ze wzgkdu na stwierdzenie nieprawidiowm w programach realizowanych z funduszy
strukturalnych,srodkéw pomocy przedakcesyjnej lubodkow witasnych Agencji. PARP
usuwa dane ww. podmiotéw po uptywie trzech lat atydisungcia nieprawidtowsci®>.

W przypadku wysipienia danego Projektodawcy w #¢y wymienionym wykazie, wniosek
zostanie odrzucony.

Po zakdczeniu ostatniej oceny formalnej, wnioski spelaj wszystkie kryteria formalne
oraz wszystkie kryteria dagiu przekazywaneasdo oceny merytorycznej, §PARP, w
terminie 7 dni roboczych od dnia przekazania wniesklo oceny merytorycznej, e do
Projektodawcow pisma z informacp zarejestrowaniu wnioskow w Krajowym Systemie
Informatycznym i nadaniu im niepowtarzalnego numdantyfikacyjnego.

W przypadku odrzucenia wniosku na etapie oceny &mg), PARP w terminie 5 dni
roboczych od zakwzenia ostatniej oceny formalnej poinformuje Pragelawcéw o tym
fakcie (listownie za potwierdzeniem odbioru), weapodaniem przyczyn odrzucenia, azak
o mazliwosci ztozenia protestu.

3.5.1.2. Kryteria formalne

Zgodna¢ projektu z kryteriami formalnymi jest oceniana rmodstawie Kryteridw
opracowanych przez Instytgcfarzadzapca PO KL. Ponkej znajduje si katalog kryteriow
formalnych:

) Mozliwosé
OGOLNE KRYTERIA FORMALNE poprawy/uzupetnien
whniosku (Tak/Nie)

Czy wniosek zostat zimny we widciwej instytucji? (pkt 1.5 Nie
wniosku)

2 |Czy wniosek zostat wypetniony wzyku polskim? Nie

8 Na podstawie art. 6b Ustawy o utworzeniu Polskiggncji Rozwoju Przedsbiorczaici (Dz.U. z 2000 r. Nr
42, poz. 275 z p. zm.)
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Czy wniosek jest kompletny i zostat spgizony i zt@ony| Tak
zgodnie z obowizujaca instrukcp wypetniania wniosku
3 |dofinansowanie i wikxiwa dokumentag konkursow? (w
tym pkt 2.6, cz$¢ V wniosku, oraz rozdziat O niniejszy
Wytycznych)

Czy wraz z wnioskiem zikmno wymagany kompletr] Tak
4 | zahcznik lub zadczniki (zgodnie z Systemem Realizacji
KL)?

Czy wniosek ztaono w terminie wskazanym przez instyty| Nie
prowadzca nabor projektow?

Czy dziatania przewidziane w projekcie nie a|Nie
6 |wspoifinansowane z innych wspdlnotowych instrumen
finansowych?

Czy wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubiegagio | Nie
7 |dofinansowanie (na podstawie art. 211 ustawy z @&t
czerwca 2005 r. o finansach publicznych) 242/ wniosku)

Czy wniosek stanowi odpowiedna konkurs (wptyst w|Tak (w  zakresi¢
odpowiedzi na ogtoszenie o konkursie)? btednego numeru
nazwy konkursu
przywotanego w pki.
1.6 wniosku q
dofinansowanie)

1”4

Czy okres realizacji projektu jest zgodny z Syster| Nie
Realizacji PO KL?

3.5.1.3. Kryteria doste¢pu

1) Posiadanie przez Wnioskodawevystarczajcej kondycji finansowej, aby zapewni
ptynma realizacg projektow ziaonych w ramach danego roku. Kondycja finansowa
Whnioskodawcy bdzie oceniania w oparciu 0 ngstijace zasady: badaniugdy
podleg& przychody za ostatni rok obrotowy Wnioskodawcy artRerow (jeel
wystepuja) oraz ptynné¢ finansowa Wnioskodawcy i Partnerowzgd wystkpuja).

Kondycja finansowadtizie liczona w naspujacy sposob:
Whioskodawca nieledacy osoly fizyczng, prowadzacy dziatalnosé gospodarca:

a) W przypadku, gdy suméredniomiesicznych wartéci ztozonych projektow nig
przekroczy 1,2 krotrai s$redniomiesicznych przychodéw Whnioskodawcy | i
Partneréw (jeeli wystepuja) ocenie kda podlegatly jedynie przychody:

[Suma sredniomiesicznych wartéci ztozonych projektéw] <= [1,2 * Sum
sredniomiesticznych przychodéw Whnioskodawcy (Partnerow) za obstabk
obrotowy] = projekt spetnia kryterium depu

b) W przypadku, kiedy sumdredniomiesicznych wartéci ztozonych projektow
bedzie s¢ wah& miedzy 1,2 a 1,5 krotrimia sredniomies¢cznych przychodow
Whnioskodawcy i Partneréw @eli wyskpuja), dodatkowo oceniania etizie
ptynnas¢ finansowa Whnioskodawcy i Partnerowzgd wystkpuja).

[1,5 * Suma sredniomiesicznych przychodéw Whnioskodawcy (Partneréw) | za

[
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ostatni rok obrotowy] >= [Sumasredniomiesicznych wartéci ztozonych

(Partnerow) za ostatni rok obrotowy] = dodatkowara ptynnéci finansowej
Whioskodawcy i Partneréw @eli wystepuja)

Ocena pilynnéci finansowej Whnioskodawcy i Partneréw Agd wystkpuja)

Wskaznik wyrazony jest nagppujacym wzorem:
WSP=(nalencsci krotkoterm.+inwestycje krotkoterm)/zobaaania krétkoterm.
Jeli WSP zaréwno Wnioskodawcy jak i k@ego z Partnerow (@eli wystkpuja)
wynosi 0,70 i wecej, weryfikowany projekt spetnia kryterium dgst.

c) Whniosek nie spetni kryterium degtu w przypadku, gdy:
Suma sredniomiesicznych wartéci ztozonych projektow > [1,5 * Sum
sredniomiesicznych przychodéw Whnioskodawcy (Partneréw) za obstabk
obrotowy] = projekt nie spetnia kryterium dgsti.

W przypadku wnioskodawcy kedacego osob fizyczna prowadzaca dziatalnosé
gospodarca:
W zwiazku z brakiem maiwosci zbadania ptynniei finansowej, warté projektu
nie maoe przekrocz§ 1,2 krotndci przychodéw rocznych Wnioskodawcy
Partneréw (jeeli wystepuja):
[Sumasredniomiesicznych wartéci ztozonych projektow zigonych przez osab
fizyczmg prowadaca dziatalng¢ gospodarcyg > [1,2 * Sumasredniomiesicznych
przychodéw Whnioskodawcy (Partneréw) za ostatni obkotowy] = projekt nig
spetnia kryterium dospu

projektéw] > [1,2 * Sumasredniomiesicznych przychodéw Wnioskodawcy

odbywa si¢ bedzie w oparciu o wskaik szybkiej ptynnéci (WSP), rozumiany
jako iloraz sumy nalaosci krotkoterminowych i inwestycji krétkoterminowygh
oraz zobowizan krétkoterminowych ujtych w bilansie za ostatni rok obrotowy.

D

2) Maksymalny okres realizacji projektu wynosi 24 nies.

PARP kdzie uznawata,ze projekt trwa 24 mieste o ile jego realizacja zostan
zaplanowana na czas peinych 24 miggskalendarzowych np. od 14 lipca 2009 do 13 li

lipca 2011 trwa 24 miegie i 1 dzié i jako taki nie spetnia kryterium degu i jest
odrzucany na etapie oceny formalnej.

e
pca

2011. Projekt, ktérego realizacja zostataby zaphama na czas np. od 14 lipca 2009 dq 14

3) Minimalna wartd¢ projektu wynosi 400 tys. PLN, maksymalna 15 milNPL

Minimalna i maksymalna waréé projektu kedzie weryfikowana przez PARP
dokladndcia do 1 grosza, co oznaczae projekty o wartéci np. 399 999,99 zt lu
15 000 000,01 ztdala odrzucane, jako niespetriag kryterium dospu.

4) Maksymalna liczba partneréw w projekcie wynosi {ér + 4 Partneréw).

5) Projekt nie zawiera elementow ponadregionalnegokm&tego projektu szkotfe i
doradztwa dla przeddiorcow oraz pracownikébw przedbiorstw ani elementy
studiow podyplomowych dla przedbiorcoéw oraz pracownikow przedbiorstw.

Nie ma maliwosci taczenia typow projektu w jednym wniosku o dofinansowe, tzn. np
sktadania jednego wniosku na projekt szkoramknéetych oraz otwartych jednocgse,
lub studiéw podyplomowych i szkalegolnopolskich.

6) Whnioskodawca mee zilazy¢é maksymalnie 3 wnioski o dofinansowanie, w ktory
wystepuje samodzielnie lub jako lider konsorcjum.

ch
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7) Data rozpoczcia okresu realizacji projektu jest nie 7zpdejsza nt 6 miesecy od
ostatniego dnia sktadania wnioskéw w ramach damggjekonkursu.

Najp&niejsza przewidywana data rozpecia projektu mee by zaplanowana na
30 wrzénia 2009 r.

W celu utatwienia Projektodawcom samodzielnej wigadji wniosku pod ktem spetniania
kryteriow formalnych i dospu, do ,Wytycznych ...” dajczono list sprawdzajca do
samodzielnego wypetnienia oraz kaoceny formalnej (patrz Zadznik 2).

3.5.2. Ocena merytoryczna wnioskow o dofinansowanie
— Komisja Oceny Projektéw (KOP)

3.5.2.1. Proces weryfikaciji

Po przejciu weryfikacji formalnej wniosek jest kierowany doceny merytorycznej
dokonywanej przez cztonkoéw Komisji Oceny Projektow.

W trakcie oceny merytorycznej projektu we wnioskuogn zost& zidentyfikowane
uchybienia formalne, ktore nie zostaly dostee w trakcie poprzedniego etapu oceny
wniosku. W takiej sytuacji wniosek zostanie skieamy do ponownej oceny formalnej, a
proces ich weryfikacji &dzie przebiegat zgodnie z proceglopisara w rozdziale 3.5.1.1.

Ocena merytoryczna wniosku przeprowadzana jest ponyocy Karty oceny merytorycznej
wniosku o dofinansowanie (Zgiznik 3) w oparciu o kryteria:

- merytoryczne,
- horyzontalne,
— strategiczne.

Ocena przeprowadzana jest przez dwoch czionkéw K®Reria merytoryczne oceniane s
w skali od 0 do 100 punktéw. Wniosek musi otrzgma sumie minimum 60 punktow
przypisanych kryteriom merytorycznym, aby otrzymaekomendag do przyznania
dofinansowania. Jednocree w kadej kategorii oceny (tj. uzasadnienie potrzebyizeali
projektu, grupa docelowa, dziatania, rezultaty @ktj, zarzdzanie projektem i potencjat
Projektodawcy, wydatki projektu) wniosek musi uzésknin. 60% maliwych punktow.
Jezeli wniosek otrzyma min. 60 punktow i jednogaie w kadym z ocenianych kryteriow
uzyska min. 60% mdiwych punktéw, to Projektodawca m® uzyska dodatkowych 20
punktow za spetnienie kryteriow strategicznych. Wéek, ktory spetnia wszystkie kryteria
merytoryczne oraz strategiczne ieauzyska tacznie 120 punktow. Niespetnienie kryteriow
strategicznych nie wyklucza z uzyskania maksymaliegby punktow za spetnianie
kryteriow merytorycznych (100 punktow).

W trakcie oceny merytorycznej cztonkowie KOP proepmdzag szczegotow weryfikacg
budzetu w celu wyeliminowania nieuprawnionych,edhych i zawyonych wydatkéw, co
skutkowa& maze rekomendowaniem zszej od wnioskowanej kwoty dofinansowania.

PARP pisemnie informuje kdego z Projektodawcow o wynikach rozpatrzenia pgmsku
w terminie 45 dni roboczych od daty przestania dgdktodawcy informacji o pozytywnym
wyniku poprzedniego etapu oceny wniosku.

Lista rankingowa projektéw rekomendowanych do daigowania jest tworzona w oparciu o
otrzyman liczbe punktéw w trakcie oceny merytorycznej. Najizy szang na otrzymanie
dofinansowania majwnioski znajdujce s¢ najwyzej na lgcie rankingowej, tj. z najwksz
liczba punktéw.
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W przypadku, gdy dwa lub wiej wnioskdéw otrzymagtsam liczbe punktdéw, w pierwszej
kolejnasci do dofinansowaniaeola rekomendowane wnioski, ktére uzyskatyekgz liczbe
punktéw w kolejno wymienionych kategoriach:

1) rezultaty,

2) uzasadnienie potrzeby realizacji projektu,

3) dziatania,

4) grupy docelowe projektu,

5) potencjat wnioskodawcy i sposob zgizania projektem.
Wsparcie jest udzielane do wyczerpadtadkow finansowych.

W sytuacji, gdy alokacja finansowa na dany reklzie niewystarczaga do dofinansowania
wszystkich wnioskéw, podejmowaney siegocjacje z Projektodawc ktérego wniosek
znajduje st najwyzej na liscie rezerwowej i ktorego waré nie przekroczy 125% kwoty
dostpnej jeszcze do zakontraktowania w ramach konkursu.

W przypadku, gdy dwa projekty nasdie rankingowej otrzymaty podczas oceny
merytorycznej ¢ samy liczbe punktéw ogoétem i w kiadej kategorii oceny oraz jednoénée
wartas¢ kazdego z projektow nie przekracza 125% wsartadostpnej kwoty, negocjacje
zostam podgte z oboma Projektodawcami, tak aby oba projektygtynouzyska
dofinansowanie w ramach kwoty dgsthychsrodkow.

Whioski, ktére nie otrzymaty dofinansowania z powaayczerpanigrodkéw finansowych
w danym konkursieagsumieszczane nastie rezerwowej. Wnioski z listy rezerwowej mog
otrzym& dofinansowanie pod warunkiemze w wyniku negocjacji buktow z
Projektodawcami, ktérych wnioski zostaty rekomendoes do dofinansowania lub w wyniku
rezygnacji Projektodawcéw z podpisania umowy ormrisowanie, zostamwolnionesrodki
finansowe, ktore déla mogty by¢ przeznaczone na wsparcie wnioskow z listy rezemyow

Whioski, ktore nie otrzymaty dofinansowania, mapsté ponownie ztaone w odpowiedzi
na kolejny konkurs, lecz muszponownie przég procedug oceny formalnej oraz oceny
merytorycznej.

W wyniku rozstrzygnicia konkursOw na ponadregionalne projekty zartkeniogélnopolskie
projekty otwarte oraz studia podyplomowe, z@ozaistnié sytuacja,ze pula srodkdw
przeznaczona na dany konkurs jestsaa ni suma wnioskowanych kwot dofinansowania w
projektach rekomendowanych do przyznania wspakbiae] sytuacji PARP ddzie mogta
dokona przesunjcia srodkéw z danego konkursu/konkurséw na konkurs/keskuw
ktorych pula $rodkow jest niewystarczgga do dofinansowania  wszystkich
rekomendowanych projektow i zostaty stworzone ligtgerwowe Srodki na poszczegélne
konkursy zostam przesungte w wysokdci proporcjonalnej do sum wnioskowanych kwot
dofinansowania projektéw znajdiglych st na poszczegolnych listach rezerwowych.

Np. w konkursie na ogodlnopolskie projekty otwarteparto wszystkie rekomendowane do
dofinansowania projekty kwgtl54,5 min zt i z alokacji na konkurs pozostatorbh zt. W
pozostatych dwoch konkursach wyczerpano cate ajekaaby dofinansowa wszystkie
rekomendowane projekty i stworzono listy rezerwowe. konkursie na ponadregionalne
projekty zamkngte na lécie rezerwowej umieszczono wnioski, ktérych sumé&oskowanych
kwot dofinansowania wynosi 60 min zi, w konkursia studia podyplomowe nasdie
rezerwowej umieszczono wnioski, ktérych suma wnievghknych kwot dofinansowania
wynosi 40 min zt. W zwizku z powyszym PARP bdzie mogta przesud 50 min zt z
konkursu na ogélnopolskie projekty otwarte na kosluna ponadregionalne projekty
zamknete i na studia podyplomowe w ngstijacej proporcji: 60% na ponadregionalne
projekty zamkngte (tj. 30 min zt) i 40% na studia podyplomowe 2. min zi).
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PARP pozostawia sobie movos¢é ogtoszenia kolejnego naboru wnioskéw w sytuadiy g
suma wnioskowanych kwot dofinansowania rekomendgalanvnioskow nie przekroczy
80% dostpnej alokacji na konkurs pomniejszonej o rezena odwotania. W przypadku, gdy
zostanie ogtoszony kolejny konkurs, PARP nigdzie dokonywata przesugdi srodkow
pomiedzy konkursami.

3.5.2.2. Kryteria merytoryczne

Zgodna¢ projektu z kryteriami merytorycznymi jest oceniana podstawie kryteriow
opracowanych przez InstytycjZaradzapca PO KL, tj. za pomaog karty oceny
merytorycznej (Zalcznik 3).

3.5.2.3. Kryteria horyzontalne

Kryteria horyzontalne dotygz

— zgodndci z wiasciwymi politykami i zasadami wspdolnotowymi (w tynmolityka
rownych szans i koncepcjzrownowaonego rozwoju) oraz prawodawstwem
wspolnotowym,

— zgodndci z prawodawstwem krajowym,

— zgodndci ze Szczegotowym Opisem Priorytetow PO KL,

— zgodndci z zasadami dotygzymi pomocy publicznej.

W trakcie oceny merytorycznegthizie brany pod uwagrowniez fakt, czy kwota pomocy
publicznej z tytutu szkolenia uczestnikowdacych pracownikami jednego przegdsiorstwa
w ramach jednego projektu nie przekracza réwnoweirtov ztotych 2 min EUR'. Na
potrzeby oceny wnioskéw o dofinansowanie maksymé&ivata wsparcia 2 min EUR na
przedstbiorstwo na projekt szkoleniowy zostanie przeliama ztotowki wgsredniego
kursu euro ogtaszanego przez Narodowy Bank Poldkia ogtoszenia konkursu.

Nalezy zaznaczy, ze w przypadku wnioskowania o kwotlofinansowania wksz niz

wynika to z intensywn&i pomocy publicznej, wniosek nie zostanie rekonosvehy do
dofinansowania jako nie spetrgay kryterium horyzontalnego zgodsto z zasadami
dotyczcymi pomocy publicznej. PARP ¢lizie weryfikowata prawidtow& wyliczenia
kwoty dofinansowania z dokladéma do 1 zi, co oznaczaze w przypadku, gdy
Projektodawca zawnioskuje o kwadofinansowania wksz o ponad 1 zt i wynika to z
intensywnd@ci pomocy publicznej, wniosek zostanie odrzucorky jaiespetniajcy kryterium

horyzontalnego.

3.5.2.4. Kryteria strategiczne

Kryteria strategiczne dotygzpreferowania pewnych typow projektow przez PARP. W
przeciwigistwie do kryteribw dospu, kryteria strategiczne mgg ale nie _musg by¢
spetnione, by projekt moégt uzyskapozytywrn ocer i rekomendag do jego
dofinansowania.

W 2009 r. dodatkowodala premiowane projekty, w ktorych:

1) co najmniej 70% uczestnikow stanawnikroprzedsibiorcy lub mali przedsbiorcy
lub pracownicy u nich zatrudnieni,

24 7godnie z Rozporlzeniem Komisji (WE) nr 68/2001 z dnia 12 styczZ2@1 r. w sprawie zastosowania art.
87 i 88 Traktatu WE do pomocy szkoleniowej (zpdzm.)

2009-02-17 Ogolnopolskie projekty otwarte 34/41
Wytyczne dla Projektodawcow



2) co najmniej 40 % stanowiuczestnicy w wieku powej 45 rokuzycia i jednoczénie
kobiety stanowj co najmniej 55% uczestnikdéw projektu,
Za osolg powyzej 45 rokuzycia naley rozumi€ kazda osole, ktbra w momencie
podpisania umowy o dofinansowanie akmyta 45 lat. Pod uwagoedzie brana petna
data urodzenia.

3) grupe docelowa projektu w 100% stanowiosoby z wyksztatceniem na poziomie nie
wyzszym ni 3 (bez poziomu 3A i 3B) wg ISCED’97.
W klasyfikacji ISCED’97 g 4 typy poziomu 3 numerowane od A do D.

Dodatkowe punkty za spelnienie tego kryterium eg@iznego kda przyznane
projektom, ktore & kierowane do o0sOb z wyksztalceniem niezsgym ni na
poziomie 3C lub 3D.

Poziom 3C w polskim systemie edukacji oznazasadnicze szkoty zawodowe

Poziom 3D w chwili obecnej nie wygtuje w polskim systemie edukacji. Jednakv
sytuacji jego ewentualnego wprowadzenia do polskisgstemu edukacji, bytby
kwalifikowany. Poziom 3D oznacza poziom ksztatcemedniego zorientowanego na
potrzeby rynku pracy, ktére trwa poxej 3 lat.

Ponizej poziomu 3 znajdajsi¢: gimnazja, szkoty podstawowe i przedszkola.

Poziom 3A w polskim systemie edukacji oznacza licegdlnoksztalgce, licea
profilowane, technika, uzupetnige licea ogolnoksztadce, technika uzupetnige.
Projekt kierowany do o0s6b o takim wyksztalcenNIE spetnia kryterium
strategicznego.

Za spetnienie kryterium 1 e zosta dodatkowo przyznanych 5 punktow, kryterium 2 — 10
punktéw, kryterium 3 — 5 punktow.

Warunki przyznania dodatkowych punktéw za speh@ekiyteriow strategicznych zostaty
opisane w rozdziale 3.5.2.1.

3.6. Negocjacje

Negocjacje mog dotyczy¢ zarébwno zakresu merytorycznego, jak i betd projektu, w tym
wysokasci  kwoty dofinansowania oraz wysad@ i metodologii wyliczenia kosztow
posrednich.  Projektodawca, ktéremu przyznanozsmi od wnioskowanej kwet
dofinansowania ze wzgdu na zidentyfikowanie wydatkébw niekwalifikowalnych
(nieuprawnionych, nieuzasadnionych Iub zawryych w poréwnaniu ze stawkami
rynkowymi), ma prawo pod§ negocjacje z PARP, o ile dysponuje istotnymi argatami
swiadczacymi o prawidtowdci swoich zatéen budzetowych. Negocjacje nalg podpé w
terminie 5 dni roboczych od otrzymania pisma infojanego o tym przypadku i musz
zosta zakaiczone w cigu 20 dni roboczych.

Negocjacje prowadzi siw formie pisemnej (w tym z wykorzystaniem poczlgkéronicznej)
i/lub ustnej (spotkanie obu stron). Z przeprowagobnnegocjacji ustnych spaidza s¢
podpisywany przez obie strony protokot ustale

J&ili w wyniku negocjacji zmieni gi zakres merytoryczny i/lub buet projektu kdzie inny
od pierwotnie wnioskowanego, wowczas projektodasidada w terminie 5 dni roboczych
od zakaczenia negocjacji skorygowany (wginie o ustalenia zawarte w protokole z
negocjacji) wniosek o dofinansowanie (w pliku .xorbz 2 egzemplarzach papierowych -
oryginat oraz kserokopia pwiadczona za zgodsdé z oryginatem). W przypadku zmiany
wartasci projektu, zmianie mae ulec réwnie proporcjonalnie wkiad prywatny, a tak
wysoka¢ kosztébw pérednich i/lub warté¢ cross-financingu Nieztazenie w terminie
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poprawionego wniosku, ztenie wniosku o dofinansowanie skorygowanego niezggd z
ustaleniami zawartymi w protokole z negocjacjize@anami niewynikajcymi z tych ustalke
lub innymi bkdami, upowania PARP do odgpienia od podpisania umowy o0
dofinansowanie projektu, bez miovosci ponownej poprawy wniosku.

Osoba dokongga oceny merytorycznej wniosku aeozaproponowazwickszenie wartci
projektu o maksymalnie 5% w zywku z wprowadzeniem dodatkowych, nieprzewidzianych
przez Projektodawc zada& i/lub dokonanie przeswsti czesci budietu medzy
poszczegolnymi zadaniami, $je uzna, ze takie zmiany pozwal w wigkszym stopniu
przyczynt sie do osagniecia celéw projektu. Zmiany magrowniez dotyczy zakresu
merytorycznego projektu (np. zkiszenie liczby uczestnikow projektu). Propozycja
zwigkszenia wartéci projektu (zmiany podziatdrodkow na zadania) zawarta jest vérpie
adresowanym do Projektodawcy. Pawge zapisy dotyeze trybu i termindw prowadzenia
negocjacji stosuje siodpowiednio.

W przypadku przeprowadzenia spotkania negocjacginegkutkugcego brakiem
wypracowania kompromisu lub niewystarcgaj argumentaaj po stronie wnioskodawcy,
PARP mae zdecydowao niepodpisaniu z nim umowy o dofinansowanie kinje

W przypadku, gdy wnioskodawca w wyniku prowadzonynkgocjacji rezygnuje z
podpisania umowy o dofinansowanie, nie przystugnieztazenie protestu, o ktdrym mowa
w art. 5 pkt 10 ustawy, w trybie oktenym w art. 30 ust. 2 ustawy.

3.7. Procedura odwotawcza od wynikow oceny

Art. 30 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasagaolwadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr
227, poz.1658 oraz z 2007 r. Nr 140, poz. 984)epwiduje w procesie wytaniania projektow
do dofinansowania dw&odki odwotawcze. $to:

a) protest oraz
b) wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy.

Protest mee dotyczy decyzji PARP zwjzanej z oceq formalm lub ocem merytorycza.
Informacja nt. przystugagych srodkéw odwotawczych znajdowasic bedzie w pimie
kierowanym do Projektodawcy z zawiadomieniem o Wyroceny o dofinansowanie wraz z
uzasadnieniem. Wniosek 0 ponowne rozpatrzenie gspraweystuguje w przypadku
odrzucenia protestu przez PARP. W przypadku ninggje konkursu instytugjwiasciwa do
rozpatrywania protestow jest Polska Agencja RozviRsgedsibiorczaci.

Szczegotowy tryb i terminy wnoszenia oraz rozpaawia protestéw, a tak wnioskow o
ponowne rozpatrzenie sprawy znapdak w Wytycznych w zakresie procedury odwotawczej
dla wszystkich programéw operacyjnyohaz Zasadach dokonywania wyboru projektow w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

PARP utworzyla rezerg finansows w wysokaci 5% wartdci srodkéw dosipnych w
ramach alokacji na konkurs na 2009 rok (. 10@@6,00 z) z przeznaczeniem na
ewentualne odwotania projektodawcow.

Dysponowanie rezemprzeznaczanna odwotania opieragna nasgpujacych zasadach:

* rezerwa bdzie dostpna jedynie dla tych projektéw, ktére w wyniku ramzenia
protestu lub wniosku o ponowne rozpatrzenie spraestam przywrocone do oceny
na danym etapie, a ngshie w wyniku oceny merytorycznej uzyskapstatecza
punktacg z oceny wniosku nie mniejgniz punktacja przydzielona wnioskowi, ktéry
zostal umieszczony nastie rankingowej na ostatnim miejscu uiiviajacym
rekomendowanie go do finansowania. (Przyktad: dofsowanie otrzymajwnioski,
ktore uzyskaty 75 pkt i wcej. Odwotanie od wynikéw oceny merytorycznejzzio
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dwoch Projektodawcow, w efekcie ich wnioski zostptynownie ocenione i jeden
dostat 79 pkt, a drugi 70 pkt. Dofinansowanie dostaylko ten Projektodawca,
ktdrego wniosek uzyskat 79 pkt.);

e wnioski przywrocone w wyniku procedury odwotawczejuzyskupce punktagj
umazliwiajaca rekomendowanie do zawarcia umowy (zgodnie z zasada
dotyczacymi tworzenia listy rankingowej opisanymi w rozala 3.5.2.1), otrzymaj
dofinansowanie do momentu wyczerpariieodkOw w ramach 5% rezerwy; o
kolejnasci przyznawania srodkéw decydowa bedzie take etap przywrdcenia
wniosku do ponownej oceny, tj.

0 Ww pierwszej kolejnéci dofinansowanie otrzymajwnioski przywrocone przez
PARP do ponownej weryfikacji po prétee od oceny formalnej, o ile nie
bedzie maliwosci ich oceny w ramach puli wnioskéw ocenionych @opmie
na etapie oceny formalnej,

o w drugiej kolejndci wnioski przywrécone do oceny po odwotaniu odrmyce
formalnej do Ministerstwa Rozwoju Regionalnego,

o w trzeciej kolejnéci wnioski przywrdcone przez PARP do ponownej
weryfikacji po protécie od oceny merytorycznej,

o w czwartej kolejnéci wnioski przywrécone do oceny po odwotaniu odroce
merytorycznej do Ministerstwa Rozwoju Regionalnego;

* whnioski o dofinansowanie pozytywnie rozpatrzone yiniku odwotania od wynikow
pierwotnej oceny, ktére nie zostaty rekomendowametdzymania dofinansowania ze
wzgledu na braksrodkdéw finansowych dogpnych na dany konkurs w ramach 5%
rezerwy, zostaj umieszczone na tzw.stie rezerwowej padd innych wnioskéw o
podobnym statusie; miejsce danego wniosku na weaieliustalane jest na podstawie
kryteriow okr&lonych w pkt. 3.5.2.1 niniejszych Wytycznych;

e jesli wartos¢ wnioskow umieszczonych nasdie rezerwowej nie pozwala na
zagospodarowanie ca pozostatych do dyspozycjisrodkéw pierwotnie
przeznaczonych na odwotania od wynikbw oceny, hieataktowane srodki
powigksza alokacg dostpma w ramach nagpnego konkursu (tj. w naginym roku
kalendarzowym).

3.8. Wycofanie wniosku o dofinansowanie

Whniosek o dofinansowanie m® by wycofany przez Wnioskodawcna kadym etapie

oceny. Warunkiem wycofania wniosku jest pisemne iadamienie PARP o wycofaniu
wniosku z oceny. W pimie naley pod& nr wniosku (o ile zostat junadany), ktéry ma gy

wycofany, nazw Projektodawcy i tytut projektu. Pismo musi ¢bypodpisane przez co
najmniej jedm osole podpisuaca wniosek, wymieniogw pkt. 2.6 wniosku.

Projektodawca w ww. pimie maze zwréct sie takze zzadaniem zwrotu ziwonego wniosku

ze wskazaniem preferowanego trybu jego zwrotu (@dbsobisty lub zwrot za pomsc
poczty). PARP &dzie zwracata jedynie kopiwniosku wraz z zatznikami. W PARP

pozostanie oryginat wniosku wraz z jego wegdgktroniczi i zalcznikami.
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4.Zawarcie Umowy o dofinansowanie projektu

W przypadku przyjcia wniosku do realizacji Projektodawca razem mgis) informugcym
o wynikach oceny otrzyma wezwanie do dostarczedmowiedniej dokumentacji niezinej
do podpisania umowy, w terminie co najmniej 10 mioczych od dnia wystania pisma.

Ponizej znajduje si katalog dokumentow, o ktérych dostarczenie zostgmbproszony
Projektodawca niezataie od typu ztaonego projektu i typu Wnioskodawcy:

1) Aktualny odpis z KRS Ilub innego wde@wego rejestru (dotyczy Projektodawcy i
partnerow) — nie starszynb miesecy od daty wezwania do dostarczenia dokumentacji
niezlednej do podpisania umowy,

2) Zaswiadczenia z ZUS i US o nie zaleganiu z nat8ciami publiczno-prawnymi (dotyczy
Projektodawcy i partnerébw) — nie starszez r6 miesgcy od daty wezwania do
dostarczenia dokumentacji niezlmej do podpisania umowy,

3) zyciorys kierownika projektu wg Zatznika 4 - kierownik projektu musi posiadanin. 1
rok dawiadczenia w zagdzaniu; déwiadczenie i wynagrodzenie kierownika projektu
musi by adekwatne do stopnia skomplikowania projektu ojegelkosci,

4) Ramowy program szkolenia (wg Zeznika 5),

5) Oswiadczenie Wnioskodawcy/Partnera o niespetnianizeganek, wykluczagych z
ubiegania s 0 wsparcie — wg Zatznika 6,

6) Oswiadczenie o niewprowadzaniu we wniosku zmian rgednionych z PARP (wg
Zalacznika 7).

Dokumenty wymienione w punktach 1) i 2) mozpstad dostarczone w oryginaleadl> jako
kopie potwierdzone za zgoditoz oryginatem przez adwokata, notariusza, ¢gag@wnego
lub organ wydajcy dokument.

Ponadto PARP nie zaadac dodatkowo takich dokumentow, jak:
1) Upowaznienie do zawarcia umowy (dotyczy Projektodawcy),
2) Petnomocnictwo do reprezentowania Projektodawaeljelotyczy),

3) Oswiadczenie Projektodawcy o tymze sprzt amortyzowany nie byt wcZgiej
finansowany z&rodkéw publicznych wg Zatznika 8,

4) Oryginat lub péwiadczona za zgodsé z oryginatem kopia umowy pogrdzy Liderem i
Partnerami,

5) W przypadku projektow, w ktérych przewidziano wyddtnansowane w ramactross-
financingy Projektodawca (oraz Partnerzylj@otyczy) sktada zaviadczenia o pomocy
de minimis jakie Projektodawca/partnerzy otrzymali w roku,ktérym ubiegaj sic o
pomoc, oraz w agu 2 poprzedzagych go lat, albo @wiadczenia o wielkgci pomocyde
minimisotrzymanej w tym okresie,

6) Oswiadczenia Projektodawcy/partnerow o wigd&ioi przeznaczeniu pomocy publicznej
otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztow lKikaj acych sé do obgcia
pomoa, na pokrycie ktoérych ma kbyprzeznaczona pomode minimis — dotyczy
projektéw, w ktérych wysipia wydatki finansowane w ramach pomodg minimisdla
Projektodawcy/partnerow — wg Zaknika 9.

Ww. dokumenty musgzzost& ztozone w terminie wyznaczonym przez PARP. Nieglue

dokumentow w wyznaczonym terminie lub zmie dokumentéw niezgodnych z ww.

warunkami mae skutkowa odstpieniem przez PARP od podpisania umowy.
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Umowa o dofinansowanie projektu podpisywana jesiwédch egzemplarzach, a ngstie
przesytana do Projektodawcy. Projektodawca podpisujiezwtocznie dostarcza do PARP
jeden egzemplarz umowy wraz z zabezpieczeniem glewwej realizacji umowy. Wzér
umowy od dofinansowanie stanowi Zegnik 10.
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5.Realizacja umowy o dofinansowanie

SzczegoOtowe informacje dotyge praw i obowizkow wynikapcych z podpisanej umowy
oraz zasady zwrane z wdrzaniem i rozliczaniem projektéw zostaly przedstawion
osobnym dokumencie pt. ,Zasady realizacji projekbmkursowego w ramach Poddziatania
2.1.1. Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.”, dpaym wraz 2z niniejszymi
~SWytycznymi ...” na stronie internetowej PARP. Z pokggym dokumentem nalg
zapozna si¢ przed ziageniem wniosku o dofinansowanie m. in. w celu odmumiego
zaplanowania zaang@awania personelu w projekt.
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6.Zataczniki

Zakacznik 1. Wymagania dotycice wypetniania wniosku o dofinansowanie

Zalacznik 2. Lista sprawdzajca kryteria formalne do samodzielnego wykorzystania
oraz karta oceny formalnej

Zalacznik 3. Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie

Zalacznik 4. Zyciorys kierownika projektu

Zalacznik 5. Ramowy program szkolenia

Zalacznik 6. Oswiadczenie Wnioskodawcy/Partnera o0 niespetianiuzeganek,
wykluczapcych z ubiegania sio wsparcie

Zalacznik 7. Oswiadczenie o0 niewprowadzaniu we wniosku zmian rgednionych z
PARP

Zalacznik 8. Oswiadczenie o spkxie

Zalacznik 9. Oswiadczenia Projektodawcy/Partnerow o widlkio i przeznaczeniu

pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu do tygamych kosztow
kwalifikujacych s¢ do obgcia pomoa, na pokrycie ktérych ma by
przeznaczona pomate minimis

Zalacznik 10.  Wzor umowy o dofinansowanie projektu
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