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Załącznik 3. Lista sprawdzająca kryteria formalne do samodzielnego wykorzystania oraz karta oceny formalnej – studia podyplomowe
CZĘŚĆ A

	
	OGÓLNE KRYTERIA FORMALNE
	Tak/Nie/Nd

	1. 
	Czy wniosek został zaadresowany i zostanie złożony w PARP? (pkt 1.5 wniosku)
	

	2. 
	Czy wniosek został wypełniony w języku polskim?
	

	3. 
	Czy wniosek jest kompletny i został sporządzony i złożony zgodnie z obowiązującą instrukcją wypełniania wniosku o dofinansowanie i właściwą dokumentacją konkursową? 
Czy wraz z wnioskiem złożono wymagany kompletny załącznik lub załączniki (zgodnie z Systemem Realizacji PO KL)?
	

	a) 
	czy do wniosku dołączono w 2 egz. dokumentów finansowych Projektodawcy i Partnerów? (jeśli dotyczy)
	

	b) 
	czy przed wydrukowaniem i zapisaniem wniosku na płycie CD/DVD dokonano jego walidacji za pomocą Generatora Wniosków Aplikacyjnych dostępnego poprzez stronę internetową?
	

	c) 
	czy wniosek został podpisany w pkt. V „Oświadczenie” przez osoby wymienione w pkt. 2.6 wniosku?
	

	d) 
	Czy Partnerzy projektu podpisali „Oświadczenie Partnera/ów” we wniosku?
	

	e) 
	czy podpisy ww. osób są czytelne lub czy postawiono pieczątki imienne osób podpisujących wniosek?
	

	f) 
	czy wniosek wraz z załącznikami został przygotowany w dwóch egzemplarzach?
	

	g) 
	czy kopia wniosku i kopie załączników zostały odpowiednio potwierdzone za zgodność z oryginałem? 

tj. 

1. czy na pierwszej stronie dokumentu znajduje się oświadczenie „Potwierdzam za zgodność z oryginałem od strony … do strony …” podpisane przez osobę wymienioną w pkt. 2.6 wniosku o dofinansowanie lub 

2. czy każda strona potwierdzanego dokumentu opatrzona jest podpisem osoby wymienionej w pkt. 2.6 wniosku (powtórzonym pod oświadczeniem w części V wniosku) lub

3. czy dokumenty zostały potwierdzone za zgodność z oryginałem przez notariusza?
	

	h) 
	czy do wniosku dołączono nośnik CD/DVD z możliwą do odczytania wersją XML i PDF wniosku o dofinansowanie? 
	

	i) 
	czy wersje elektroniczne wniosku posiadają tę samą sumę kontrolną co wersja papierowa?
	

	j) 
	czy obydwa komplety dokumentacji są tożsame i kompletne? Tj. czy obydwa komplety dokumentów zawierają wszystkie strony, czy obydwie wersje wniosku posiadają tę samą sumę kontrolną, czy na każdej stronie wniosku jest ta sama suma kontrolna?
	

	4. 
	Czy wniosek zostanie złożony w PARP w terminie wskazanym przez instytucję prowadzącą nabór projektów, tj. do dnia 31 marca 2010 r. do godz. 16.30?
	

	5. 
	Czy działania przewidziane w projekcie nie są współfinansowane z innych wspólnotowych instrumentów finansowych?
	

	6. 
	Czy wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania się o dofinansowanie (na podstawie art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych)? (część V wniosku)
	

	7. 
	Czy wniosek stanowi odpowiedź na konkurs (wpłynął w odpowiedzi na ogłoszenie o konkursie)? Tj. czy prawidłowo wpisano nr konkursu w pkt. 1.6 wniosku?
	

	8. 
	Czy okres realizacji projektu jest zgodny z Systemem Realizacji PO KL? Tj. zawiera się w przedziale od dnia 12 grudnia 2006 do dnia 31 grudnia 2015?
	


	KRYTERIA DOSTĘPU
	Tak/Nie

	1) Czy Lider lub co najmniej jeden z partnerów projektu posiada doświadczenie (zdobyte w latach 2005 – 2009) w realizacji studiów podyplomowych w okresie odpowiadającym okresowi realizacji projektu, przejawiające się tym, że liczba dotychczas objętych wsparciem słuchaczy studiów podyplomowych w tym okresie jest nie mniejsza niż liczba słuchaczy planowanych do objęcia wsparciem w ramach projektu?
	

	2) Czy okres realizacji projektu wynosi maksymalnie 36 miesięcy? 
PARP będzie uznawał, że projekt trwa 36 miesięcy o ile jego realizacja zostanie zaplanowana na czas pełnych 36 miesięcy kalendarzowych np. od dnia 14 lipca 2010 do dnia 13 lipca 2013. Projekt, którego realizacja zostałaby zaplanowana na czas np. od dnia 14 lipca 2010 do dnia 14 lipca 2013 trwa 36 miesięcy i 1 dzień i jako taki nie spełnia kryterium dostępu i jest odrzucany na etapie oceny formalnej.
	

	3) Czy minimalna wartość projektu wynosi 400 tys. PLN, maksymalna 15 mln PLN z dokładnością do 1 grosza? 
	

	4) Czy liczba partnerów w projekcie nie jest większa niż 4 (Lider + 4 Partnerów)?
	

	5) Czy Projektodawca nie złożył więcej niż 3 wniosków o dofinansowanie, w których występuje samodzielnie, jako Lider konsorcjum lub jako Partner?
	

	6) Czy data rozpoczęcia okresu realizacji projektu jest nie późniejsza niż 30 września 2010 r.?
	

	7) Czy projekt nie zawiera elementów ogólnopolskiego otwartego projektu szkoleń i doradztwa dla przedsiębiorców oraz pracowników przedsiębiorstw ani elementów ponadregionalnego zamkniętego projektu szkoleń i doradztwa dla przedsiębiorców oraz pracowników przedsiębiorstw?
	


Dodatkowo należy sprawdzić:

	KRYTERIA MERYTORYCZNE
	Tak/Nie

	1) Czy kwota podana w polu 4.3 wniosku o dofinansowanie jest równa kwocie podanej w polu 4.3.2 wniosku o dofinansowanie?
	

	2) Czy pole 4.3.1 wniosku o dofinansowanie pozostało niewypełnione i czy ewentualnie nie wpisano w nie kwoty innej niż 0?

Wkład niepieniężny nie występuje w projektach finansowanych z Poddziałania 2.1.1 PO KL.
	


CZĘŚĆ B
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KARTA OCENY FORMALNEJ WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU KONKURSOWEGO PO KL

INSTYTUCJA PRZYJMUJĄCA WNIOSEK:………………………………………………………………………………….

NUMER KONKURSU:……………………………………………………………………………………………………………
DATA WPŁYWU WNIOSKU:…………………………………………………………………………………………………..
NUMER KANCELARYJNY WNIOSKU:....................................................................................................................................

TYTUŁ PROJEKTU:……………………………………………………………………………………………………………..
SUMA KONTROLNA WNIOSKU:...............................................................................................................................................
NAZWA PROJEKTODAWCY:…………………………………………………………………………………………………...
OCENIAJĄCY:……………………………………………………………………………………………………………………
	Karta oceny formalnej jest wypełniana przez pracownika instytucji organizującej konkurs. Osoba dokonująca weryfikacji formalnej podpisuje deklarację poufności.

	Deklaracja poufności

Zobowiązuję się do nieujawniania informacji dotyczących weryfikowanego przeze mnie wniosku oraz że dołożę należytej staranności dla zapewnienia, aby informacje te nie zostały przekazane osobom nieuprawnionym.

Data, miejscowość i podpis:....................................................................................


	A
	OGÓLNE KRYTERIA FORMALNE
	TAK
	NIE
	DO KOREKTY/POPRAWY
	NIE DOTYCZY
	Uwagi 

	1
	Czy wniosek złożono w terminie wskazanym przez instytucję prowadzącą nabór projektów?
	
	
	
	
	Jeżeli zaznaczono NIE wniosek jest odrzucany 

	2
	Czy wniosek został złożony we właściwej instytucji? (pkt 1.5 wniosku)
	
	
	
	
	

	3
	Czy wniosek został wypełniony w języku polskim?
	
	
	
	
	

	4
	Czy wniosek jest kompletny i został sporządzony i złożony zgodnie z obowiązującą instrukcją wypełniania wniosku o dofinansowanie i właściwą dokumentacją konkursową? (w tym pkt 2.6, część V wniosku)
	
	
	
	
	

	5
	Czy wraz z wnioskiem złożono wymagany kompletny załącznik lub załączniki (zgodnie z Systemem Realizacji PO KL)? 
	
	
	
	
	

	6
	Czy działania przewidziane w projekcie nie są współfinansowane z innych wspólnotowych instrumentów finansowych?1)
	
	
	
	
	

	7
	Czy wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania się o dofinansowanie (na podstawie art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych)? (część V wniosku)2)
	
	
	
	
	

	8
	Czy wniosek stanowi odpowiedź na konkurs (wpłynął w odpowiedzi na ogłoszenie o konkursie)? 
	
	
	
	
	

	9
	Czy okres realizacji projektu jest zgodny z Systemem Realizacji PO KL?
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	B
	KRYTERIA DOSTĘPU WERYFIKOWANE NA ETAPIE OCENY FORMALNEJ 
(wypełnić zgodnie z zapisami Planu działania)
	TAK
	NIE
	
	NIE DOTYCZY
	Uwagi

	1 
	Lider lub co najmniej jeden z Partnerów projektu posiada doświadczenie (zdobyte w latach 2005 – 2009) w realizacji studiów podyplomowych w okresie odpowiadającym okresowi realizacji projektu, przejawiające się tym, że liczba dotychczas objętych wsparciem słuchaczy studiów podyplomowych w tym okresie jest nie mniejsza niż liczba słuchaczy planowanych do objęcia wsparciem w ramach projektu.
	
	
	
	
	

	2 
	Maksymalny okres realizacji projektu wynosi 36 miesięcy.
	
	
	
	
	

	3 
	Minimalna wartość projektu wynosi 400 tys. PLN, maksymalna 15 mln PLN.
	
	
	
	
	

	4 
	Maksymalna liczba partnerów w projekcie wynosi 4 (Lider + 4 Partnerów).
	
	
	
	
	

	5 
	Wnioskodawca może złożyć maksymalnie 3 wnioski o dofinansowanie, w których występuje samodzielnie, jako lider konsorcjum lub jako partner.
	
	
	
	
	

	6 
	Data rozpoczęcia okresu realizacji projektu jest nie późniejsza niż 6 miesięcy od ostatniego dnia składania wniosków w ramach danej edycji konkursu.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	C
	DECYZJA W SPRAWIE POPRAWNOŚCI WNIOSKU
	TAK
	NIE
	
	
	

	
	Czy wniosek spełnia wszystkie ogólne kryteria formalne oraz dostępu weryfikowane na etapie oceny formalnej i może zostać przekazany do oceny merytorycznej?
	
	
	
	
	

	
	Czy wniosek może zostać skierowany do uzupełnienia i/lub korekty (zgodnie z zapisami właściwej dokumentacji konkursowej)?
	
	
	
	
	


Sporządzone przez: 
Zatwierdzone przez:

Imię i nazwisko:
Imię i nazwisko:

Komórka organizacyjna:
Komórka organizacyjna:

Data:
Data:

Podpis:
Podpis:

� W tym projektu innowacyjnego i współpracy ponadnarodowej.


1) Zaznaczyć „TAK”, jeśli nie są współfinansowane, „NIE” – jeżeli są współfinansowane.


2) Zaznaczyć „TAK”, jeśli nie podlega wykluczeniu, „NIE” – jeżeli podlega wykluczeniu.





