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Priorytet || Rozwoj zasobow ludzkich i potencjalu adaptacyjnego przedsi¢biorstw oraz
poprawa stanu zdrowia osob pracujacych

Dzialanie 2.1 Rozwoj kadr nowoczesnej gospodarki

Poddzialanie 2.1.1. Rozwoj kapitalu ludzkiego w przedsigbiorstwach — projekty
konkursowe
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Niniejsze Wytyczne zostaly przygotowane w celu przedstawienia zasad dofinansowania
projektow w ramach Poddziatania 2.1.1 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Zostaly one
opracowane na podstawie obowigzujacych w tym zakresie aktow prawnych oraz Wytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego i w kazdym przypadku zmiany tych przepisoéw niniejszy
dokument takze ulega¢ bedzie zmianom. Ponadto, jakiekolwiek rozbieznosci pomigdzy tym
dokumentem a przepisami prawa lub umowy o dofinansowanie projektu rozstrzyga¢ nalezy
na podstawie aktow prawnych lub zapisow umowy. Rozbieznosci te nie stanowia podstawy
do roszczen.

W trakcie trwania konkursu niniejsze Wytyczne moga podlega¢ zmianom, z zastrzezeniem
przepisow ustawy z dn. 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju®.

Warszawa, 19 lutego 2010 r.

1 Dz. U. 22009 r., Nr 84, poz. 712 ze zm.
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1. Informacje ogolne

1.1. Podstawy prawne

1.1.1. Regulacje krajowe

e Ustawa z dnia z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U. z
2009 r. Nr 84, poz. 712 z p6zn. zm.)

e Ustawa z dnia 7 listopada 2008 r. o zmianie niektorych ustaw w zwiazku z wdrazaniem
funduszy strukturalnych i Funduszu Spo6jnosci (Dz.U. Nr 216, poz. 1370)

e Komunikaty Ministra Rozwoju Regionalnego opublikowane w Monitorze Polskim na
podstawie art. 35 ust. 7 pkt 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (Dz.U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712 z pézn. zm.) dotyczace wytycznych
opracowanych na podstawie ww. ustawy

e Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 223,
poz. 1655 z pdzn. zm.)

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157 poz. 1240)

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. Przepisy wprowadzajace ustaw¢ o finansach
publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1241)

e Ustawa z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 z pdzn. zm.)

e Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2007 r. Nr
155, poz. 1095 z pdzn. zm.)

e Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 20 czerwca 2008 r. w sprawie
udzielania przez Polska Agencj¢ Rozwoju Przedsigbiorczosci pomocy finansowej w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz.U. Nr 111, poz. 710 z p6zn. zm.)

e Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindéw skladania
wnioskOw o platnos¢ w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkow
europejskich (Dz.U. Nr 223, poz. 1786)

e Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie ptatnosci w
ramach programow finansowanych z udziatem $rodkow europejskich oraz przekazywania
informacji dotyczacych tych ptatnosci (Dz. U. Nr 220, poz. 1726)

e Ustawa z 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404 z p6zn. zm.)

e Rozporzadzenie Rady Ministrow z 20 marca 2007 r. w sprawie informacji o otrzymanej
pomocy publicznej oraz informacji o nieotrzymaniu pomocy (Dz. U. Nr 61, poz. 413)

e Rozporzadzenie Rady Ministrow z 20 marca 2007 r. w sprawie za§wiadczen o pomocy de
minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 354)

e Rozporzadzenie Rady Ministrow z 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegoétowego sposobu
obliczania warto$ci pomocy publicznej udzielanej w roznych formach (Dz.U. Nr 194, poz.
1983 z p6zn. zm.)
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e Rozporzadzenie Rady Ministrow z 26 pazdziernika 2004 r. w sprawie informacji
przekazywanych w celu wydania opinii o planowanej pomocy publicznej (Dz. U. Nr 246,
poz. 2467, z p6zn. zm.)

e Rozporzadzenie Rady Ministrow z 7 sierpnia 2008 r. w sprawie sprawozdan o udzielonej
pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdan o
zalegtosciach przedsigbiorcow we wplatach $§wiadczen naleznych na rzecz sektora
finansow publicznych (Dz. U. Nr 153, poz. 952)

1.1.2. Regulacje wspdlnotowe

e Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr
1260/1999 (Dz. Urz. z 31.07.2006 r. L 210/25)

e Rozporzadzenie (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spolecznego i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr
1784/1999 (Dz. Urz. z 31.07.2006 r. L 210/12)

e Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace
szczegblowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. z 27.12.2006 r. L 371/1)

e Rozporzadzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajace rozporzadzenie
(WE) nr 1783/1999 (Dz. Urz. z 31.07.2006 r. L 210/1)

e Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajace niektore
rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu
(ogdlne rozporzadzenie w sprawie wylaczen blokowych) (Dz. Urz. z 09.08.2008 r. L
214/3)

e Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie
stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. z 28.12.2006 r. L 379/5)

1.2. Podstawy programowe Europejskiego Funduszu
Spolecznego w Polsce

Podstawowym dokumentem strategicznym okre$lajacym priorytety 1 obszary wykorzystania
oraz system wdrazania funduszy unijnych, w tym Europejskiego Funduszu Spolecznego w
ramach budzetu Wspdlnoty na lata 2007-2013 sa Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia
(NSRO). Dokument ten wskazuje 6 celow szczegotowych, ktére beda realizowane za pomoca
Programow Operacyjnych, w tym Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Program Operacyjny Kapitalt Ludzki (PO KL) sktada si¢ z 10 Priorytetow, realizowanych
zardwno na poziomie centralnym, jak i regionalnym. Dokumentem uzupelniajacym Program
Operacyjny Kapitat Ludzki jest Szczegdlowy Opis Priorytetow PO KL. Ze wzgledu na
szczegdtowos¢ zawartych w nim informacji, stanowi on kompendium wiedzy dla
potencjalnych Beneficjentow Programu na temat mozliwos$ci 1 sposobu realizacji projektow
wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego. Zawarte w nim informacje
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dotycza szczegdtowych typow projektdw, potencjalnych Beneficjentow, grup docelowych
wsparcia oraz systemu wdrazania.

Ze wszystkimi powyzszymi dokumentami mozna si¢ zapozna¢ na stronie internetowe]
www.funduszeeuropejskie.gov.pl i www.efs.gov.pl.

1.3. PO KL Priorytet Il Rozwd¢j zasobow ludzkich i
potencjalu adaptacyjnego przedsi¢gbiorstw oraz
poprawa stanu zdrowia osob pracujacych

Priorytet Il PO KL - Rozwdj zasobow ludzkich i potencjatu adaptacyjnego przedsiebiorstw
oraz poprawa stanu zdrowia 0s6b pracujgcych obejmuje 6 celow szczegdtowych. Polska
Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci jest Instytucja Posredniczaca II stopnia (Instytucja
Wdrazajaca) w ramach Dziatania 2.1 - Rozwoj kadr nowoczesnej gospodarki.

W ramach ww. Dziatania PARP odpowiedzialna jest m. in. za realizacj¢ Poddziatania 2.1.1.
Rozwdj kapitatu ludzkiego w przedsiebiorstwach — projekty konkursowe oraz Poddziatania
2.1.2 Partnerstwo dla zwiekszania adaptacyjnosci — projekty konkursowe realizowane przez
partnerow spotecznych.

Kwota finansowania Poddziatania 2.1.1. wynosi 373 970 602 EUR, w tym na wklad ze
srodkéow unijnych przypada 317 875011,70 EUR, natomiast na wkiad ze Srodkéw
publicznych krajowych — 56 095 590,30 EUR.

W 2010 roku alokacja finansowa na Poddziatanie 2.1.1 wynosi tacznie 400 min zt, w tym
200 mIn zt na ponadregionalne projekty zamknigte, 100 mln zt na ogdlnopolskie projekty
otwarte oraz 100 mIn z na projekty studidéw podyplomowych. Ww. kwoty pomniejszone
zostang o 5% rezerwe¢ na protesty i odwotania od oceny.
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2. \Wymagania wobec Projektodawcow i projektow

2.1. Wymagania wobec Projektodawcow

Do ubiegania si¢ o dofinansowanie projektu uprawnieni sa:

1) przedsigbiorcy?;

2) podmioty dziatajace na rzecz zatrudnienia, rozwoju zasobow ludzkich lub potencjatu

adaptacyjnego przedsigbiorcow niebgdace przedsigbiorcami.

Projektodawcy moga sktada¢ wnioski wspdlnie z Partnerami, o ile posiadaja oni tacznie z
Projektodawca potencjat ekonomiczny i techniczny niezbgdny do realizacji tego projektu.
Przez partnerstwo nalezy rozumie¢ projekt realizowany wspOlnie przez podmioty wnoszace
do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe?®.

Partnerem moze by¢ wyltacznie podmiot spelniajacy warunki okreslone w art. 6b ust. 1
ustawy o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci® i musi by¢ wybrany w
zgodzie z przepisami dotyczacymi zasad prowadzenia polityki rozwoju’. Sa to m. in.
przedsigbiorcy i podmioty dziatajace na rzecz zatrudnienia, rozwoju zasobow ludzkich lub
potencjatu adaptacyjnego przedsigbiorcow. Za wilasciwa realizacj¢ projektu odpowiada
Projektodawca, petniacy funkcje Lidera.

Partnerstwo nie moze by¢ zawarte z wlasna jednostka, podlegta organizacyjnie lub z taka, w
ktorej jeden z Partnerow (w tym Lider) posiada wiecej niz 50% udziatow drugiego Partnera.

W przypadku projektow na studia podyplomowe co najmniej Projektodawca lub jeden z
Partnerow musi by¢ podmiotem uprawnionym do prowadzenia studiow podyplomowych w
zakresie merytorycznym wniosku o dofinansowanie.

Projektodawce 1 jego Partnerow musi wiaza¢ umowa (porozumienie), jednoznacznie

okreslajaca reguly partnerstwa, w tym zwlaszcza jednoznacznie wskazujaca wiodaca role

Projektodawcy, odpowiedzialnego za calo$¢ projektu i jego rozliczanie wobec PARP.

Partnerzy Projektu nie sa uprawnieni do kierowania do PARP jakichkolwiek roszczen

zwigzanych z wykonywaniem umowy zawartej pomigdzy Liderem a PARP. PARP nie jest

rowniez odpowiedzialna za nieprawidlowe wykonywanie umow zawartych pomigdzy

Liderem a Partnerami, gdyz nie jest ona strong tych umow. Umowa partnerstwa musi by¢

zgodna z przepisami dotyczacymi zasad prowadzenia polityki rozwoju® i przede wszystkim

zawierac:

e cel partnerstwa,

e odpowiedzialno$¢ Lidera/Beneficjenta projektu oraz Partnerdw wobec o0s6b trzecich za
zobowiazania partnerstwa,

e zadania i obowiazki Partneréw w zwiazku z realizacja projektu,

2'W rozumieniu ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej z dnia 2 lipca 2004 r. (Dz. U. 2007 Nr 155, poz.
1095 z pdzn. zm.)

3 Art. 28a ustawy z dnia z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U. z 2009 r. Nr

84, poz. 712 z pdzn. zm.)

* Ustawa z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. 2007 Nr
42, poz. 275 z pdzn. zm.)

5 Art. 28a ustawy z dnia z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U. z 2009 r. Nr

84, poz. 712 z p6zn. zm.)

¢ Ustawa z dnia z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U. z 2009 r. Nr 84, poz.

712 z pézn. zm.)
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e plan finansowy w podziale na partneréw oraz zasady zarzadzania finansami, W tym
przeptywoéw finansowych 1 rozliczania §rodkow,

zasady komunikacji i przeptywu informacji w partnerstwie,

zasady podejmowania decyzji w partnerstwie i wspOlnego zarzadzania projektem,
petnomocnictwo lub upowaznienie do reprezentowania partneroOw przez Beneficjenta
sposob wewnetrznego monitorowania i kontroli projektu.

Szczegotowe zasady zwiazane z projektem partnerskim (w szczegoélno$ci minimalny zakres
umowy partnerskiej oraz sposob wyboru partnerow przez jednostki sektora finansow
publicznych) okresla dokument pt. ,,Zakres realizacji projektéw partnerskich okreslony przez
Instytucj¢ Zarzadzajaca Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki”. Minimalny zakres umowy
partnerstwa z ww. dokumentu zostal dotaczony do niniejszych wytycznych (patrz Zalacznik
nr1).

Strong umowy o dofinansowanie projektu moze by¢ wylacznie Projektodawca. Maksymalna
liczba Partnerow w Projekcie nie moze przekracza¢ 4 (Lider + 4 Partneréw).

Podmiotami nieuprawnionymi do ubiegania sie o dofinansowanie projektu (dotyczy to
zardwno Projektodawcow jak i partneréw Projektodawcow) sa:

1) przedsigbiorcy bedacy osobami fizycznymi, Ktorzy zostali skazani prawomocnym
wyrokiem za przestepstwo sktadania falszywych zeznan, przekupstwa, przeciwko
mieniu, wiarygodnosci  dokumentéw, obrotowi pienigdzmi 1  papierami
warto§ciowymi, obrotowi gospodarczemu, systemowi bankowemu, karno-skarbowe
albo inne zwiazane z wykonywaniem dziatalnosci gospodarczej lub popetnione w celu
osiagnigcia korzysci majatkowych,

2) podmioty, niecbedace osoba fizyczna, w ktorym osoba bedaca cztonkiem jego organow
zarzadzajacych badz wspolnikiem zostala skazana prawomocnym wyrokiem za
przestgpstwa, o ktérych mowa w pkt. 1,

3) podmioty, ktdre’:

e posiadaja zaleglo$ci z tytulu nalezno$ci publicznoprawnych lub

e pozostaja pod zarzadem komisarycznym badz znajduja si¢ w toku likwidacji,
postgpowania upadtosciowego, lub

e w okresie 3 lat przed zlozeniem wniosku o udzielenie wsparcia lub pozyczki
naruszyly w sposob istotny umowg zawarta z PARP lub

e zostaly wykluczone z mozliwosci otrzymania $rodkow na podstawie art. 207
ustawy o finansach publicznych

oraz

4) przedsigbiorcy zajmujacy si¢ przetwarzaniem i wprowadzaniem do obrotu produktéw
rolnych okreslonych w art. 2 pkt 22 rozporzadzenia Komisji (WE) nr 800/2008, jezeli:
e warto$¢ pomocy bylaby ustalana na podstawie ceny lub ilosci takich produktéw
nabytych od producentéw surowcow lub wprowadzonych na rynek przez
przedsigbiorcow objetych pomoca lub
e przyznanie pomocy zalezaloby od przekazania jej w cze$ci lub w catosci
producentom surowcow;

7 Zgodnie z art. 207 ustawy o finansach publicznych (Dz.U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240) oraz zgodnie z art. 6b
ustawy o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz.U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 z poézn. zm.)
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5) podmioty, na ktérych ciazy obowiazek zwrotu pomocy wynikajacy z wczeSniejszej
decyzji Komisji Europejskiej, uznajacej pomoc za niezgodng z prawem i wspdlnym
rynkiem;

6) mikroprzedsigbiorcy oraz mali lub $redni przedsigbiorcy, ktorzy spetniaja warunki
okreslone w art. 1 ust. 7 rozporzadzenia Komisji (WE) nr 800/2008, lub

7) przedsigbiorcy inni niz mikroprzedsigbiorca, maty lub $redni przedsigbiorca, ktorzy
spetniaja Kryteria przedsigbiorcy w trudnej sytuacji ekonomicznej w rozumieniu pkt 9-
11 Wytycznych wspélnotowych dotyczacych pomocy panstwa w celu ratowania i
re%trukturyzacji zagrozonych przedsigbiorstw (Dz. Urz. UE C 244 z 01.10.2004, str.
2)".

Podmioty, ktorych dotyczy ktérakolwiek z powyzszych przestanek, nie moga wystapi¢c w
projekcie jako Projektodawca lub Partner.

2.2. Projekty, ktore mogg by¢ przedmiotem
dofinansowania

Przedmiotem dofinansowania moga by¢ wylacznie projekty studiow podyplomowych dla
przedsigbiorcow oraz pracownikow przedsigbiorcOw. Nie ma mozliwosci taczenia typow
projektu w jednym wniosku o dofinansowanie, tzn. np. sktadania jednego wniosku na projekt
studiow podyplomowych z ogolnopolskimi szkoleniami otwartymi lub ponadregionalnymi
projektami zamknigtymi.

W przypadku, gdy na studia podyplomowe zgltosi si¢ przedsigbiorca, Projektodawca musi
sprawdzi¢, czy wsparcie, ktore ma otrzymaé¢ Beneficjent pomocy, spetnia kryteria ,,efektu
zachety”.

W przypadku mikro, matych i $rednich przedsiebiorstw® uznaje sie, ze ,efekt zachety”
wystepuje w sytuacji, gdy zgloszenie do udziatu w studiach podyplomowych nastapito przed
podpisaniem umowy szkoleniowej (szerzej o umowie szkoleniowej w dokumencie ,,Zasady
realizacji projektu konkursowego w ramach Poddziatania 2.1.1. PO KL”).

Wsparcie kierowane do duzego przedsigbiorstwa, musi dodatkowo zosta¢ udokumentowane

o$wiadczeniem duzego przedsigbiorcy, ze

1) bez przyznanego wsparcia udziat duzego przedsigbiorcy w projekcie nie bytby mozliwy,
ze wzgledow na niewystarczajace finanse wiasne lub

2) bez przyznanego wsparcia duzy przedsigbiorca nie moglby ukonczy¢ studiow
podyplomowych w danym okresie czasu.

Okres realizacji Projektu:

Maksymalny okres realizacji projektow wynosi 36 miesi¢gcy. PARP bedzie uznawata, ze
projekt trwa 36 miesigcy O ile jego realizacja zostanie zaplanowana na czas pelnych 36
miesi¢cy kalendarzowych np. od 14 lipca 2010 do 13 lipca 2013. Projekt, ktérego realizacja

8 Zgodnie z par. 3 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z 20 czerwca 2008 r. w sprawie
udzielania przez Polska Agencje Rozwoju Przedsigbiorczosci pomocy finansowej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz.U. 111, poz. 710 z p6zn. zm.)

% Ilekro¢ w dokumencie jest mowa o mikro, matych, $rednich przedsiebiorstwach nalezy przez to rozumieé
przedsigbiorstwa zdefiniowane w Zataczniku I do rozporzadzenia Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia
2008 r. uznajace niektore rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu
(ogolne rozporzadzenie w sprawie wytaczen blokowych). Ilekro¢ w dokumencie jest mowa o duzych
przedsigbiorstwach nalezy przez to rozumie¢ przedsigbiorstwo inne niz mikro, mate lub $rednie
przedsigbiorstwo zdefiniowane ww. zataczniku.
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zostalaby zaplanowana na czas np. od 14 lipca 2010 do 14 lipca 2013 trwa 36 miesiecy i 1
dzien i jako taki nie spetnia kryterium dostgpu i jest odrzucany na etapie oceny formalne;.
Jednocze$nie planowana data rozpoczgcia realizacji projektu nie moze by¢ pdzniejsza niz 6
miesiecy od ostatniego dnia skladania wnioskéw o dofinansowanie. Przyjmuje sig, ze
najpozniejsza przewidywana data rozpoczgcia projektu moze by¢ zaplanowana na
30 wrzesnia 2010 r.

Liczba wnioskow

Jeden podmiot moze wystapi¢ maksymalnie w 3 wnioskach o dofinansowanie, niezaleznie od
ol jakie bedzie pelnit w ramach projektéw, tj. np. samodzielnego wnioskodawcy, Lidera
konsorcjum lub Partnera.

Lokalizacja projektu

Projekty musza by¢ realizowane na terenie Rzeczypospolitej Polskiej (oznacza to m.in., ze
wszystkie dziatania w projekcie, biuro projektu, administracja oraz dokumentacja projektu
musza si¢ znajdowacé w Polsce).

Dokumentacja projektu
Dokumentacja projektu musi by¢ prowadzona w jezyku polskim.

Uczestnicy studiéw podyplomowych

Uczestnikami studiéw podyplomowych moga by¢ tylko osoby bedace pracownikami
przedsigbiorstw zgodnie z definicja wskazana ponizej oraz osoby fizyczne prowadzace
dziatalnos$¢ gospodarcza.

Na podstawie art. 5 Zatacznika 1 Rozporzadzenia Komisji Europejskiej nr 800/2008 za
pracownikow beda uznawane nastgpujace osoby:

e pracownicy w rozumieniu art. 2 Kodeksu pracy®,

e 0soby pracujace dla przedsigbiorstwa, podlegajace mu i uwazane za pracownikow na
mocy prawa krajowego, tj. na podstawie art. 8 ust. 2a ustawy o systemie ubezpieczen
spotecznych™,

e wlasciciele-kierownicy oraz

e partnerzy (wspdlnicy) prowadzacy regularna dziatalno$¢ w przedsigbiorstwie i
czerpiacy Z niego korzysci finansowe, o ile nie mozna ich zaliczy¢ do
przedsigbiorcoOw.

Ponadto osoby te musza by¢ uwzgledniane przy obliczaniu progu zatrudnienia dla ustalania
statusu przedsigbiorcy (mikro, maty, $redni lub duzy przedsigbiorca).

Kwalifikowalno$¢ uczestnika projektu musi by¢ spelniona w momencie podpisywania
umowy szkoleniowe;j.

Projekt nie powinien by¢ prowadzony w taki sposob, ktory powodowatby przeptyw srodkow
finansowych od Beneficjenta Projektu (lub Partnera) do Beneficjenta pomocy, np. odptatne
wynajmowanie sal, sprzg¢tu wykorzystywanego w trakcie zajg¢, itp.

¥Dz.U. 21998 r. Nr 21, poz. 94 z pozn. zm.
1Dz, U. 22009 r. Nr 205, poz. 1585 z pdzn. zm.
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W ramach jednej edycji studiow podyplomowych nie moze bra¢ udzialu wigcej niz 20% osob
zatrudnionych u tego samego pracodawcy.

Beneficjenci pomocy

Przedsigbiorcy majacy siedzibe w Polsce z wylaczeniem przedsigbiorstw nieuprawnionych do
ubiegania si¢ o dofinansowanie, ktore zostaly wymienione w Rozdziale 2.1 oraz pracownicy
przedsigbiorstw majacych siedzibe w Polsce™.

Przedsigbiorcy zagraniczni prowadzacy dzialalno$¢ gospodarcza w Polsce poprzez oddzial
oraz ich pracownicy nie moga by¢ Beneficjentami pomocy w ramach Poddziatania 2.1.1. PO
KL.

Rodzaje dziatan

W ramach projektu moga by¢ realizowane jedynie studia podyplomowe. Dana edycja studiow
powinna obejmowaé¢ minimum 150 godzin lekcyjnych. Jedna edycja nie powinna obejmowac
mniej niz 20 uczestnikéw 1 wigeej niz 40.

Maksymalna liczebno$¢ grup szkoleniowych nie dotyczy studiéw podyplomowych
prowadzonych w systemie e-learning.

Wartos¢ dodana

Projekt powinien zawiera¢ elementy warto$ci dodanej, takie jak innowacyjnos¢ podejscia,
zastosowanie rozwigzan, mogacych stanowi¢ wzOr przy opracowywaniu nastgpnych
projektdéw albo dostarczenie ustug, ktore bylyby nieosiagalne bez wsparcia EFS etc.

Zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn

Wszystkie projekty opracowane w odpowiedzi na konkurs musza zapewnia¢ realizacj¢ zasady
réwnosci szans kobiet i mg¢zczyzn. Zgodnie z zasadami wyboru projektow wnioski, ktére nie
spetniaja tej zasady sa odrzucane na etapie oceny merytorycznej.

Aby wniosek zostal uznany za spetniajacy zasade rownosci szans kobiet 1 mgzczyzn, musi
odpowiada¢ warunkom standardu minimum, ktoére zostaty okreslone jako minimum dwie
pozytywne odpowiedzi na pytania zamieszczone w Karcie Oceny Merytorycznej w czesci A.
Nieuzyskanie co najmniej dwoch pozytywnych odpowiedzi, z mozliwych szeSciu,
rownoznaczne jest z odrzuceniem wniosku.

Z warunku spelniania standardu minimum zwolnione sa:

e instytucje, ktore ze wzgledu na ograniczenia statutowe 1 profil dziatalnosci nie moga
speti¢ standardu minimum,

e projekty, ktore przewiduja dzialania pozytywne na rzecz pici bgdacej w gorszej
sytuacji w obszarze interwencji projektu i jednoczesnie dyskryminujace druga ptec
znajdujaca si¢ w lepszej sytuacji (UWAGA: w projektach wpisujacych si¢ w ten
obszar, wymagana jest diagnoza sytuacji kobiet i mgzczyzn w obszarze interwencji
projektu uzasadniajaca dziatania pozytywne),

e projekty o zamknigtej rekrutacji.

12 7godnie z § 11 rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 20 czerwca 2008 r. w sprawie
udzielania przez Polska Agencj¢ Rozwoju Przedsigbiorczosci pomocy finansowej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz.U. 111, poz. 710 z p6zn. zm.)
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Przy opracowywaniu projektu sugerujemy skorzystanie z materiatow opracowanych przez
Instytucje Zarzadzajaca PO KL, np. poradnika ,,Zasada réwnosci szans kobiet i m¢zczyzn w
projektach PO KL” albo dokumentu ,STANDARD MINIMUM WNIOSKU PO KL z
perspektywy realizacji zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn”, ktory jest skrotowym
opisem wymagan wobec projektu, aby spetni¢ standard minimum. W celu utatwienia dotarcia
do ww. dokumentéw zostana one umieszczone na stronach internetowych PARP.

Wigcej informacji o zasadzie rownych szans kobiet i megzczyzn dostgpnych jest na stronie
internetowej: http://pokl.parp.gov.pl/index/index/1518.
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3. Zasady konkursu

3.1. Warunki uznania wydatkow za kwalifikowalne

Wydatki w ramach Poddziatania 2.1.1 PO KL sa kwalifikowalne, jezeli:

1) sa niezbedne dla realizacji projektu, a wigc maja bezposredni zwiazek z celami
projektu;

2) sa racjonalne i efektywne tj. nie sa zawyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych
oraz speiniaja wymogi efektywnego zarzadzania finansami (relacja naktad/rezultat);

3) zostaty faktycznie poniesione;
4) sa udokumentowane, za wyjatkiem kosztow posrednich rozliczanych ryczattem;

5) zostaly przewidziane w zatwierdzonym budzecie projektu zgodnie z zasadami w
zakresie konstruowania budzetu w ramach PO KL;

6) zostaly poniesione w okresie ich kwalifikowania;

7) sa zgodne ze szczegdtowymi zasadami okreslonymi w Wytycznych Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego®?;

8) sa zgodne z odrebnymi przepisami prawa Kkrajowego i wspolnotowego, w
szczegolnosci  z ustawa Prawo zamoéwien publicznych® - jesli dotycza
Projektodawcy/Partnera,

9) zostaly rozliczone we wniosku o ptatno$¢ w okresie do 3 miesigcy od ich poniesienia
(dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych)™.

Wydatki uznaje si¢ za kwalifikowalne, jesli zostaly poniesione w okresie realizacji projektu.
Poczatek okresu kwalifikowania wydatkbw wyznacza data podpisania umowy o
dofinansowanie lub data rozpoczecia okresu realizacji projektu zapisana we wniosku, w
zaleznosci od tego, ktora jest pozniejsza. Koncowa data okresu kwalifikowania wydatkow jest
data zakonczenia okresu realizacji projektu zapisana we wniosku o dofinansowanie.

Wydatki poniesione przed dniem rozpoczgcia okresu realizacji projektu beda uznane za
niekwalifikowalne. Wydatki poniesione po dniu zawarcia umowy, lecz odnoszace si¢ do
kosztéw powstatych do dnia jej zawarcia rOwniez nie sa uznawane za kwalifikowane.
Mozliwe jest jednak kwalifikowanie wydatkéw poniesionych po dniu wskazanym jako dzien
zakonczenia realizacji projektu, o ile wydatki te odnosza si¢ do zadan realizowanych w
okresie wdrazania projektu oraz zostaly poniesione przed ztozeniem koncowego wniosku o
ptatno$¢ (np. po zakonczeniu okresu realizacji projektu mozliwe jest sfinansowanie
wydatkéw na sktadki ZUS od wynagrodzen wyptaconych za prace w okresie realizacji
projektu).

Wydatki na ustanowienie zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy dokonane przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie moga zosta¢ uznane za kwalifikowalne pod
warunkiem, ze okres realizacji projektu rozpocznie si¢ przed dniem podpisania umowy o
dofinansowanie, z dniem dokonania wydatku. Oznacza to, ze w tych przypadkach okres
realizacji projektu liczy si¢ od dnia poniesienia wydatku z tytutu zabezpieczenia prawidtowe]
realizacji umowy.

B3 W szczegblnosci z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie kwalifikowania wydatkow w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Y Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2004 r. Nr 19, poz. 177 z pézn. zm.)
15 Zgodnie z art. 190 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2009 Nr 157 poz. 1240)
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3.1.1. Rodzaje wydatkow kwalifikowalnych

Wydatki kwalifikowalne w ramach Poddziatania 2.1.1 PO KL mozna podzieli¢ na wydatki
dotyczace:

e studiow podyplomowych,
e inwestycyjne (cross-financing),
e 0g0lne, zwigzane z zadaniem zarzadzania projektem.
Wydatki mozna réwniez podzieli¢ na wydatki bezposrednie 1 posrednie.

Wydatki w ramach Poddziatania 2.1.1 PO KL nalezy uyjmowac netto lub wraz z podatkiem od
towaro6w 1 ustug, jesli zgodnie z odrgbnymi przepisami odpowiednio Beneficjentowi,
Partnerowi nie przystuguje prawo zwrotu lub odliczenia tego podatku.

3.1.2. Wydatki kwalifikowalne zwigzane ze studiami
podyplomowymi

Wydatkami kwalifikowalnymi dotyczacymi studiow podyplomowych sa:

1) wydatki zwiazane z prowadzeniem studiow podyplomowych, w szczegdlnoSci
zwiazane z.

a) kosztami kadry szkoleniowej, np.:

I. wynagrodzenia osob prowadzacych wyktady/¢wiczenia/egzaminy (bez
egzaminow  poprawkowych)  oraz  0s6b  przygotowujacych
merytorycznie materialy dydaktyczne wraz ze wszystkimi kosztami
zatrudnienia personelu, w szczegodlnosci: sktadkami na ubezpieczenia
spoteczne i zdrowotne, zaliczka na podatek dochodowy, sktadkami na
Fundusz Pracy oraz odpisy na Zakladowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych; jak réwniez nagrody lub premie przewidziane w
regulaminie danej instytucji potencjalnie obejmujace wszystkich
pracownikéw wprowadzone min. 6 miesi¢cy przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie,

Il. wydatki na zakup ustug dydaktycznych,

b) kosztami podrozy, wyzywienia i zakwaterowania kadry szkoleniowej i
uczestnikow szkolen, np.:

i. wydatki na podroze, zakwaterowanie i wyzywienie ww. 0sOb,

ii. wydatki na podroze, zakwaterowanie i wyzywienie uczestnikow
studiow podyplomowych,
c) innymi wydatkami biezacymi, w tym wydatkami na materiaty i dostawy, np.:
I. wydatki zwigzane z Wwynajmem 1 utrzymaniem pomieszczen
zwiazanych bezposrednio z realizacja studidéw podyplomowych,

ii. wydatki na najem sprzetu w liczbie i w okresie niezbednym do
przeprowadzenia studiow podyplomowych,

iii. wydatki na zakup ustugi opracowania materialow dydaktycznych,
Iv. opfaty licencyjne za wykorzystanie licencjonowanych materialow
szkoleniowych na zajeciach,

V. wydatki na zakup materialéw dydaktycznych (nie dotyczy Srodkow
trwalych),
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vi. wydatki w ramach spflat rat leasingowych za leasing operacyjny sprzg¢tu
niezbgdnego do przeprowadzenia studiow podyplomowych,

vii. wydatki na zakup ustug zwiazanych z thumaczeniami,

viii. pokrycie kosztow optat z tytulu egzamindw zewngtrznych zwiazanych
ze studiami podyplomowymi, z wyjatkiem egzamindéw poprawkowych,

iX. wydatki zwiazane ze stworzeniem systemu e-learningu oraz jego
aktualizacjami,

X. wydatki zwiazane z wdrozeniem systemu e-learningu, w tym:
- wydatki na instalacjg,
- wydatki na konfiguracje,
- wydatki na integracje,

d) amortyzacja narzedzi i wyposazenia, wylacznie w zakresie, w jakim sa one

f)

3.1.3.

wykorzystywane do realizacji szkolenia, np.:

I. amortyzacja $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych w zakresie, w jakim po zawarciu umowy o dofinansowanie
projektu sa one wykorzystywane na potrzeby studiéw podyplomowych
— z wylaczeniem $rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych 1
prawnych zakupionych w ramach pomocy uzyskanej ze S$rodkow
publicznych,

wynagrodzenia o0sob wykonujacych zadania zwigzane z obstuga studidw
podyplomowych wraz ze wszystkimi kosztami zatrudnienia personelu, w
szczegblnosci: sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, zaliczka na
podatek dochodowy, sktadkami na Fundusz Pracy oraz odpisy na Zaktadowy
Fundusz Swiadczen Socjalnych; jak rowniez nagrody lub premie przewidziane
w regulaminie danej instytucji potencjalnie obejmujace wszystkich
pracownikéw wprowadzone min. 6 miesigcy przed zlozeniem wniosku o
dofinansowanie,

wydatki na zakup ustug zwigzanych z obstuga studiéw podyplomowych.

Wydatki inwestycyjne (cross — financing)

W ramach PO KL cross-financing moze dotyczy¢ wylacznie takich kategorii wydatkow,
ktorych poniesienie wynika z potrzeby realizacji danego projektu i stanowi logiczne
uzupehienie dziatan wspotinansowanych z EFS. Ponadto, musi on by¢ powiazany wprost z
gléwnymi zadaniami realizowanymi w ramach danego projektu.

Wydatki w ramach cross-financingu moga dotyczy¢:

1) zakupu $rodkoéw trwatych, ktorych warto$¢ poczatkowa jest wyzsza od 10% kwoty

2)

okreslonej w przepisach podatkowych uprawniajacej do dokonania jednorazowego
odpisu amortyzacyjnego, z wylaczeniem mebli,

raty sptat wartosci poczatkowej srodkow trwatych, ktorych warto$¢ poczatkowa jest
wyzsza od 10% kwoty okre$lonej w przepisach podatkowych uprawniajacej do
dokonania jednorazowego odpisu amortyzacyjnego, nalezne finansujacemu z tytutu
umowy leasingu finansowego lub zwrotnego do wysokosci ich wartosci poczatkowej z
dnia zawarcia umowy leasingu, poniesione do dnia zakonczenia realizacji projektu, z
wylaczeniem mebli,
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3) zakupu lub raty sptat wartosci poczatkowej mebli, z tytulu umowy leasingu
finansowego lub zwrotnego do wysokosci ich wartosci poczatkowej z dnia zawarcia
umowy leasingu, poniesione do dnia zakonczenia realizacji projektu,

4) adaptacji budynkow, pomieszczen i miejsc pracy, w ktdrych odbywaja si¢ zajecia na
potrzeby 0s6b niepetnosprawnych.

Nalezy zaznaczy¢, ze wydatki zwigzane z amortyzacja sprzgtu lub wyposazenia albo
§rodkow trwalych®™®, (z wylaczeniem mebli), ktorych warto$é poczatkowa jest nizsza od 10%
kwoty okrelonej w przepisach podatkowych'’ uprawniajacej do dokonania jednorazowego
odpisu amortyzacyjnego nie beda traktowane jako cross-financing.

Wydatki na zakup Srodkow trwalych

a) w przypadku wydatkéw na zakup srodkow trwatych, ktore beda na state zainstalowane
w ramach projektu, beda one uznane za kwalifikowalne pod warunkiem, Ze zostana
wlaczone w rejestr $rodkow trwatych Beneficjenta oraz wydatek ten bedzie
traktowany jako wydatek inwestycyjny zgodnie z zasadami rachunkowosci,

b) zakup uzywanych $rodkéw trwatych jest kwalifikowalny przy spetlnieniu wszystkich
nizej wymienionych warunkow:

— sprzedajacy $rodek trwaly musi wystawi¢ deklaracje okreslajaca jego pochodzenie;

— sprzedajacy $rodek trwaly potwierdza w deklaracji, ze w okresie ostatnich 7 lat
uzywany $rodek trwaly nie zostat zakupiony z pomocy krajowej lub wspdlnotowej;

— cena zakupionego Srodka trwalego uzywanego nie moze przekracza¢ jego wartosci
rynkowej 1 musi by¢ nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu.

Wydatki na leasing Srodkow trwalych
W ramach cross-financingu do dofinansowania kwalifikuja si¢ nastgpujace formy leasingu:
a) leasing finansowy

— pod pojeciem leasingu finansowego, zgodnie z Migdzynarodowymi Standardami
Sprawozdawczosci Finansowej (MSSF), rozumie si¢ taka umowe leasingu, w ramach
ktorej ryzyko oraz pozytki z tytutu posiadania przedmiotu leasingu przeniesione sa na
Beneficjenta wspotfinansowanego projektu. Oznacza to, ze umowa leasingu skutkuje
czasowym przekazaniem w uzytkowanie okre$lonego dobra, przy czym umowa
leasingu zawiera ,,opcje¢ nabycia” lub tez przewiduje ,,minimalny okres leasingowy
odpowiadajacy ,,okresowi uzytkowania” aktywu bedacego przedmiotem leasingu,

— W przypadku, gdy przepisy prawa podatkowego przewiduja dla umowy leasingu
finansowego wystawienie jednej faktury w dniu zawarcia umowy, a refundacja
nastgpuje na rzecz leasingobiorcy, dowodem poniesienia wydatku jest harmonogram
splat wraz z informacja o ptatno$ciach i wyciagiem bankowym,

18 7godnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, przez $rodki trwale rozumie
sig ,,rzeczowe aktywa trwale i zrdwnane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dhuzszym
niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki” (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223,
z pdzn. zm.) z wytaczeniem w ramach PO KL kwalifikowalno$ci zakupow nieruchomosci i gruntow.

7 Zgodnie z art. 16 d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych (Dz. U. z
2000 r. Nr 54, poz. 654, z pdzn. zm.) oraz art. 22 d ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym
od 0s6b fizycznych (Dz. U. z 2000 r. Nr 14, poz. 176, z p6zn. zm.).
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b) leasing zwrotny;

— istota leasingu zwrotnego, zgodnic =z Migdzynarodowymi Standardami
Sprawozdawczos$ci Finansowej, jest powiazanie umowy leasingu z poprzedzajaca ja
umowa sprzedazy. Leasingobiorca sprzedaje posiadane aktywo firmie leasingowej (z
zastrzezeniem, ze nie zostalo ono zakupione ze $§rodkow publicznych) i1 rownocze$nie
uzyskuje prawo do jego dalszego uzytkowania, na warunkach ustalonych w umowie
leasingu. Dzigki takiej operacji podmiot, ktory sprzedal dane aktywo leasingodawcy,
nadal z niego korzysta, ptacac raty leasingowe zwiazane z jego uzytkowaniem,

— raty leasingowe placone przez leasingobiorcg¢ w ramach leasingu zwrotnego sa
wydatkami kwalifikujacymi si¢ do dofinansowania. Dofinansowanie w ramach PO KL
nie moze postuzy¢ do ponownego nabycia danego aktywu.

W przypadku, gdy okres obowiazywania umowy leasingu finansowego lub zwrotnego
przekracza datg koncowa rozliczenia projektu, kwalifikowalne sa wylacznie wydatki
leasingobiorcy, ktore zostaty faktycznie poniesione do momentu zakonczenia realizacji
projektu wskazanego w umowie o dofinansowanie.

Wartos¢ wydatkow w ramach cross-financingu nie moze stanowi¢ wiecej niz 10%
calkowitych wydatkéw stanowigcych budzet projektu (tj. sumy wydatkow
bezposrednich i posrednich) na etapie wnioskowania o dofinansowanie i podpisywania
umowy o dofinansowanie.

3.1.4. Ogolne wydatki kwalifikowalne

Do ogolnych wydatkéw kwalifikowalnych zaliczane sq wydatki na:

1) rekrutacje uczestnikow projektu,

2) promocj¢ projektu,

3) badania i analizy,

4) zarzadzanie.

W szczegolnosci do ogdlnych wydatkow kwalifikowalnych nalezy zaliczyc¢:

a) wynagrodzenia osoéb wykonujacych zadania zwigzane z zarzadzaniem projektem,
obsluga administracyjno-biurowa projektu, sprawozdawczoscia, obstuga prawna,
prowadzeniem ksiggowosci, rekrutacja i promocja projektu oraz badaniami i analizami
dotyczacymi oceny potrzeb szkoleniowych uczestnikéw studiow podyplomowych
oraz oceny efektywnosci studiow podyplomowych oraz thumaczeniami zwigzanymi z
projektem wraz ze wszystkimi kosztami zatrudnienia personelu, w szczegdlnosci:
sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, zaliczka na podatek dochodowy,
sktadkami na Fundusz Pracy oraz odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych; jak réwniez nagrody lub premie przewidziane w regulaminie danej
instytucji potencjalnie obejmujace wszystkich pracownikow wprowadzone min. 6
miesiecy przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie,

b) wydatki zwiazane 2z podrozami, zakwaterowaniem 1 wyzywieniem 0séOb
wymienionych w pkt. a),

c) inne wydatki biezace, w szczegdlnosci wydatki na zakup towaréw i ushug
administracyjno-biurowych bezposrednio zwiazanych z realizacja projektu,

d) wydatki na =zakup ustlug zwiazanych =z zarzadzaniem projektem, obstuga
administracyjno-biurowa  projektu,  sprawozdawczos$cia,  obstuga  prawna,
prowadzeniem ksiggowosci, rekrutacja i promocja projektu oraz badaniami i analizami
dotyczacymi oceny potrzeb szkoleniowych uczestnikow studidéw podyplomowych
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oraz oceny efektywnosci studiow podyplomowych oraz thumaczeniami zwigzanymi z
projektem, przy czym PARP bedzie weryfikowala podczas oceny projektu zasadno$é
zlecania powyzszych ustug firmom zewng¢trznym,

e) wydatki zwiazane z wynajmem 1 utrzymaniem pomieszczen biurowych
wykorzystywanych na potrzeby obstugi projektu,

f) wydatki zwiazane z najmem sprzg¢tu na potrzeby obstugi projektu,

g) amortyzacja srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych na potrzeby
projektu w zakresie, w jakim po zawarciu umowy o dofinansowanie projektu sa one
wykorzystywane do jego obstugi — z wylaczeniem $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych zakupionych w ramach pomocy uzyskanej ze $rodkow
publicznych,

h) wydatki zwiazane z ratami leasingowymi za leasing operacyjny srodkoéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych na potrzeby obstugi projektu,

i) wydatki zwiazane z obstuga bankowa projektu,

J) wydatki zwiazane z optatami notarialnymi,

K) wydatki na audyt zewnetrzny projektu.

I) wydatki zwiazane z ustanowieniem zabezpieczenia prawidtowej realizacji projektu,

Wyzej wymienione wydatki powinny zosta¢ ujete w zadaniu zwigzanym z zarzadzaniem
projektem.

‘ Wydatki zwigzane z ustanowieniem zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy

Ustanowienie zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy jest warunkiem koniecznym, aby
wyptaci¢ Beneficjentowi zaliczkg. Wydatki zwiazane z zabezpieczeniem sa kwalifikowalne
(patrz pkt. I). Z obowiazku wniesienia zabezpieczenia zwolnione sa jednostki wskazane w art.
206 ust. 4 ustawy o finansach publicznych (tj. jednostki sektora finanséw publicznych lub
fundacje, ktorej jedynym fundatorem jest Skarb Panstwa, a takze Bank Gospodarstwa
Krajowego).

Zabezpieczeniem prawidlowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu — w przypadku,
gdy warto$¢ dofinansowania przyznanego w umowie nie przekracza 10 mlin zt — jest ztozony
przez Beneficjenta weksel in blanco z notarialnie poswiadczonym podpisem albo podpisem
ztozonym w obecnosci osoby upowaznionej przez PARP wraz z deklaracja wekslowa (wg
wzoru dotaczonego do umowy o dofinansowanie).

Jesli przyznana kwota dofinansowania przekracza kwotg 10 mln zl, wowczas zabezpieczenie
prawidtowej realizacji umowy ustanawiane jest w wysoko$ci nie mniejszej niz najwyzsza
transza kwoty dofinansowania w jednej lub kilku z nast¢pujacych form:
» porgczenie bankowe lub porgczenie spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
z tym ze zobowiazanie kasy jest zawsze zobowiazaniem pieni¢znym,;
» gwarancja bankowa;
» gwarancja ubezpieczeniowa;
» poreczenie udzielane przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci
(Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 z p6zn. zm.),
» weksel z porgczeniem wekslowym banku lub spoétdzielczej kasy oszczgdnosciowo-
kredytowej.
W przypadku podpisania przez PARP z tym samym beneficjentem Kkilku uméw o

dofinansowanie na projekty realizowane w tym samym czasie finansowane z Europejskiego
Funduszu Spotecznego, zabezpieczenie w jednej lub kilku z form wymienionych na
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powyzszej liscie nastgpuje w odniesieniu do umowy, ktérej warto$¢ dofinansowania
spowoduje przekroczenie 10 miIn zl dofinansowania dla umoéw podpisanych z danym
beneficjentem i dla kazdej nastgpnej umowy.

W przypadku rozliczenia przez beneficjenta catosci dofinansowania w ramach projektu, w
ktérym zabezpieczenie ustanowione byto w jednej z wyzej wymienionych form, moze ono
ulec zmianie na wniosek beneficjenta i przyja¢ forme weksla in blanco wraz z deklaracja
wekslowa.

W projekcie, ktdrego wartos¢ dofinansowania jest ponizej 10 mln zt mozliwe jest
ustanowienie zabezpieczenia w innej formie niz weksel in blanco, jednakze wydatki zwigzane
z ustanowieniem takiego zabezpieczenia nie bgda uznane za kwalifikowalne.

3.1.5. Wydatki bezposrednie i posrednie

Budzet projektu przedstawia zaktadane wydatki projektu w podziale na:

» wydatki bezposrednie, czyli wydatki dotyczace zadan realizowanych w ramach
projektu, ktore sa bezposrednio zwiazane z tymi zadaniami;

» wydatki posrednie, czyli wydatki, ktorych nie mozna bezposrednio przyporzadkowaé
do konkretnego zadania realizowanego w ramach projektu.

Wydatki posrednie kwalifikuja si¢ do dofinansowania pod warunkiem, ze nie zostaly
uwzglednione w wydatkach bezposrednich projektu.

Koszty posrednie moga by¢ rozliczane na dwa sposoby:

» ryczattem (z wylaczeniem projektéw panstwowych jednostek budzetowych);
» na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow (tj. bez stawki ryczattowej, z
pelnym udokumentowaniem wydatkow.

Wydatki posrednie w Poddziataniu 2.1.1. PO KL beda rozliczane ryczattowo, o ile
Beneficjent sktadajac wniosek o dofinansowanie nie zadeklaruje rozliczania ich na podstawie
rzeczywiscie poniesionych wydatkow. W takim wypadku bedzie wymagana petna
dokumentacja dotyczaca wydatkéw posrednich.

W ramach projektu koszty posrednie nie moga by¢ rozliczane jednocze$nie w oparciu o dwa
sposoby. Oznacza to, ze w projekcie partnerskim nie ma mozliwosci, aby Beneficjent
rozliczat koszty posrednie na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw, natomiast
partner rozliczat si¢ z tych kosztow ryczattowo. Mozliwa jest jednak sytuacja, w ktorej
beneficjent bedacy panstwowa jednostka budzetowa w ogodle nie rozlicza w projekcie
kosztow posrednich, natomiast partnerzy niebgdacy panstwowymi jednostkami budzetowymi
rozliczaja koszty posrednie ryczattem.

W ryczattowym sposobie rozliczania wydatkow posrednich ich wielko$¢ jest ograniczona
nastepujacymi limitami:
» w przypadku projektow o wartosci do 2 mln zt wlacznie wydatki posrednie moga
stanowi¢ do 20% bezposrednich wydatkow projektu (bez cross-financingu);
» w przypadku projektow o wartosci od 2 do 5 min zt wlacznie wydatki posrednie
moga stanowi¢ do 15% bezposrednich wydatkoéw projektu (bez cross-financingu);
» w przypadku projektow o wartosci powyzej 5 mln zl wydatki posrednie moga
stanowi¢ do 10% bezposrednich wydatkow projektu (bez cross-financingu).

Wydatki posrednie moga obejmowac wylacznie nastepujace koszty administracyjne:

» koszty zarzadu (tj. koszty wynagrodzenia os6b uprawnionych do reprezentowania
jednostki, ktorych zakresy czynnosci nie sa przypisane wylacznie do projektu np.
kierownik jednostki);
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» koszty personelu obslugowego (w tym obslugi kadrowej, administracyjne;j,
sekretariatu i kancelarii);

» koszty obstugi ksiggowej (tj. koszty wynagrodzenia osob ksigegujacych wydatki w
projekcie, w tym Kkoszty =zlecenia prowadzenia obstugi ksiggowej biuru
rachunkowemu);

» oplaty administracyjne za najem powierzchni biurowych lub czynsz;

» amortyzacja srodkow trwatych;

» oplaty za energi¢ elektryczna, cieplna, gazowa i wodg, optaty przesytowe,
odprowadzanie $ciekow, itp.;

» ustugi pocztowe, telefoniczne, telegraficzne, teleksowe, internetowe, kurierskie;

» ustugi kserograficzne;

» koszty materiatow biurowych i artykuldw pismienniczych (np. dlugopisow, papieru,

teczek, toneru do drukarek, ptyt CD, dyskietek), nie zwiazanych bezposrednio z
realizacja zadan w projekcie;
» koszty ubezpieczen majatkowych;
» koszty ochrony;
» sprzatanie pomieszczen (w tym $rodki do utrzymania czystoSci pomieszczen,
dezynsekcjg, dezynfekcjg, deratyzacjg¢ pomieszczen, itp.)
Niektore wydatki moga by¢ traktowane zaréwno jako wydatki bezposrednie, jak i wydatki
posrednie. Jednakze jesli Projektodawca zdecyduje si¢ na rozliczanie danego kosztu w
ramach wydatkow posrednich, wowczas tego samego kosztu nie bgdzie moégl rozlicza¢ w
ramach wydatkoéw bezposrednich.
W przypadku rozliczania kosztow posrednich ryczattem, we wniosku o dofinansowanie
nalezy przedstawi¢ metodologi¢ wyliczenia wysokosci kosztow posrednich w projekcie, w
przypadku kosztéw posrednich rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkow nalezy przedstawi¢ list¢ kosztow posrednich.

Wydatki posrednie nie moga obejmowac wydatkéw zwiazanych z cross-financingiem.

3.1.6. Wydatki niekwalifikowalne

Szczegotowe kategorie wydatkow, ktore nie moga by¢ finansowane w ramach programu
zostaly wymienione w Narodowych Strategicznych Ramach Odniesienia 2007-2013 oraz

Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

Na tej podstawie, do kategorii wydatkéw niekwalifikowalnych naleza m. in:
1) sktadki na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych,

2) podatek od towarow i ustug (VAT), jesli moze zostaé odzyskany w oparciu o przepisy
krajowe tj. ustawg¢ z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug lub w zakresie,
w ktorym beneficjentowi przystuguje prawo czesciowego odliczenia podatku VAT wg
proporcji ustalonej zgodnie z art. 90 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow 1 ustug;

3) zakup nieruchomosci, gruntu oraz infrastruktury;

4) zakup sprzetu, mebli oraz pojazdow, z wyjatkiem wydatkéw w ramach cross-financingu;
5) odsetki od zadluzenia;

6) koszty prowizji pobieranych w ramach operacji wymiany walut;

7) wydatki poniesione na $rodki trwate, ktore byty wspotfinansowane ze §rodkoéw krajowych
lub wspolnotowych w przeciagu 7 lat poprzedzajacych ztozenie wniosku 0
dofinansowanie projektu;
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8) koszty kar i grzywien, a takze koszty procesow sadowych (z wyjatkiem wydatkow
zwiazanych z odzyskiwaniem kwot nienaleznie wyplaconych po akceptacji Instytucji
Zarzadzajacej) oraz koszty realizacji ewentualnych postanowien wydanych przez sad;

9) wydatki zwiazane z umowa leasingu, a w szczeg6dlno$ci: podatek, marza finansujacego,
odsetki od refinansowania kosztéw, koszty ogolne, optaty ubezpieczeniowe;

10) wydatki nieudokumentowane, z wyjatkiem kosztow posrednich rozliczanych ryczaltem;
11) wydatki zwigzane z przygotowaniem wniosku o dofinansowanie projektu.

3.1.7. Zasada trwaloSci projektu

Beneficjent jest zobowiazany do zachowania trwatosci projektu zgodnie z art. 57
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci 1 uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999.

3.2. Zasady dotyczace pomocy publicznej i okreSlania
wysokosci dofinansowania

Wysokos¢ dofinansowania jest suma wydatkéw ogolnych 1 odpowiedniej kwoty wydatkow
objetych pomoca publiczna (o ile pomoc publiczna wystapi w projekcie) wyliczonej zgodnie
z zasadami intensywnos$ci pomocy publiczne;.

Wysoko$¢ dofinansowania uzalezniona jest od przewidzianych we wniosku form wsparcia:
studia podyplomowe oraz wydatki inwestycyjne (cross-financing).

Pomoc publiczna na szkolenia (w tym studia podyplomowe), doradztwo oraz pomoc de
minimis podlega sumowaniu z inng pomoca publiczna, w tym pomoca de minimis, udzielona
danemu przedsigbiorcy, w odniesieniu do tych samych wydatkéw kwalifikowalnych
zwiazanych z danym projektem, bez wzgledu na jej formg i zrédto pochodzenia, w tym ze
srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej i nie moze przekroczy¢ dopuszczalnej
intensywnos$ci pomocy okre§lonej w przepisach majacych zastosowanie przy udzielaniu
pomocy innej niz de minimis.

3.2.1. Wielko$¢ wsparcia na studia podyplomowe

Pracownicy przedsigbiorstw uczestniczacy w studiach podyplomowych w ramach
Poddziatania 2.1.1 PO KL NIE sa delegowani przez pracodawceg. W tym przypadku nie mamy
do czynienia z pomoca publiczna. PARP finansowa¢ bedzie do 80% wydatkéw bezposrednio
zwiazanych z realizacja danych studiow podyplomowych. Pozostale 20% stanowi¢ bedzie
wktad prywatny uczestnika studiow podyplomowych wnoszony w pieniadzu.

UWAGA: Gdy uczestnikiem studiéw podyplomowych jest osoba fizyczna prowadzaca
dziatalno$¢ gospodarcza, woéwczas wystepuje pomoc publiczna na szkolenia, a intensywnos¢
liczona jest odpowiednio do wielkosci przedsigbiorstwa. Ze wzgledu na fakt, iz projekty
studiow podyplomowych sa kierowane do pracownikéw wielu przedsigbiorstw, w tym typie
projektow nie wystapi pomoc publiczna na szkolenia specjalistyczne™.

18 Przez szkolenie ogolne lub specjalistyczne nalezy rozumieé szkolenie zdefiniowane w rozporzadzeniu Komisji
(WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajace niektore rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem
w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogolne rozporzadzenie w sprawie wylaczen blokowych).
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Intensywnos$¢ pomocy publicznej na szkolenia ogoélne w zaleznosci od wielkosSci
przedsigbiorstwa wynosi:

a) do 80 % wydatkow kwalifikowalnych objetych pomoca publiczna
przypadajacych na mikroprzedsigbiorce lub matego przedsigbiorce,

b) do 70% wydatkéw kwalifikowalnych objetych pomoca publiczna
przypadajacych na $redniego przedsigbiorcg,
c) do 60 % wydatkow kwalifikowalnych objetych pomoca publiczna
przypadajacych na duzego przedsigbiorcg;
Intensywno$¢ pomocy zwigksza si¢ o 10 punktow procentowych, jednakze maksymalnie do
80%, w przypadku pracownikow znajdujacych si¢ w szczegolnie niekorzystnej sytuacji lub
osoby niepelnosprawne.

Przez pracownika w szczegolnie niekorzystnej sytuacji nalezy rozumie¢ pracownika, ktory w
dniu rozpoczgcia szkolenia spehnia jeden z nastgpujacych warunkow:

1) pozostaje bez statego zatrudnienia za wynagrodzeniem przez okres ostatnich
sze$ciu miesigcy,

2) nie ma wyksztalcenia ponadgimnazjalnego lub zawodowego (na poziomie
ISCED 3 Migdzynarodowej Standardowej Klasyfikacji Ksztatcenia),

3) ukonczyt 50 rok zycia,

4) jest osoba samotnie wychowujaca co najmniej jedno dziecko w rozumieniu
przepisow o podatku dochodowym od o0séb fizycznych lub samotnie majaca na
utrzymaniu osobg¢ zalezna w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy®®,

5) wykonuje prace w branzy lub zawodzie, w ktorym réznica pomiedzy liczba
zatrudnionych kobiet i liczba zatrudnionych mezczyzn jest co najmniej 25%
WyZsza niz przecig¢tna roznica tych liczb we wszystkich sektorach gospodarki
narodowej Polski, i nalezy do ptci mniej liczne;j,

6) jest cztonkiem mniejszosci etnicznej w rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia
2005 r. o mniejszosciach narodowych 1 etnicznych oraz o jezyku
regionalnym?, ktory w celu zwigkszenia szans na uzyskanie dostepu do
stalego zatrudnienia musi poprawi¢ znajomos$¢ jezyka, uzupeti¢ szkolenia
zawodowe lub zwigkszy¢ doswiadczenie zawodowe,

Przez osobg niepelnosprawna nalezy rozumie¢ osobg, o ktorej mowa w art. 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu o0séb
niepelnosprawnych21.

Pomoc publiczna na pokrycie kosztow uczestnictwa w szkoleniu udzielona jednemu
przedsigbiorcy nie moze przekroczy¢ w ramach jednego projektu rownowartosci w ztotych 2
min EUR obliczonej wedlug $redniego kursu Narodowego Banku Polskiego z dnia
udzielenia pomocy?.

9'Dz.U. 22008 r. Nr 69, poz. 415 z p6zn. zm.

2Dz.U. 22005 r. Nr 17, poz. 141 z p6zn. zm.

21 Dz. U. 2 2008 r. Nr 14, poz. 92 z p6zn. zm.

22 7a dzieh udzielenia pomocy uznaje si¢ dzien podpisania umowy szkoleniowej, a w przypadku projektow
sktadanych na szkolenie wlasnych pracownikow - dzien podpisania umowy o dofinansowanie.
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3.2.2. Wielko$¢ pomocy publicznej na  wydatki
inwestycyjne (cross-financing)

Wydatki w ramach cross-financingu beda finansowane do wysokos$ci okreslonej w ogloszeniu
o konkursie, do 100% ich warto$ci zapisanych we wniosku o dofinansowanie.

Pomoc finansowa w ramach cross-financingu moze zosta¢ udzielona tylko
Beneficjentowi/partnerom i dla przedsigbiorcy bedzie stanowi¢ pomoc de minimis.
Odpowiednie zaswiadczenie o udzieleniu pomocy de minimis zostanie wydane przez PARP.

3.2.3. Wielkos$¢ dofinansowania na wydatki ogodlne i
posrednie

Wydatki ogdlne moga by¢ dofinansowane do 100% ich wartosci.

3.2.4. Wkiad

Whiesienie wkladu prywatnego przez uczestnikow studidéw podyplomowych jest warunkiem
ich udzialu w projekcie 1 prawidtowej jego realizacji.

Beneficjent jest zobowigzany do uzyskania wktadu pieni¢znego od uczestnikow studiow
podyplomowych, stanowiacego dopetnienie do 100 % wydatkow bezposrednio zwigzanych z
realizacja danej edycji studiow podyplomowych.

W ramach projektéw na studia podyplomowe niemozliwe jest wnoszenie wktadu prywatnego
w postaci wynagrodzenia uczestnikow projektu.

Wysokos¢ wkiadu koniecznego do wniesienia przez uczestnikow studidéw powinna by¢
doktadnie okres§lona w umowie szkoleniowej zawieranej pomiedzy Beneficjentem a
uczestnikami.

3.2.5. Przykladowe wyliczenia dofinansowania®

| Przyklad 1

Uczestnikami studiéw podyplomowych sa pracownicy matych i §rednich firm oraz duzych
przedsigbiorstw nie delegowani przez przedsigbiorcow. Projekt jest realizowany przez
niepubliczna uczelni¢ wyzsza.

Wydatki na caty projekt wyniosa 2 600 000,00 PLN, w tym wydatki:

bezposrednio zwiazane z realizacja studiow podyplomowych — 2 000 000,00 PLN,
inwestycyjne (cross-financing) — 20 000,00 PLN,

ogdblne — 400 000,00 PLN,

e posrednie — 180 000,00 PLN.

W projektach na studia podyplomowe wydatki nie sa objgte regutami pomocy publicznej, ale
tylko przy zalozeniu, ze w studiach nie uczestnicza przedsigbiorcy, tylko osoby zatrudnione w
przedsigbiorstwach nie delegowane przez pracodawcow. W przypadku, gdy w studiach
podyplomowych wezmie udzial przedsigbiorca, to wydatki zwiazane z jego udzialem beda
objgte pomoca publiczna szkoleniowa, ktorej intensywno$¢ musi by¢ wyliczona zgodnie z

2 UWAGA: Podane w rozdziale 3.2.5 przyktady nie sa jedynymi prawidlowymi metodami wyliczenia kwoty
dofinansowania.
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wielkos$cia przedsigbiorstwa. W naszym przyktadzie zakladamy, ze w projekcie nie bedzie
uczestniczyt przedsigbiorca.

W projektach na studia podyplomowe wydatki dofinansowane sa w nastgpujacej wysokosci:

e wydatki bezposrednio zwiazane z realizacja studiow podyplomowych — zgodnie z
zapisami rozdziatu 3.2.1 dofinansowanie do studiow podyplomowych wynosi do 80%
wydatkéw bezposrednio zwigzanych z realizacja danych studiow podyplomowych.
Bez znaczenia pozostaje fakt, Zze czg$¢ pracownikow pochodzi z duzych
przedsigbiorstw, cze¢s¢ z firm matych lub $rednich.

e wydatki inwestycyjne sa finansowane w ramach pomocy de minimis — dofinansowanie
100%,

e wydatki ogdlne i1 posrednie w projektach na studia podyplomowe dofinansowane sa do
100% ich wartoSci.

Dofinansowanie liczymy w nastepujacy sposob:

Czes¢ projektu zwiazana ze studiami podyplomowymi wynosi 2 000 000,00 PLN. W zwiazku
z powyzszym kwota dofinansowania do tych wydatkow wyniesie:

2 000 000,00*80%=1 600 000,00 PLN.

Pozostata kwota, tj. 400 000,00 PLN powinna zosta¢ wniesiona w pieniadzu przez
uczestnikow studiow podyplomowych.

Kwota dofinansowania na wydatki inwestycyjne (cross-financing) wyniesie:
20 000,00*100%=20 000,00 PLN
Wydatki ogolne 1 posrednie sa finansowane w 100%, wigc dofinansowanie do nich wyniesie:
400 000,00+180 000,00=580 000,00 PLN.
Majac wszystkie powyzsze wyliczenia mozemy obliczy¢é wysokos¢ dofinansowania na
projekt:
1 600 000,00+20 000,00+580 000,00=2 200 000,00 PLN

Pozostata kwota, tj. 400 000,00 PLN, stanowi wklad prywatny wnoszony przez uczestnikow
studiow podyplomowych.

Przyklad 2

Inaczej, jak w Przyktadzie 1, uczestnikami studiow podyplomowych sa pracownicy matych i
srednich firm oraz duzych przedsigbiorstw nie delegowani przez przedsigbiorcow, ale takze
mali, $redni 1 duzi przedsigbiorcy. Projekt jest realizowany przez niepubliczng uczelni¢
WYZSZ3.

Projektodawca przewidzial, ze liczba uczestnikogodzin szkolen, w ktérych uczestnicza osoby
niedelegowane przez przedsigbiorcow wyniesie 42 000 uczestnikogodzin, w tym dla mikro i
matych przedsigbiorcow 6 000 uczestnikogodzin, S$rednich przedsigbiorcow 6 000
uczestnikogodzin i duzych przedsigbiorcow 6 000 uczestnikogodzin.

Wydatki na caty projekt wyniosa 2 600 000,00 PLN, w tym wydatki:

bezposrednio zwiazane z realizacja studidéw podyplomowych — 2 000 000,00 PLN,
inwestycyjne (cross-financing) — 20 000,00 PLN,

ogdblne — 400 000,00 PLN,

e posrednie — 180 000,00 PLN.

Inaczej, jak w Przykladzie 1, cze$¢ wydatkéw zwigzana z udziatem przedsigbiorcéw w
studiach podyplomowych jest objgta pomoca publiczng szkoleniowa.

Wydatki dofinansowane sa w nastgpujacej wysokosci:
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e wydatki bezposrednio zwiazane z realizacja studidéw podyplomowych dotyczace 0sob
niedelegowanych przez przedsigbiorce — zgodnie z zapisami rozdzialu 3.2.1
dofinansowanie do studiéw podyplomowych wynosi do 80% wydatkow bezposrednio
zwiazanych z realizacja danych studiow podyplomowych. Bez znaczenia pozostaje
fakt, Zze czg$¢ pracownikéw pochodzi z duzych przedsigbiorstw, czg$¢ z firm matych
lub Srednich,

e wydatki zwiazane z udziatem w studiach podyplomowych mikro 1 matych
przedsigbiorcow sa dofinansowane w wysokosci do 80%,

e wydatki zwigzane z udzialem w studiach podyplomowych $rednich przedsigbiorcow
sa dofinansowane w wysokosci do 70%,

e wydatki zwiazane z udziatem w studiach podyplomowych duzych przedsigbiorcow sa
dofinansowane w wysokos$ci do 60%,

e wydatki inwestycyjne sa finansowane w ramach pomocy de minimis — dofinansowanie
do 100%,

e wydatki og6lne i posrednie w projektach na studia podyplomowe dofinansowane sa do
100% ich warto$ci.

Dofinansowanie liczymy w nast¢pujacy sposob:
Aby prawidlowo wyliczy¢ kwote dofinansowania Projektodawca powinien w miarg
precyzyjnie okresli¢ koszt kazdej edycji studiow podyplomowych i przewidzie¢ ile oséb z
kazdej z 4 grup (pracownik niedelegowany, mikro/maty, $redni lub duzy przedsigbiorca)
bedzie w poszczegdlnych szkoleniach uczestniczy¢. Na etapie planowania projektu dane te
moga by¢ malo precyzyjne, ale im dokladniejsze bgdzie wyliczenie, tym mniej bgdzie
koniecznych zmian w trakcie realizacji projektu. W naszym przyktadzie zaktadamy, ze kazda
edycja studiow podyplomowych trwa tyle samo, kosztuje tyle samo a proporcja uczestnikow
w kazdej edycji studiéw podyplomowych jest taka sama, tj. 7/1/1/1.
W zwiazku z powyzszym kwota dofinansowania do wydatkow bezposrednio zwiazanych z
realizacja studiow podyplomowych wyniesie:

2 000 000,00*80%*70%-+2 000 000,00*80%*10%-+2 000 000,00*70%*10%+

+2 000 000,00*60%*10%=1 540 000,00 PLN
Pozostala kwota, tj. 460 000,00 PLN powinna zosta¢ wniesiona w pieniadzu przez
uczestnikow studiéw podyplomowych.

Kwota dofinansowania na wydatki inwestycyjne (cross-financing) wyniesie:
20 000,00*100%=20 000,00 PLN
Wydatki ogodlne i posrednie sa finansowane w 100%, wigc dofinansowanie do nich wyniesie:
400 000,00+180 000,00=580 000,00 PLN.
Majac wszystkie powyzsze wyliczenia mozemy obliczy¢ wysoko$¢ dofinansowania na
projekt:
1 540 000,00+20 000,00+580 000,00=2 140 000,00 PLN

Pozostata kwota, tj. 460 000,00 PLN, stanowi wkiad prywatny wnoszony przez uczestnikow
studiow podyplomowych.
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3.3. Wymagania  dot. wypelniania  wniosku o
dofinansowanie

Projektodawca wypelnia wniosek o dofinansowanie projektu za pomoca aplikacji
internetowej Generator Wnioskow Aplikacyjnych (GWA) dostgpnej pod adresem
http://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl lub w wersji off-line do $ciagnigcia i
zainstalowania na komputerze. W przypadku, gdy wniosek bedzie wypetliany w off-
line’owej wersji GWA, przed zapisaniem i wydrukowaniem wniosku nalezy dokonaé jego
ostatecznej walidacji za pomoca GWA dostgpnego poprzez ww. strong internetowa.
Projektodawca powinien wypelni¢ wniosek zgodnie z niniejszymi  Wytycznymi,
Zatacznikiem 2 do niniejszych Wytycznych, ,,Podrecznikiem przygotowywania wnioskéw o
dofinansowanie projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki” opracowanym
przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego oraz instrukcja wypetniania wniosku znajdujaca
si¢ na stronie internetowej www.efs.gov.pl. Podczas oceny merytorycznej wniosku o
dofinansowanie pod uwage begda brane wskazowki dotyczace jego wypekliania zawarte w
ww. dokumentach. Wszelkie rozbieznosci miedzy ww. dokumentami nalezy rozstrzyga¢ na
korzy$¢ zapisow dokumentu wymienionego we wczesniejszej kolejnosci.

Formularz wniosku nalezy wypelni¢ w sposob staranny i przejrzysty, aby utatwic¢ jego oceng.
W celu zapewnienia jasno$ci i czytelnoSci wniosku nalezy postugiwaé sig¢ jezykiem
precyzyjnym i dostarczy¢ wystarczajaca ilos¢ szczegdtowych informacji, a w szczegodlnosci
nalezy poda¢, w jaki sposob cele projektu beda osiagnigte i wykazac korzysci zwiazane z jego
realizacja.

3.4. Termin i sposob skladania wnioskow o
dofinansowanie projektu

Projektodawca sktada wniosek o dofinansowanie realizacji projektu wraz z zatacznikami
bezposrednio do PARP. Whnioski bgda przyjmowane od momentu ogloszenia konkursu do
dnia 31 marca 2010 r. do godz. 16.30. Za dat¢ ztozenia wniosku uwaza si¢ date jego wpltywu
do PARP. W dniu zamknigcia naboru wnioskow, o godzinie 16.30 wszyscy wnioskodawcy
oczekujacy na zlozenie dokumentow do kancelarii PARP otrzymaja na wniosku pieczatke
potwierdzajaca, ze wptynat on o 16.30 danego dnia.

Whiosek ztozony po terminie nie bgdzie rozpatrzony. Projektodawca o tym fakcie zostanie
poinformowany w ciagu 10 dni roboczych od dnia zlozenia wniosku. Wniosek ztozony po
terminie moze zosta¢ zwrocony Projektodawcy w takim samym trybie, w jakim nastepuje
zwrot wnioskow wycofanych z oceny opisany w rozdziale 3.8.

Whniosek musi zosta¢ podpisany w punkcie V ,,O$wiadczenie” przez osobg upowazniona do
podpisania wniosku wskazana w punkcie 2.6 wniosku o dofinansowanie. Jezeli zgodnie z
dokumentami rejestrowymi do reprezentowania wnioskodawcy uprawnionych jest kilka osob
tacznie, w punkcie 2.6 wniosku nalezy wymieni¢ tylko te osoby, ktére podpisza wniosek o
dofinansowanie. Podpisy tych 0s6b powinny by¢ czytelne lub opatrzone dodatkowo pieczatka
imienna. Przy podpisie powinna zosta¢ przystawiona piecze¢ firmowa Projektodawcy.

»O$wiadczenie” w punkcie V podpisywane jest takze przez kazdego z Partneréw w
przypadku partnerstwa krajowego.

Whiosek sktada si¢ w 2 egzemplarzach papierowych — co najmniej 1 oryginat i co najwyzej 1
kopia dokumentacji poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem oraz w wersji elektronicznej (na
nosniku CD/DVD). Przez wersj¢ elektroniczna rozumie si¢ plik XML (ZIP_POKL)
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utworzony za pomoca Generatora Wnioskéw Aplikacyjnych. Dodatkowo nalezy dotaczy¢
plik PDF. Nie zataczenie pliku PDF do wniosku o dofinansowanie nie bedzie skutkowato jego
odrzuceniem. Wersja elektroniczna wniosku w formie pliku XML musi by¢ mozliwa do
odczytania.

Wszystkie egzemplarze ztozonego wniosku powinny by¢ kompletne (zawiera¢ wszystkie
strony) oraz tozsame. Sumy kontrolne w wersjach papierowych (na wszystkich stronach
wersji papierowych) i elektronicznych musza by¢ takie same.

W celu uniknigcia bledéw sugerujemy, aby po utworzeniu pliku XML i wydrukowaniu
wniosku, dokona¢ sprawdzenia sum kontrolnych na wydruku i1 w pliku XML, poprzez
ponowne wezytanie pliku XML do GWA dostgpnego on-line i ich poréwnanie.

Do wszystkich egzemplarzy wniosku o dofinansowanie realizacji projektu nalezy dotaczy¢
wymagany zalacznik w postaci dokumentu okreslajacego sytuacj¢ finansowa
Projektodawcy/Partnera (nie dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych i partnerstwa
zagranicznego), np.: sprawozdanie finansowe (bilans oraz rachunek zyskéw i strat) za ostatni
rok obrotowy; w przypadku osoéb fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza:
zeznanie o wysokosci osiagnigtego dochodu/poniesionej straty w poprzednim roku
podatkowym ztozone do urzedu skarbowego lub informacje z urzedu skarbowego o0
przychodach/obrotach (dla podatnikow rozliczajacych si¢ wg PIT 36L) rocznych — za ostatni
zamknigty rok obrotowy. W przypadku wniosku sktadanego przez spétki prowadzone przez
osoby fizyczne (np. spoiki cywilne) nalezy zalaczy¢ PIT-B, w ktérym zostana wykazane
przychody spoiki. Jesli Projektodawca prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza krocej niz rok, do
wniosku o dofinansowanie nalezy zataczy¢ bilans otwarcia.

Do oryginatu wniosku zalaczy¢ nalezy oryginaty ww. dokumentéw lub ich kopie
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem, do kopii wniosku dotaczy¢ nalezy kserokopie
oryginaléw lub poswiadczonych dokumentow.

PARP bedzie akceptowala trzy sposoby potwierdzania dokumentow za zgodno$¢ z
oryginatem:

1) na pierwszej stronie dokumentu znajduje si¢ oswiadczenie ,,Potwierdzam za zgodno$¢
z oryginatem od strony ... do strony ...” podpisane przez osoby/jedna z oséb
wymienionych w pkt. 2.6 wniosku o dofinansowanie lub

2) kazda strona potwierdzanego dokumentu opatrzona jest podpisem osdb/jednej z os6b
wymienionych w pkt. 2.6 wniosku (powtoérzonym pod oswiadczeniem w czesci V
wniosku).

3) dokumenty moga by¢ takze potwierdzane za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza.

Dokumenty Partnerow moga by¢ potwierdzone przez Projektodawce (osoby lub jedna z 0séb
wymienionych w pkt. 2.6 wniosku) lub przez osobg/osoby uprawnione do reprezentowania
Partnera.

Zadne inne zalaczniki dotaczone do wniosku o dofinansowanie nie beda brane pod uwage w
trakcie oceny.

Sktadany wniosek oraz jego kopia wraz zalacznikami musza by¢ trwale spigte (dotyczy
kazdego egzemplarza wniosku).

Obydwie wersje (papierowa i elektroniczna), wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ osobiscie (w
godzinach pracy PARP: 8:30 — 16:30), wysta¢ poczta lub kurierem na adres PARP:

Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci
ul. Panska 81/83
00-834 Warszawa
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Whiosek nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie, ktora musi:
1) by¢ opatrzona nastepujacym sformutowaniem: “Wniosek o dofinansowanie realizacji
projektu w ramach Poddziatania 2.1.1 PO KL. Studia podyplomowe”,
2) zawiera¢ pelng nazwe Projektodawcy i jego adres.
Whioski przestane w inny sposéb (np. faksem czy poczta elektroniczna) lub dostarczone na
inny adres nie begda rozpatrywane.

W przypadku pytan lub watpliwosci zwiazanych z konkursem mozna korzysta¢ z pomocy
Informatorium PARP w godzinach od 10 do 16: tel. 0 801 33 22 02, 022 432 89 91 do 93, e-
mail: info@parp.gov.pl.

3.5. Ocena wnioskoéw o dofinansowanie

Whioski o dofinansowanie sa poddawane ocenie w oparciu o kryteria formalne, dostgpu,
horyzontalne, merytoryczne i strategiczne. Ww. kryteria sa okreslane m. in. przez Instytucje
Zarzadzajaca PO KL lub zostaty zapisane w Planie dziatania na 2010 rok dla Priorytetu I1
POKL dostgpnym takze na stronie internetowej PARP: www.parp.gov.pl.

3.5.1. Ocena formalna wnioskdw o dofinansowanie
projektu

3.5.1.1. Proces weryfikacji

PARP w ciagu 14 dni roboczych od daty zakonczenia naboru wnioskéw dokonuje ich
weryfikacji, podczas ktorej sprawdzane sa w pierwsze] kolejnosci kryteria formalne oraz
dostgpu. W uzasadnionych przypadkach (np. duzej liczby wnioskow) PARP moze wydluzy¢
powyzszy termin do 21 dni roboczych, o czym poinformuje niezwlocznie na swojej stronie
internetowej. Weryfikacja polega na okresleniu, czy wniosek spelnia, czy nie spetnia
okreslone kryteria. PARP dopuszcza mozliwo$¢ poprawy lub uzupelnienia wniosku, ktory nie
spetnia kryteriow formalnych (patrz rozdziat 3.5.1.2). Ze wzgledu na fakt, ze kryteria dostgpu
wiaza si¢ z zawarto$cia merytoryczna wniosku o dofinansowanie, nie ma mozliwosci
poprawy wniosku w ich zakresie. Niespetienie ktoregokolwiek z kryteriow dostgpu
powoduje, ze wniosek jest odrzucany.

W przypadku stwierdzenia uchybien formalnych, ktéore moga podlega¢ uzupelieniom lub
poprawieniu, PARP wystosuje do Projektodawcy pismo z informacja, jakie elementy wniosku
sa niepoprawne formalnie. Projektodawca bedzie zobowiazany do zlozenia formalnie
poprawnego wniosku badz jego uzupetienia w ciagu 5 dni roboczych (liczy si¢ data wptywu
do PARP) liczac od dnia otrzymania pisma informujacego go o takiej mozliwosci.
Otrzymanie tego pisma jest potwierdzane zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Niedotrzymanie terminu bedzie skutkowato odrzuceniem wniosku. W celu przyspieszenia
procesu oceny wnioskéw PARP moze wysta¢ do Projektodawcy takze faks lub e-mail z
informacja o uchybieniach formalnych, pozostaje to jednak bez wptywu na termin zlozenia
formalnie poprawnego wniosku badz jego uzupehienia, o ktorym mowa powyzej.

Ponowna ocena uzupetnionego lub poprawionego wniosku nastapi w czasie 5 dni roboczych
od dnia otrzymania uzupetnien lub poprawionego wniosku. Wniosek, ktéry zostat poprawiony
lub uzupehiony niezgodnie z pismem, jest odrzucany (dotyczy takze sytuacji, gdy we
wniosku wprowadzono zmiany nie wynikajace z tresci pisma PARP).

Whniosek moze zosta¢ uzupetiony/poprawiony tylko jednokrotnie.
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Na ctapie oceny formalnej sprawdza si¢, czy Projektodawca nie znajduje si¢ w prowadzonych
przez PARP i Ministra Finansow wykazach podmiotéw wykluczonych z ubiegania si¢ o
dofinansowanie®”.

W przypadku wystapienia danego Projektodawcy w wykazie prowadzonym przez Ministra
Finansow, wniosek zostanie odrzucony, a w przypadku wystapienia Projektodawcy w
wykazie prowadzonym przez PARP, wniosek pozostanie bez rozpatrzenia.

Po zakonczeniu ostatniej oceny formalnej, wnioski speiniajace wszystkie kryteria formalne
oraz kryteria dostgpu oceniane na etapie oceny formalnej przekazywane sa do oceny
merytorycznej, zas PARP, w terminie 5 dni roboczych od dnia przekazania wniosku do oceny
merytorycznej, wysle do Projektodawcy pismo o zarejestrowaniu wniosku w Krajowym
Systemie Informatycznym i nadaniu mu niepowtarzalnego numeru identyfikacyjnego.

W przypadku odrzucenia wniosku na etapie oceny formalnej, PARP w terminie 5 dni
roboczych od zakonczenia ostatniej oceny formalnej poinformuje o tym fakcie Projektodawce
(listownie za potwierdzeniem odbioru), wraz z podaniem przyczyn odrzucenia, a takze o
mozliwos$ci ztozenia protestu.

3.5.1.2. Kryteria formalne

Zgodnos¢ projektu z kryteriami formalnymi jest oceniana na podstawie Kkryteriow
opracowanych przez Instytucj¢ Zarzadzajaca PO KL. Ponizej znajduje si¢ katalog kryteriow
formalnych:

W wykazie PARP znajduja si¢ podmioty na podstawie art. 6b ustawy o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci, ktore okresie 3 lat przed ztozeniem wniosku o udzielenie wsparcia lub pozyczki naruszylty w
sposob istotny umowe zawarta z PARP (Agencja usuwa dane ww. podmiotow po uplywie trzech lat od daty
usuniecia nieprawidtowosci) oraz podmioty wpisane do rejestru podmiotéw wykluczonych na podstawie art. 207
ustawy o finansach publicznych
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podlega  korektom |podlega korektom |podlega korektom
lub  uzupelnieniom |lub uzupelnieniom, |[lub uzupeklieniom
(Tak/Nie) mimo ze powoduje |w zakresie
. Zmianeg sumy | niepowodujacym
OGOLNE KRYTERIA FORMALNE kontrolnej zmiany sumy
(Tak/Nie) kontrolnej wniosku
o dofinansowanie
(Tak/Nie)

Czy wniosek ztozono w terminie wskazanym przez instytucj¢ Nie

prowadzaca nabor projektow?

Czy wniosek zostat ztozony we wlasciwej instytucji? (pkt 1.5 wniosku) | Nie

Czy wniosek zostal wypetliony w jezyku polskim? Nie

Czy wniosek jest kompletny i zostat sporzadzony i ztozony zgodnie z Tak

obowiazujaca instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie i

wiasciwa dokumentacja konkursowa? (w tym pkt 2.6, cz¢$¢ V wniosku,

oraz rozdziat 3.4 niniejszych Wytycznych)

Czy wraz z wnioskiem zlozono wymagany kompletny zatacznik lub Tak

zataczniki (zgodnie z Systemem Realizacji PO KL)?

Czy dzialania przewidziane w projekcie nie sa wspotfinansowane z Nie

innych wspolnotowych instrumentow finansowych?

Czy wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania si¢ o Nie

dofinansowanie (na podstawie art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

0 finansach publicznych)? (czg$¢ V wniosku)
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8. | Czy wniosek stanowi odpowiedz na konkurs (wptynat w odpowiedzi na | Nie
ogloszenie o konkursie)? (UWAGA: wpisanie

btednego nr konkursu
nie powoduje
odrzucenia wniosku)

9. |Czy okres realizacji projektu jest zgodny z Systemem Realizacji PO KL? | Nie

Ad. 4)

Jako uchybienie formalne w odniesieniu do pyt. 4) traktowany jest:

1) brak w czeéci V wniosku wymaganej (wymaganych) w dokumentacji konkursowej pieczeci oraz czytelnego podpisu osoby
upowaznionej;

2) podpisanie wniosku w czesci V przez inna osobg (osoby) niz wskazana (wskazane) w pkt 2.6 wniosku; w przypadku projektow
partnerskich w punkcie 2.6 wniosku o dofinansowanie wymieniane sa tylko te osoby, ktore podpisuja wniosek w imieniu Projektodawcy
(Lidera projektu);

3) nieztozenie wniosku w 2 egzemplarzach papierowych (oryginat + kopia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem zgodnie ze sposobem
okreslonym w dokumentacji konkursowej albo 2 oryginaty) oraz w wersji elektronicznej (plik XML);

4) nieztozenie wraz z wnioskiem 2 egzemplarzy wymaganych zatacznikéw (oryginat + kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem
zgodnie ze sposobem okreslonym w dokumentacji konkursowej albo 2 kopii pos§wiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem zgodnie ze
sposobem okreslonym w dokumentacji konkursowej) dokumentu potwierdzajacego sytuacj¢ finansowa wnioskodawcy (oraz Partnerow
Projektu — w przypadku projektu partnerskiego) (nie dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych; wymogi w zakresie rodzaju
dokumentow sa okreslone w dokumentacji konkursowej);

5) niedajaca si¢ odczyta¢ wersja elektroniczna wniosku (plik XML);

6) inna suma kontrolna w wersji papierowej i elektronicznej wniosku i/lub r6zne sumy kontrolne na stronach wersji papierowej;

7) typ nosnika danych, na ktérym zapisano wersje elektroniczna, jest niezgodny z wymaganiami okre$§lonymi w dokumentacji konkursowej;

8) brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek egzemplarzu wniosku.

Powyzsze uchybienia podlegaja uzupelnieniom/poprawieniu. Jednakze nieprawidlowe ich uzupehlienie/poprawienie lub  brak
uzupetnienia/poprawienia skutkuje odrzuceniem wniosku na etapie oceny formalne;.
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3.5.1.3. Kryteria dostepu

Weryfikowane na etapie oceny
formalnej

Weryfikowane na etapie oceny
merytorycznej

1. Lider lub co najmniej jeden z Partnerébw Projektu posiada
doswiadczenie (zdobyte w latach 2005 — 2009) w realizacji studiow
podyplomowych w okresie odpowiadajacym okresowi realizacji
projektu, przejawiajace si¢ tym, ze liczba dotychczas objetych
wsparciem stuchaczy studiéw podyplomowych w tym okresie jest nie
mniejsza niz liczba stuchaczy planowanych do objecia wsparciem w
ramach projektu

TAK

W tym punkcie PARP bedzie oceniata potencjat organizacyjny
wnioskodawcy lub konsorcjum pod katem mozliwosci organizacji
projektu studiow podyplomowych.

W zwiazku z tym za osoby objete wsparciem nalezy uwazac osoby, ktore
rozpoczely studia podyplomowe na uczelni, niezaleznie od tego czy
studia byly peloptatne przez uczestnikow czy w czesci byty
finansowane ze §rodkow pozyskanych przez uczelnig.

2. Maksymalny okres realizacji projektu wynosi 36 miesiecy.

TAK

PARP bedzie uznawala, ze projekt trwa 36 miesiecy o ile jego realizacja
zostanie zaplanowana na czas pelnych 36 miesigcy kalendarzowych np.
od 14 lipca 2010 do 13 lipca 2013. Projekt, ktorego realizacja zostalaby
zaplanowana na czas np. od 14 lipca 2010 do 14 lipca 2013 trwa 36
miesiecy 1 1 dzien 1 jako taki nie speinia kryterium dostepu 1 jest
odrzucany na etapie oceny formalne;j.

3. Minimalna warto$¢ projektu wynosi 400 tys. PLN, maksymalna 15
min PLN.

TAK
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Minimalna i maksymalna warto$¢ projektu bedzie weryfikowana przez
PARP z doktadnoscia do 1 grosza, co oznacza, ze projekty o wartosci np.
399 999,99 zt lub 15000 000,01 zt beda odrzucane, jako niespetniajace
kryterium dostepu.

4. Maksymalna liczba partnerow w projekcie wynosi 4 (Lider + 4
Partnerow).

TAK

5. Wnioskodawca moze zlozy¢ maksymalnie 3 wnioski o
dofinansowanie, w ktorych wystepuje samodzielnie, jako Lider
konsorcjum lub jako Partner.

TAK

Jeden podmiot moze wystapi¢c maksymalnie w 3 wnioskach o
dofinansowanie, niezaleznie od rol jakie bedzie pelnit w ramach
projektdw, tj. np. samodzielnego wnioskodawcy, Lidera konsorcjum lub
Partnera.

Jesli dany podmiot wystapi w wigcej niz 3 wnioskach o dofinansowanie,
na etapie oceny formalnej zostana odrzucone wnioski przekraczajace
wyznaczony limit, w ktorych dany podmiot wystepuje i ktore zostaty
zlozone najpozniej. W przypadku, gdy wnioski wplyna o tej samej porze,
PARP przeprowadzi losowanie wnioskéw podlegajacych dalszej ocenie.

6. Data rozpoczecia okresu realizacji projektu jest nie pdzniejsza niz 6
miesigcy od ostatniego dnia skladania wnioskoéw w ramach danej
edycji konkursu.

TAK

Najpozniejsza przewidywana data rozpoczecia projektu moze by¢
zaplanowana na 30 wrze$nia 2010 r.

7. Projekt nie zawiera elementéw ogolnopolskiego otwartego projektu
szkolen 1 doradztwa dla przedsigbiorcow oraz pracownikow
przedsigbiorstw ani elementow ponadregionalnego zamknigtego
projektu szkolen 1 doradztwa dla przedsigbiorcow oraz pracownikow
przedsigbiorstw.

TAK

2010-02-19 Studia podyplomowe
Wytyczne dla Projektodawcow

34/45




Nie ma mozliwosci taczenia typow projektu w jednym wniosku o
dofinansowanie, tzn. np. sktadania jednego wniosku na projekt szkolen
zamknigtych oraz otwartych jednocze$nie, lub studiéw podyplomowych i

szkolen ogdlnopolskich.

W celu ulatwienia Projektodawcom samodzielnej weryfikacji wniosku pod katem spetniania kryteriow formalnych i dostgpu, do ,,Wytycznych
...” dotaczono list¢ sprawdzajaca do samodzielnego wypelnienia oraz karte oceny formalnej (patrz Zatacznik 3).
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3.5.2. Ocena merytoryczna wnioskow o dofinansowanie —
Komisja Oceny Projektow (KOP)

3.5.2.1. Proces weryfikacji

Po przejsciu weryfikacji formalnej wniosek jest kierowany do oceny merytorycznej dokonywanej
przez cztonkdéw Komisji Oceny Projektow. W zaleznosci od liczby ztozonych wnioskéw oraz
przebiegu procesu uzupetniania uchybien formalnych we wnioskach, prace KOP rozpocznag si¢
migdzy 28 kwietnia 2010 r. a 31 maja 2010 r.

W trakcie oceny merytorycznej projektu we wniosku moga zosta¢ zidentyfikowane uchybienia
formalne, ktore nie zostaly dostrzezone w trakcie poprzedniego etapu oceny wniosku. W takiej
sytuacji wniosek zostanie skierowany do ponownej oceny formalnej, a proces ich weryfikacji
bedzie przebiegat zgodnie z procedura opisana w rozdziale 3.5.1.1.

W przypadku, gdy wniosek nie bedzie spetniat ktoregos z kryteriow dostepu ocenianego na etapie
oceny merytorycznej, wniosek zostanie odrzucony i nie begdzie podlegat dalszej ocenie
merytorycznej.

Ocena merytoryczna wniosku przeprowadzana jest przy pomocy Karty oceny merytorycznej
whniosku o dofinansowanie (Zatacznik 4) w oparciu o Kryteria:

dostepu,
merytoryczne,
horyzontalne,
strategiczne.

Ocena przeprowadzana jest przez dwoch cztonkéw KOP. Kryteria merytoryczne oceniane sa w
skali od 0 do 100 punktéw. Wniosek musi otrzyma¢ w sumie minimum 60 punktow przypisanych
kryteriom merytorycznym, aby otrzyma¢ rekomendacj¢ do przyznania dofinansowania.
Jednoczesnie w kazdej kategorii oceny (tj. uzasadnienie potrzeby realizacji projektu, grupa
docelowa, dziatania, rezultaty projektu, zarzadzanie projektem i potencjal Projektodawcy, wydatki
projektu) wniosek musi uzyska¢ min. 60% mozliwych punktéw. Jezeli wniosek otrzyma min. 60
punktow i jednocze$nie w kazdym z ocenianych kryteriow uzyska min. 60% mozliwych punktow,
to Projektodawca moze uzyska¢ dodatkowych 40 punktow za spelnienie kryteriow strategicznych.
Whiosek, ktory spetnia wszystkie kryteria merytoryczne oraz strategiczne moze uzyskac facznie
140 punktow. Niespelnienie kryteriow strategicznych nie wyklucza z uzyskania maksymalnej
liczby punktow za spetnianie kryteriow merytorycznych (100 punktéw).

W trakcie oceny merytorycznej czlonkowie KOP przeprowadzaja szczegdtowa weryfikacje budzetu
w celu wyeliminowania nieuprawnionych, zbednych i1 zawyzonych wydatkéw, co skutkowaé moze
rekomendowaniem nizszej od wnioskowanej kwoty dofinansowania i zmniejszeniem warto$ci
projektu 0 maksymalnie 25%.

PARP pisemnie informuje kazdego z Projektodawcéw o wynikach rozpatrzenia jego wniosku w
terminie
e 40 dni roboczych od daty przestania do Projektodawcy informacji o pozytywnym wyniku
poprzedniego etapu oceny wniosku, w przypadku, gdy na konkurs wplynie do 200
wnioskow,
e Jub 60 dni w przypadku, gdy wptynie miedzy 201 a 400 wnioskow,
e lub 80 dni w przypadku, gdy wptynie powyzej 400 wnioSkow.
Lista rankingowa projektow rekomendowanych do dofinansowania jest tworzona w oparciu 0
otrzymang liczb¢ punktéw w trakcie oceny merytorycznej. Najwigksza szans¢ na otrzymanie
dofinansowania maja wnioski znajdujace si¢ najwyzej listy rankingowej, tj. z najwicksza liczba
punktow.
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W przypadku, gdy dwa lub wigcej wnioskow otrzyma t¢ sama liczbe punktéw, w pierwszej
kolejnosci do dofinansowania beda rekomendowane wnioski, ktore uzyskaty wigksza liczbe
punktéw w kolejno wymienionych kategoriach:

1) rezultaty i produkty,

2) cele,

3) dzialania,

4) grupy docelowe projektu,

5) wydatki projektu

6) potencjat wnioskodawcy i sposob zarzadzania projektem.
Wsparcie jest udzielane do wyczerpania srodkéw finansowych.

W sytuacji, gdy alokacja finansowa na dany rok bedzie niewystarczajaca do dofinansowania
wszystkich wnioskéw, podejmowane sa negocjacje z Projektodawca, ktorego wniosek znajduje si¢
najwyzej na liscie rezerwowej i ktorego wartos¢ nie przekroczy 125% kwoty dostepnej jeszcze do
zakontraktowania w ramach konkursu.

W przypadku, gdy dwa projekty na liscie rankingowej otrzymaty podczas oceny merytorycznej te
sama liczbg punktow ogolem i w kazdej kategorii oceny oraz jednocze$nie warto$¢ kazdego z
projektow nie przekracza 125% wartosci dostgpnej kwoty, PARP przeprowadzi losowanie wniosku,
ktory zostanie rekomendowany do dofinansowania.

Whnioski, ktore nie otrzymaty dofinansowania z powodu wyczerpania $rodkéw finansowych w
danym konkursie sa umieszczane na liscie rezerwowej. Wnioski z listy rezerwowej moga otrzymac
dofinansowanie pod warunkiem, ze w wyniku negocjacji budzetow z Projektodawcami, ktérych
wnioski zostaty rekomendowane do dofinansowania lub w wyniku rezygnacji Projektodawcow z
podpisania umowy o dofinansowanie, zostana uwolnione §rodki finansowe, ktore beda mogly by¢
przeznaczone na wsparcie wnioskdw z listy rezerwowej. Decyzja o przekazaniu srodkow na
finansowanie projektow znajdujacych si¢ na liScie rezerwowej, zapadnie w terminie 4 miesigcy od
dnia opublikowania listy rankingowej.

Whioski, ktore nie otrzymaty dofinansowania, moga zosta¢ ponownie ztozone w odpowiedzi na
kolejny konkurs, lecz musza ponownie przej$¢ procedurg oceny formalnej oraz oceny
merytorycznej.

W wyniku rozstrzygnigcia konkursow na ponadregionalne projekty zamknigte, ogoélnopolskie
projekty otwarte oraz studia podyplomowe, moze zaistnie¢ sytuacja, ze pula srodkéw przeznaczona
na dany konkurs jest wyzsza niz suma wnioskowanych kwot dofinansowania w projektach
rekomendowanych do przyznania wsparcia. W tej sytuacji PARP bedzie mogla dokonaé
przesunigcia srodkow z danego konkursu/konkursow na konkurs/konkursy, w ktorych pula srodkow
jest niewystarczajaca do dofinansowania wszystkich rekomendowanych projektow 1 zostaty
stworzone listy rezerwowe. Srodki na poszczegdlne konkursy zostana przesunigte w wysokosci
proporcjonalnej do sum wnioskowanych kwot dofinansowania projektow znajdujacych si¢ na
poszczegdlnych listach rezerwowych.

Np. w konkursie na ogolnopolskie projekty otwarte wsparto wszystkie rekomendowane do
dofinansowania projekty kwota 154,5 mln zl i z alokacji na konkurs pozostato 50 mln zt. W
pozostatych dwoch konkursach wyczerpano cate alokacje, aby dofinansowaé wszystkie
rekomendowane projekty i stworzono listy rezerwowe. W konkursie na ponadregionalne projekty
zamknigte na liscie rezerwowej umieszczono wnioski, ktorych suma wnioskowanych kwot
dofinansowania wynosi 60 mln zl, w konkursie na studia podyplomowe na liscie rezerwowej
umieszczono wnioski, ktorych suma wnioskowanych kwot dofinansowania wynosi 40 mln zt. W
zwiazku z powyzszym PARP bedzie mogla przesuna¢ 50 miln zt z konkursu na ogoélnopolskie
projekty otwarte na konkursy na ponadregionalne projekty zamknigte 1 na studia podyplomowe w
nastgpujacej proporcji: 60% na ponadregionalne projekty zamknigte (tj. 30 mln zt) i 40% na studia
podyplomowe (tj. 20 mln zt).
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3.5.2.2. Kryteria merytoryczne

Zgodno$¢ projektu z kryteriami merytorycznymi jest oceniana na podstawie kryteriow
opracowanych przez Instytucj¢ Zarzadzajaca PO KL, tj. za pomoca karty oceny merytorycznej
(Zatacznik 4).

3.5.2.3. Kryteria horyzontalne

Kryteria horyzontalne dotycza:

— zgodnosci z wlasciwymi politykami i zasadami wspolnotowymi (w tym: polityka rownych
szans, ktora zostata opisana w rozdziale 2.2, i koncepcja zrownowazonego rozwoju) oraz
prawodawstwem wspolnotowym,

— zgodnosci z prawodawstwem krajowym,

— zgodnosci ze Szczegdtowym Opisem Priorytetéw PO KL,

— zgodnosci z zasadami dotyczacymi pomocy publiczne;j.

W trakcie oceny merytorycznej bgdzie brany pod uwagg rowniez fakt, czy kwota dofinansowania
nie jest wigksza niz wynika to z intensywnosci pomocy publicznej lub przepiséw prawa. W
przypadku stwierdzenia, ze Projektodawca wnioskuje o zbyt wysoka kwot¢ dofinansowania,
wniosek nie zostanie rekomendowany do dofinansowania jako nie spehlniajacy kryterium
horyzontalnego zgodnos$ci z zasadami dotyczacymi pomocy publicznej lub zgodnosci z
prawodawstwem krajowym. PARP bedzie weryfikowata prawidlowos¢ wyliczenia kwoty
dofinansowania z doktadnoscia do 0,001% maksymalnej mozliwej do zawnioskowania kwoty
dofinansowania. Co oznacza, ze w przypadku, gdy Projektodawca zawnioskuje o kwotg
dofinansowania w wysokosci np. 10 000 200,00 zt, a maksymalnie mogl wnioskowa¢ o 10 min zt,
whniosek zostanie odrzucony jako niespetniajacy kryterium horyzontalnego
(10 000 000,00 zt + 0,001%*10 000 000,00 zt = 10 000 100,00 zt). W pozostatych przypadkach
PARP uzna, ze réznica w wielko$ci kwoty dofinansowania wyliczonej przez Projektodawce i
PARP, wynika z zaokraglen matematycznych i1 moze zosta¢ skorygowana na etapie negocjacji lub
przygotowywania umowy o dofinansowanie realizacji projektu.

3.5.2.4. Kryteria strategiczne

Kryteria strategiczne dotycza preferowania pewnych typoéw projektow przez PARP. W
przeciwienstwie do kryteriow dostgpu, kryteria strategiczne moga, ale nie musza by¢ spetnione, by
projekt mogt uzyskac pozytywna oceng i rekomendacj¢ do jego dofinansowania.

W 2010 r. dodatkowo bgda premiowane projekty w ktorych:

1) min. 50 h zaje¢ na kazdym kierunku studiow podyplomowych bedzie prowadzonych przez
wyktadowcow — praktykow ktérzy w latach 2007 — 2009 zdobyli doswiadczenie zawodowe
w instytucji nieb¢dacej uczelnia w obszarze, w ktérym beda nauczac¢ — dodatkowe 10 pkt.,

2) 100% uczestnikow zostanie przeszkolonych na studiach podyplomowych o profilu
automatyka i robotyka, biotechnologia, budownictwo, chemia, energetyka, fizyka/fizyka
techniczna, informatyka, inzynieria materiatowa, inzynieria $rodowiskowa, matematyka,
mechanika i budowa maszyn, mechatronika, ochrona $rodowiska, wzornictwo — dodatkowe
20 pkt.,

3) co najmniej 20% os6b objetych wsparciem w ramach projektu stanowia osoby w wieku
powyzej 45 roku zycia — dodatkowe 10 pkt.

Za osobg¢ powyzej 45 roku zycia nalezy rozumie¢ kazda osobg, ktéra w momencie
podpisania umowy o dofinansowanie ukonczyta 45 lat. Pod uwage bedzie brana petna data
urodzenia.
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3.6. Negocjacje

Negocjacje moga dotyczy¢ zarowno zakresu merytorycznego, jak i budzetu projektu, w tym
wysokosci kwoty dofinansowania oraz wysoko$ci i metodologii wyliczenia kosztéw posrednich.
Projektodawca, ktéremu przyznano nizsza od wnioskowanej kwot¢ dofinansowania ze wzgledu na
zidentyfikowanie wydatkdéw niekwalifikowalnych (nieuprawnionych, nieuzasadnionych lub
zawyzonych w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi), ma prawo podja¢ negocjacje z PARP, o ile
dysponuje istotnymi argumentami $wiadczacymi o prawidtowosci swoich zatozen budzetowych.
Negocjacje nalezy podja¢ w terminie 5 dni roboczych od otrzymania pisma informujacego o tym
przypadku i musza zosta¢ zakoniczone w ciagu 20 dni roboczych.

Negocjacje prowadzi si¢ w formie pisemnej (w tym z wykorzystaniem poczty elektronicznej) i/lub
ustnej (spotkanie obu stron). Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza si¢ podpisywany przez obie
strony protokot ustalen.

Jesli w wyniku negocjacji zmieni si¢ zakres merytoryczny i/lub budzet projektu bedzie inny od
pierwotnie wnioskowanego, wowczas projektodawca sktada w terminie 5 dni roboczych od
zakonczenia negocjacji skorygowany (wylacznie o ustalenia zawarte w protokole z negocjacji)
wniosek o dofinansowanie (w pliku .xml oraz 2 egzemplarzach papierowych - oryginal oraz
kserokopia po$wiadczona za zgodno$¢ z oryginatem). W przypadku zmiany warto$ci projektu,
zmianie moze ulec rowniez proporcjonalnie wkiad prywatny, a takze wysoko$¢ kosztéw posrednich
i/lub warto$¢ cross-financingu. Nieztozenie w terminie poprawionego wniosku, ztozenie wniosku o
dofinansowanie skorygowanego niezgodnego z ustaleniami zawartymi w protokole z negocjacji, ze
zmianami niewynikajacymi z tych ustalen lub innymi blgdami, upowaznia PARP do odstapienia od
podpisania umowy o dofinansowanie projektu, bez mozliwos$ci ponownej poprawy Wniosku.

Osoba dokonujaca oceny merytorycznej wniosku moze zaproponowaé zwigkszenie wartosci
projektu o maksymalnie 5% w zwiazku z wprowadzeniem dodatkowych, nieprzewidzianych przez
Projektodawce zadan i/lub dokonanie przesuni¢¢ cze$ci budzetu migdzy poszczegolnymi
zadaniami, jesli uzna, ze takie zmiany pozwola w wigkszym stopniu przyczyni¢ si¢ do osiagnigcia
celow projektu. Zmiany moga réwniez dotyczy¢ zakresu merytorycznego projektu (np. zwigkszenie
liczby uczestnikéw projektu). Propozycja zwigkszenia warto$ci projektu (zmiany podziatu §rodkoéw
na zadania) zawarta jest w piSmie adresowanym do Projektodawcy. Powyzsze zapisy dotyczace
trybu i termindéw prowadzenia negocjacji stosuje si¢ odpowiednio.

W przypadku braku kompromisu lub niewystarczajacej argumentacji po stronie wnioskodawcy,
PARP moze zdecydowac o niepodpisaniu z umowy o dofinansowanie projektu.

W przypadku, gdy wnioskodawca w wyniku prowadzonych negocjacji rezygnuje z podpisania
umowy o dofinansowanie lub podejmuje decyzje o nieprzystgpowaniu do negocjacji, pisemnie
informuje o tym fakcie PARP i nie przystuguje mu prawo do ztozenia protestu i tym samym prawo
do wniesienia skargi administracyjnej na mocy art. 30c ust. 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. 0
zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

3.7. Procedura odwolawcza od wynikow oceny

Art. 30b ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju®, przewiduje w
procesic wytaniania projektoéw do dofinansowania $rodki odwolawcze zgodnie z systemem
realizacji programu operacyjnego. Sa to:

a) protest oraz

b) odwotanie.

Powyzsze $rodki odwotawcze sa przedsadowym etapem procedury odwotawczej. Po ich
wyczerpaniu Projektodawcy przystuguje skarga do sadu administracyjnego. W niniejszych
wytycznych opisano tylko przedsadowy etap procedury dotyczacy protestu.

% Dz. U. 22009 r. Nr 84, poz.712 z pbzn. zm..
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Protest moze dotyczy¢ decyzji PARP zwiazanej z oceng formalna lub ocena merytoryczna, a takze
sposobem dokonania oceny. Informacja nt. przystugujacych srodkéw odwotawczych znajdowac si¢
bedzie w pisSmie kierowanym do Projektodawcy z zawiadomieniem o wyniku oceny o
dofinansowanie wraz z uzasadnieniem. Odwotanie przysluguje w przypadku negatywnego
rozpatrzenia protestu przez PARP. W przypadku niniejszego konkursu instytucja whasciwa do
rozpatrywania protestow jest Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci. Protest musi byc¢
ztozony do PARP w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji o wyniku
oceny wniosku o dofinansowanie. O terminach na zlozenie protestu lub odwotania Projektodawca
bedzie takze informowany w pismach informujacych o wynikach oceny wniosku lub o wyniku
rozpatrzenia protestu.

Srodki odwotawcze przystuguja takze tym Projektodawcom, ktorzy pozytywnie przeszli wszystkie
etapy oceny, jednakze uzyskali taka liczbg punktow, ktora uniemozliwia rekomendacj¢ wniosku do
otrzymania dofinansowania.

W zakresie protestu dotyczacego oceny merytorycznej PARP zaleca wykorzystanie wzoru tabeli
protestu zataczonego do niniejszych wytycznych (Zatacznik nr 5).

Szczegdtowy tryb i terminy wnoszenia oraz rozpatrywania protestow, a takze odwotan znajduje si¢
w Wytycznych w zakresie procedury odwotawczej dla wszystkich programéw operacyjnych oraz
Zasadach dokonywania wyboru projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

PARP utworzyta rezerwg finansowa w wysokosci 5% wartosci $rodkow dostgpnych w ramach
alokacji na konkurs na 2010 rok (tj. 5 mln zl) z przeznaczeniem na ewentualne odwotania
projektodawcdw.

Dysponowanie rezerwa przeznaczona na odwotania opiera si¢ na nast¢pujacych zasadach:

e rezerwa bedzie dostgpna jedynie dla tych projektoéw, ktdre w wyniku rozpatrzenia protestu
lub wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy zostang przywrocone do oceny na danym
etapie, a nastgpnie w wyniku oceny merytorycznej uzyskaja ostateczna punktacj¢ z oceny
wniosku nie mniejsza niz punktacja przydzielona wnioskowi, ktory zostat umieszczony na
liscie rankingowej na ostatnim miejscu umozliwiajacym rekomendowanie go do
finansowania. (Przyktad: dofinansowanie otrzymuja wnioski, ktére uzyskaty 75 pkt i wigce;.
Odwotanie od wynikdw oceny merytorycznej ztozyto dwoch Projektodawcow, w efekcie
ich wnioski zostaly ponownie ocenione i1 jeden dostat 79 pkt, a drugi 70 pkt.
Dofinansowanie dostanie tylko ten Projektodawca, ktorego wniosek uzyskat 79 pkt.);

e wnioski przywrocone w wyniku procedury odwotawczej i uzyskujace punktacje
umozliwiajaca rekomendowanie do zawarcia umowy (zgodnie z zasadami dotyczacymi
tworzenia listy rankingowej opisanymi w rozdziale 3.5.2.1), otrzymuja dofinansowanie do
momentu wyczerpania srodkéw w ramach 5% rezerwy; o kolejno$ci przyznawania srodkow
decydowac bedzie takze etap przywrocenia wniosku do ponownej oceny, tj.

0 w pierwszej kolejnosci dofinansowanie otrzymaja wnioski przywrécone przez PARP
do ponownej weryfikacji po protescie od oceny formalnej, o ile nie bedzie
mozliwosci ich oceny w ramach puli wnioskow ocenionych poprawnie na etapie
oceny formalnej,

0 w drugiej kolejnosci wnioski przywrécone do oceny po odwotaniu od oceny
formalnej do Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej, o ile nie bgdzie mozliwosci ich
oceny w ramach puli wniosk6w ocenionych poprawnie na etapie oceny formalnej,

0 w trzeciej kolejnosci wnioski przywrdcone przez PARP do ponownej weryfikacji po
protescie od oceny merytorycznej,

0 w czwarte] kolejnosci wnioski przywrocone do oceny po odwotaniu od oceny
merytorycznej do Ministra Pracy 1 Polityki Spoteczne;;

0 w piatej kolejnosci wnioski przywrdécone do oceny przez Sad Administracyjny w
wyniku rozstrzygnigcia skargi na etap oceny formalnej;
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0 w szo6stej kolejnosci wnioski przywrocone do oceny przez Sad Administracyjny w
wyniku rozstrzygnigcia skargi na etap oceny merytoryczne;j;

e wnioski o dofinansowanie pozytywnie rozpatrzone w wyniku odwotania od wynikow
pierwotnej oceny, ktére nie zostaly rekomendowane do otrzymania dofinansowania ze
wzgledu na brak $rodkow finansowych dostepnych na dany konkurs w ramach 5% rezerwy,
zostaja umieszczone na tzw. licie rezerwowej pos$rod innych wnioskow o podobnym
statusie; miejsce danego wniosku na ww. licie ustalane jest na podstawie kryteriow
okreslonych w pkt. 3.5.2.1 niniejszych Wytycznych;

e jesli wartos¢ wnioskOw umieszczonych na liscie rezerwowej nie pozwala na
zagospodarowanie cato$ci pozostatych do dyspozycji srodkéw pierwotnie przeznaczonych
na odwotania od wynikow oceny, niezakontraktowane $rodki powigksza alokacje dostepna
w ramach nastgpnego konkursu (tj. w nastgpnym roku kalendarzowym).

3.8. Wycofanie wniosku o dofinansowanie

Whniosek o dofinansowanie moze by¢ wycofany przez Wnioskodawce na kazdym etapie oceny.
Warunkiem wycofania wniosku jest pisemne zawiadomienie PARP o wycofaniu wniosku z oceny.
W pismie nalezy poda¢ nr wniosku (o ile zostal juz nadany), ktory ma by¢ wycofany, nazwe
Projektodawcy 1 tytut projektu. Pismo musi by¢ podpisane przez co najmniej jedna osobg
podpisujaca wniosek, wymieniona w pkt. 2.6 wniosku.

Projektodawca w ww. piSmie moze zwroci¢ si¢ takze z zadaniem zwrotu ztozonego wniosku ze
wskazaniem preferowanego trybu jego zwrotu (odbidr osobisty lub zwrot za pomoca poczty).
PARP bedzie zwracala jedynie kopi¢ wniosku wraz z zatacznikami. W PARP pozostanie oryginat
wniosku wraz z jego wersja elektroniczna i1 zatacznikami.
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4. Zawarcie Umowy o dofinansowanie projektu

W przypadku przyjecia wniosku do realizacji Projektodawca razem z pismem informujacym o
wynikach oceny otrzyma wezwanie do dostarczenia odpowiedniej dokumentacji niezbgdnej do
podpisania umowy, w terminie co najmniej 10 dni roboczych od dnia wystania pisma.

Ponizej znajduje si¢ katalog dokumentow, o ktorych dostarczenie zostanie poproszony
Projektodawca niezaleznie od typu ztozonego projektu i typu Wnioskodawcy:

1) aktualny odpis z KRS lub innego wlasciwego rejestru (dotyczy Projektodawcy i Partneréw) —
nie starszy niz 6 miesi¢gcy od daty wezwania do dostarczenia dokumentacji niezbgdnej do
podpisania umowy,

2) zaswiadczenia z ZUS i US o nie zaleganiu z nalezno$ciami publiczno-prawnymi (dotyczy
Projektodawcy i Partneréw) — nie starsze niz 6 miesiecy od daty wezwania do dostarczenia
dokumentacji niezbednej do podpisania umowy,

3) zyciorys kierownika projektu wg Zatacznika 6 - kierownik projektu musi posiada¢ min. 1 rok
doswiadczenia w zarzadzaniu; do$wiadczenie 1 wynagrodzenie kierownika projektu musi by¢
adekwatne do stopnia skomplikowania projektu i jego wielkosci,

4) ramowy program studiéw podyplomowych (wg Zatacznika 7),

5) oswiadczenie Wnioskodawcy/Partnera o niespetnianiu przestanek, wykluczajacych z ubiegania
si¢ o wsparcie — wg Zatacznika 8.

6) oswiadczenie o niewprowadzaniu we wniosku zmian nieuzgodnionych z PARP (wg Zalacznika
9).

Dokumenty wymienione w punktach 1) i 2) moga zosta¢ dostarczone w oryginale badz jako kopie

potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginalem przez notariusza albo organ wydajacy dokument.

Ponadto PARP moze zazada¢ dodatkowo takich dokumentow, jak:
1) upowaznienie do zawarcia umowy (dotyczy Projektodawcy),
2) pelnomocnictwo do reprezentowania Projektodawcy (jezeli dotyczy),

3) oswiadczenie Projektodawcy o tym, ze sprzgt amortyzowany nie byt wczesniej finansowany ze
srodkow publicznych wg Zatacznika 10,

4) oryginal lub po$wiadczona za zgodno$¢ z oryginalem kopia umowy pomiedzy Liderem i
Partnerami,

5) w przypadku projektéw, w ktorych przewidziano wydatki finansowane w ramach cross-
financingu oraz w przypadku projektow szkolen i doradztwa, w ktorych Projektodawca jest
Beneficjent pomocy obejmujacy wsparciem swoich pracownikow, jezeli w projekcie
przewidziano doradztwo dla duzych przedsigbiorstw, Projektodawca (oraz Partnerzy jesli
dotyczy) sktada zaswiadczenia o pomocy de minimis, jakie Projektodawca/partnerzy otrzymali
w roku, w ktorym ubiegaja si¢ o pomoc, oraz w ciagu 2 poprzedzajacych go lat, albo
o$wiadczenia o wielko$ci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie,

6) oswiadczenia Projektodawcy/Partnerow o wielkosci i przeznaczeniu pomocy publicznej
otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztoéw kwalifikujacych si¢ do objecia pomoca, na
pokrycie ktérych ma by¢ przeznaczona pomoc de minimis — dotyczy projektéw, w ktorych
wystapia wydatki finansowane w ramach pomocy de minimis dla Projektodawcy/partnerow —
wg Zalacznika 11.

7) w przypadku projektéw partnerskich, w ktérych Liderem projektu jest jednostka sektora
finanséw publicznych, PARP moze poprosi¢ dodatkowo o dokumentacje z ogloszenia naboru
Partneréw, dokumentacji z wyboru Partneréw i biuletynu informacji publicznej, w ktérym
podano informacje o wybranych Partnerach i ich zadaniach w projekcie.
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Ww. dokumenty musza zosta¢ zlozone w terminie wyznaczonym przez PARP. Nieztozenie
dokumentow w wyznaczonym terminie lub ztozenie dokumentéw niezgodnych z ww. warunkami
moze skutkowaé odstapieniem przez PARP od podpisania umowy.

Umowa o dofinansowanie projektu podpisywana jest w dwodch egzemplarzach, a nastgpnie
przesytana do Projektodawcy. Projektodawca podpisuje i niezwlocznie dostarcza do PARP jeden
egzemplarz umowy wraz z zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy. Wzor umowy od
dofinansowanie stanowi Zatacznik 12.
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5. Realizacja umowy o dofinansowanie

Szczegdtowe informacje dotyczace praw i obowiazkéw wynikajacych z podpisanej umowy oraz
zasady zwiazane z wdrazaniem 1 rozliczaniem projektow zostaly przedstawione w osobnym
dokumencie pt. ,,Zasady realizacji projektu konkursowego w ramach Poddziatania 2.1.1. Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki.”, dostgpnym wraz z niniejszymi ,,Wytycznymi ...” na stronie
internetowej PARP. Z powyzszym dokumentem nalezy zapoznaé si¢ przed ztozeniem wniosku o
dofinansowanie m. in. w celu odpowiedniego zaplanowania zaangazowania personelu w projekt.
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6. Zalaczniki

Zalacznik 1.
Zatacznik 2.
Zalacznik 3.

Zalacznik 4.
Zalacznik 5.
Zalacznik 6.
Zalacznik 7.
Zalacznik 8.

Zatacznik 9.
Zaltacznik 10.
Zalacznik 11.

Zalacznik 12.

Wzér umowy partnerstwa na rzecz realizacji projektu
Wymagania dotyczace wypetniania wniosku o dofinansowanie

Lista sprawdzajaca kryteria formalne do samodzielnego wykorzystania oraz
karta oceny formalnej

Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie

Wz6r tabeli protestu

Zyciorys kierownika projektu

Ramowy program studiow podyplomowych

Oswiadczenie ~ Wnioskodawcy/Partnera o niespelnianiu  przestanek,
wykluczajacych z ubiegania si¢ o wsparcie

Oswiadczenie o niewprowadzaniu we wniosku zmian nieuzgodnionych z PARP
Oswiadczenie o sprzecie

Oswiadczenia Projektodawcy/Partnerow o wielkosci i przeznaczeniu pomocy
publicznej otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztow kwalifikujacych
si¢ do objgcia pomoca, na pokrycie ktorych ma by¢ przeznaczona pomoc de
minimis

Wzér umowy o dofinansowanie projektu
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